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RESOLUCIÓN DE JEFATURA DESCONCENTRADA 
N° 007-2021-J-ODECMA-CSJMD/PJ 

 
Puerto Maldonado, dos de marzo de dos mil veintidós. 

 
DADO CUENTA con la Resolución de Jefatura N° 0025-2022-J-OCMA/PJ;  
 
Y, CONSIDERANDO: 
 
PRIMERO: El artículo 12° del Reglamento de Organización y Funciones de 

la Oficina de Control de la Magistratura del Poder Judicial aprobado por Resolución 
Administrativa N° 242-2015-CE-PJ, establece las funciones de la Jefatura de la 
ODECMA, entre ellas las siguientes: 

 
“Artículo 12º.- Funciones de la Jefatura de la ODECMA. 
Son funciones de la Jefatura de la ODECMA: 
1. Planificar, organizar, dirigir y evaluar la ODECMA a su cargo, en coordinación con el 
Jefe de la OCMA. 
(…)” 

 
SEGUNDO: Mediante el artículo primero de la Resolución de Jefatura que se 

da cuenta, la Jefatura Suprema de este Órgano de Control ha ordenado: 

  
“Artículo Primero: IMPLEMENTAR la Resolución Administrativa N° 000068- 
2022-CE-PJ de fecha 28 de febrero del presente año; en consecuencia, 
PRORROGAR desde el 3 al 31 de marzo del año en curso, la vigencia del 
Protocolo denominado “Medidas de reactivación de los órganos jurisdiccionales y 
administrativos del Poder Judicial, posterior al levantamiento del aislamiento social 
obligatorio establecido por el Decreto Supremo N° 044-2020-PCM, y prorrogado 
por los Decretos Supremos Nos. 051 y 064-2020-PCM” aprobado mediante 
Resolución Administrativa N° 000129-2020-CE-PJ, y modificado por Resolución 
Administrativa N° 0001465-2020-CE-PJ. 

 
TERCERO: De otro lado, mediante el artículo segundo de la misma 

Resolución, la Jefatura Suprema ha resuelto: 

 
Artículo Segundo.- DISPONER, a partir del 03 al 31 de marzo del año en curso, 
que en la Oficina de Control de la Magistratura del Poder Judicial, se cumplan 
con las siguientes medidas: 

2.1. Las labores de los jueces y juezas se desarrollarán conforme a lo siguiente: 
 

2.1.1. Los jueces y juezas realizarán trabajo presencial diario, considerando 
que tienen despacho privado que garantiza las medidas de 
bioseguridad establecidas. 
 

2.1.2. Los jueces y juezas que no cuenten con el esquema de vacunación 
completa Covid-19, y/o que hayan sido evaluados por el profesional 
médico ocupacional, efectuarán trabajo remoto de conformidad a lo 
establecido en la Versión Nº 4 del Reglamento “Trabajo Remoto en 
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los Órganos Administrativos y Jurisdiccionales del Poder Judicial”, 
aprobado mediante Resolución Administrativa Nº 000408-2020-CE- 
PJ. 
 

2.2. Las labores del personal jurisdiccional, se realizará en dos turnos mañana 
y tarde; modificándose en este extremo el protocolo mencionado en el 
artículo precedente. 
 

2.2.1. Primer turno: de 07:45 a 12:45 horas, complementándose con tres 
horas de trabajo remoto. 
 

2.2.2. Segundo turno: de 13:30 a 18:30 horas, complementándose con tres 
horas de trabajo remoto. 

 

2.2.3. El trabajo presencial se realizará obligatoriamente como mínimo cinco 
horas diarias. 
 

2.2.4. El citado horario de trabajo presencial excepcionalmente se podrá fijar 
en ocho horas diarias de acuerdo a la realidad y ubicación geográfica 
y garantizándose las condiciones de aforo y distanciamiento social. 
Sin perjuicio de adoptarse los mecanismos para el control adecuado 
del ingreso y salida del personal. 
 

2.2.5. El trabajo remoto complementario se desarrollará según lo indicado 
en la Versión Nº 4 del Reglamento “Trabajo Remoto en los Órganos 
Administrativos y Jurisdiccionales del Poder Judicial”, aprobado 
mediante Resolución Administrativa Nº 000408-2020-CE-PJ; y será 
coordinado con el/la jefe/a inmediato. 
 

2.2.6. El personal jurisdiccional y administrativo que no cuente con el 
esquema de vacunación completa Covid-19, y/o que hayan sido 
evaluados por el profesional médico de la respectiva Corte, efectuarán 
trabajo remoto en el horario de ocho horas diarias conforme a lo 
establecido en la Versión Nº 4 del Reglamento “Trabajo Remoto en los 
Órganos Administrativos y Jurisdiccionales del Poder Judicial”, 
aprobado mediante Resolución Administrativa Nº 000408-2020-CE-PJ, 

 

2.3. Para el desarrollo del trabajo presencial se deberá considerar turnos o 
medidas que permitan mantener el distanciamiento físico de un metro y 
medio entre los asistentes, además del uso permanente de la mascarilla 
KN95 o, en su defecto una mascarilla quirúrgica más una mascarilla 
comunitaria (tela), debiéndose adoptar las medidas necesarias para prevenir 
el contagio. 

 

2.4. En cuanto al retiro de expedientes de la sede de la OCMA, el procedimiento 
se realizará de acuerdo a lo establecido en las Resoluciones de Jefatura N.° 
079- 2020-J-OCMA y N° 083-2020-J-OCMA que disponen autorizar el retiro 
de los expedientes disciplinarios. 
 

2.5. La recepción de documentos se realizará mediante los medios electrónicos 
disponibles de la OCMA, conforme a lo establecido en la Resolución de 
Jefatura N° 105-2020-J-OCMA/PJ del 05 de agosto de 2020, cuyas 
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funcionalidades se detallan a continuación: 
 

2.5.1. Mesa de Partes Electrónica de la OCMA (MEPE), la cual se 
encuentra disponible a fin de que el usuario / administrado presente 
sus escritos (derivados de expedientes disciplinarios que se 
encuentren tramitándose en OCMA) y/o formular quejas. Siendo este 
el único medio para la presentación de nuevas quejas y 
escritos de expedientes disciplinarios que se encuentran 
tramitando en OCMA. 

 

2.5.2. Mesa de Partes Electrónica – Administrativa (MEPA), la cual se 
encuentra habilitada exclusivamente para la presentación de escritos 
de trámite documentario, en la que se podrán presentar todos los 
requerimientos de información sobre procesos disciplinarios, reportes 
de sanción. 

 

2.5.3. La Mesa de Partes Virtual a través del correo electrónico 
mesadepartesvirtual_ocma@pj.gob.pe la cual está habilitada para la 
comunicación interna entre la OCMA y otras dependencias del Poder 
Judicial así como demás instituciones públicas, restringiéndose el 
acceso de todos los escritos que deben ser presentados a través 
de las mesas de partes electrónicas antes mencionadas. 

 

2.6. Sin perjuicio de lo señalado, se habilita la Mesa de Partes física para la 
recepción de documentos cuya naturaleza así lo exija. 
 
Para el cumplimiento de lo dispuesto en este numeral, de acuerdo a la 
Cuarta Disposición Complementaria Final del Decreto Legislativo N° 1505 
que establece medidas temporales excepcionales en materia de Gestión de 
Recursos Humanos en el Sector Público ante la Emergencia Sanitaria 
ocasionada por el COVID-19 modificado por el Decreto de Urgencia N° 055-
2021, se autoriza asignar nuevas funciones a los servicios administrativos y 
jurisdiccionales, indistintamente de su régimen laboral o variar las ya 
asignadas, según necesidad del servicio, lo cual no implicará la 
modificación de su remuneración, sin perjuicio de que en el caso de 
servidores con discapacidad, se deberá observar sus condiciones 
particulares. 
 

2.7. Todas las audiencias deberán ser virtuales aplicándose la normativa 
impartida para tal efecto. Cuando no se cuente con las condiciones 
tecnológicas o de conectividad indispensables, excepcionalmente podrán 
realizarse de modo presencial, debiéndose dotar a los/las magistrados/as      
y servidores/as de las medidas de bioseguridad necesarias. 

 

2.8. Todas las notificaciones deberán ser preferentemente en forma electrónica a 
través del SINOE, pudiendo realizarse también las notificaciones físicas que 
establece la ley, si esto no pone en riesgo la salud de los/as notificadores/as. 

 
CUARTO: De otro lado, mediante la Resolución de Jefatura Desconcentrada 

N° 008-2021-J-ODECMA-CSJMD/PJ, este Despacho ha dispuesto, entre otras 
cosas, en el artículo segundo que para el retiro de los expedientes  disciplinarios por 

mailto:mesadepartesvirtual_ocma@pj.gob.pe
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parte de los magistrados contralores que realicen trabajo remoto, se cumpla con los 
“Lineamientos para el trabajo Remoto en la Oficina Desconcentrada de Control de 
la Magistratura de la Corte Superior de Justicia de Madre de Dios” en lo que resulte 
pertinente. 

 
Siendo ello así, y estando a las atribuciones que tiene esta Jefatura 

Desconcentrada, conforme queda expuesto en el primer considerando de la 
presente resolución, corresponde disponer el estricto cumplimiento de la Resolución 
de Jefatura N° 25-2022-J-OCMA/PJ, con las precisiones que correspondan. 

 
Por tales razones, el Juez Superior Titular Adolfo Nicolás Cayra Quispe, Jefe 

de la Oficina Desconcentrada de Control de la Magistratura de Madre de Dios; 
 
RESUELVE: 
 
Artículo Primero: DAR ESTRICTO CUMPLIMIENTO a lo resuelto por la 

Jefatura Suprema de la OCMA a través de la Resolución de Jefatura N° 25-2022-J-
OCMA/PJ, de fecha 01 de marzo de 2022; debiendo, en consecuencia, adoptarse – 
en vía de regularización - todas las medidas y acciones necesarias para tal fin. 

 
Artículo Segundo: DISPONER que, cada uno de los secretarios de esta 

Oficina Desconcentrada de Control, lleven registro de los expedientes que sean 
retirados por los magistrados contralores que realicen trabajo remoto, de 
conformidad a dispuesto en el artículo segundo de la Resolución de Jefatura 
Desconcentrada N° 08-2021-J-ODECMA-CSJMD/PJ.  

 
Artículo Tercero: PRECISAR que la Mesa de Partes electrónica habilitada 

por esta ODECMA es mesadepartesodecmadrededios@gmail.com, cuya 
administración estará a cargo del responsable de Mesa de Partes, debiendo verificar 
permanentemente los documentos que sean ingresados por dicho medio virtual.  

 
Artículo Cuarto: PONER la presente Resolución a conocimiento de la 

Jefatura Suprema de la OCMA, de la Presidencia de esta Corte Superior de Justicia, 
de los magistrados y servidores de control de esta ODECMA. 

 
Regístrese, comuníquese, y cúmplase. 

   

 
 

Documento firmado digitalmente 
_________________________________________ 

ADOLFO NICOLÁS CAYRA QUISPE 
Jefe de la Oficina Desconcentrada de Control de la Magistratura ODECMA 

Corte Superior de Justicia de Madre de Dios 
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