
PODER J U D I C I A L  Directiva para el Otorgamiento de Vizíticos 

DIRECTIVA No 0 02 -2007-GG/PJ 

1. OBJETIVO 

Establecer las pautas que orienten el adecuado otorgamiento, rendición y control 
de los viáticos y otras asignaciones por comisión de servicios dentro y fuera del 
territorio nacional. 

11. FINALIDAD 

La presente Directiva tiene por finalidad uniformizar los procedimientos que 
aseguren la adecuada Administración de los fondos asignados para el otorgamiento 
de viáticos y otras asignaciones para las comisiones de servicio (dentro y fuera del 
país) de los señores magistrados, funcionarios, personal jurisdiccional o 
administrativo del Poder Judicial a nivel nacional, en estricto cumplimiento a las 
normas que sobre la materia ha dispuesto el Supremo Gobierno. 

111. BASE LEGAL 

Resolución Administrativa NO 074-CME-PJ, del 01.Abr.96 que establece la 
competencia y atribuciones de los Presidentes de las Cortes Superiores de 

; 
Justicia. 
Decreto Supremo No 181-86-EF - Escala de Viáticos para Funcionarios y 
Servidores del Sector Publico. 
Resolución Administrativa del Titular del Pliego del Poder Judicial N* 459-SE- 
TP-CME-PJ del 28.0ct.99 'Dispone que Presidentes de Cortes Superiores y 
Funcionarios del Poder Judicial, reduzcan gastos por concepto de viajes en 
comisión de Servicios". 
Reglamento de Comprobantes de Pago aprobado por Resolución de 
Superintendencia N O  007-99/SUNAT y modificatorias. 
Ley NO 28927 del Presupuesto del Sector Público para el Año Fiscal 2007. 
Decreto Supremo N0047-2002-PCM Establecer disposiciones sobre 
autorización de viajes al exterior. 
Ley No 28807, Ley que establece que los viajes oficiales al exterior de 
servidores y funcionarios públicos se realicen en clase económica. 
Resolución Administrativa del Consejo Ejecutivo del Pliego del Poder Judicial 
NOOIO-2004-CE-PJ de fecha 03 de febrero del 2004 "Aprobar el Reglamento 
Interno de Trabajo del Poder Judicial". 
Resolución Administrativa NO 037-2001-CE-PJ del Consejo Ejecutivo del Poder 
Judicial, se dicta precisiones sobre traslado de los señores magistrados 
integrantes de Juzgados y Salas Penales o Mixtas a los Establecimientos 
Penitenciarios del País. 
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Directiva de Tesorería NOOO1-2007-EFl77.15 aprobado por Resolución 
Directoral N0002-2007-EF177.15, que emite anualmente la Dirección Nacional 
del Tesoro Público del Ministerio de Economía y Finanzas. 

IV .  ALCANCE 

Comprende a los señores magistrados, funcionarios, personal jurisdiccional y 
administrativo de todas las dependencias del Poder Judicial a nivel nacional, así 
como se considera al personal contratado que no siendo funcionario o servidor 
público viaja para el desempeño de una determinada actividad. 

V. VIGENCIA 

La presente Directiva entra en vigencia a partir del día siguiente de su aprobación. 

DISPOSICIONES GENERALES 

" 6.1. El Poder Judicial otorgará fondos por concepto de viáticos y otras 
asignaciones que se requieran para llevar a cabo las comisiones de servicio 
por diligencias judiciales o administrativas, realizadas dentro o fuera del 
Distrito Judicial, a fin de cumplir con la oportuna administración de justicia. 
Asimismo, se cubrirán los gastos que se necesiten en las comisiones de + servicio que se realice fuera del territorio nacional (internacional). 

: , 6.2. Las comisiones de servicio dentro del territorio nacional no podrán exceder su 
duración por más de quince (15) días. De requerirse mayor tiempo al 
señalado; éstas deberán ser autorizadas mediante Resolución Administrativa 
del Titular del Pliego del Poder Judicial, teniendo en cuenta la disponibilidad 
presupuesta1 de la Institución. 

6.3. Los Administradores, Cajeros de las Cortes Superiores y funcionarios de 
mayor jerarquía que tienen asignado fondos para viáticos y otras 
asignaciones, serán responsables de velar celosamente por el adecuado uso 
debidamente autorizados por escrito, debiendo sólo los Presidentes, Jefe de la 
Dependencia o el que haga sus veces firmar el oficio y formato de la 
rendición del fondo, situación que no los exime de responsabilidad. 

7.1.1 El Consejo Ejecutivo del Poder Judicial autorizará: 

J Las comisiones de servicio de sus miembros, dentro y fuera del 
territorio nacional sin la cual no se tramitará el otorgamiento de 
viáticos y otras asignaciones. 
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Las comisiones de servicio de los Presidentes de Cortes Superiores, 
que realicen fuera del Distrito Judicial, los magistrados que conozcan 
procesos en materia penal (excepcionalmente), y el Gerente General. 

Las comisiones de servicio que se efectúan fuera del territorio 
nacional, serán autorizados por Resolución Administrativa del 
Consejo Ejecutivo del Poder Judicial y publicada en el Diario Oficial 
"El Peruano", con anterioridad al viaje, indicando en la misma los 
importes por conceptos de viáticos según escala aprobado con 
Decreto Supremo No 047-2002-PCM, el valor de los pasajes aéreos e 
Impuesto Corpac (TUUA). 

Oficina de Control de la Magistratura (OCMA). El Jefe de la 
OCMA Ó a quien se delegue autorizará los viáticos y otras 
asignaciones de acuerdo a la programación prevista en su Plan Anual 
de visitas Judiciales ordinarias y extraordinarias. 

El Presidente de la Sala Nacional de Terrorismo. En mérito a lo 
dispuesto por el Consejo Ejecutivo del Poder Judicial, mediante 
Resolución Administrativa NO 003-2003-CE-PJ, excepcionalmente 
autorizará las comisiones de servicio de los señores Magistrados y 
personal administrativo y jurisdiccional que se encuentran dentro del 
ámbito de los juzgados y salas penales que se aboquen a dedicación 
exclusiva a los procesos por delito de terrorismo. 

El Gerente General. Las comisiones de servicios que se efectúen 
fuera del ámbito del Distrito Judicial de los Gerentes, Sub Gerentes, 
personal administrativo de las dependencias de la Gerencia General, 
Procuraduría, Inspectoría, Gerencia de Centros Juveniles, 
Infraestructura y personal administrativo de la Corte Suprema. 

Los Presidentes de las Cortes Superiores a nivel nacional. 

Dentro del Distrito Judicial. 
Las comisiones que se realicen los señores magistrados, personal 
jurisdiccional y administrativo dentro del distrito judicial, así como, 
las comisiones de las ODICMAS y CODICMAS. 

Fuera del Distrito Judicial. 
Las comisiones de servicios de los Jueces de Familia y/o Mixtos 
competentes en procesos de adolescentes infractores para que se 
constituyan a los Centros Juveniles de Rehabilitación de su Judicatura 
o al más cercano a su radio geográfico a fin de cumplir con su función 
jurisdiccional, y las comisiones de servicio por Itinerancias. 

En el caso, que se modifique la fecha de la comisión de servicio, ésta 
deberá ser aprobada por los mismos niveles de autorización que lo 
originaron. 

Debe tenerse presente que de acuerdo con lo previsto en el Artículo 
Primero de la Resolución Administrativa M0 675-CME-PJ, comunica la 
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disposición referida a labores y ejercicio del cargo de magistrados de 
la República (vigente), la cual textualmente dice: 

"Primero.- Comunicar a los Presidentes de las Cortes Superiores de 
Justicia de la República, para que bajo responsabilidad, dicten las 
pautas necesarias, a efectos de que los magistrados de los Distritos 
Judiciales a su cargo, no puedan ausentarse del lugar de donde 
ejercen funciones, ni desempeñar labores relacionadas con su función 
fuera del recinto judicial y del ámbito de su competencia, salvo el 
caso de autorizaciones expedidas por este Órgano de Gobierno y 
Gestión". 

8.1 Una vez que se genere la necesidad de la realización de una comisión de 
servicio los responsables de las unidades orgánicas y dependencias a nivel 
nacional, tramitarán con la debida anticipación la Planilla de Viáticos y Otras 
Asignaciones. 

8.2 Tratándose de la Gerencia General, una vez aprobada la comisión de servicio 
por la autoridad competente o Gerente General, deberá ser remitida a la Sub 
Gerencia de Contabilidad en un plazo no menor de cinco (05) días, antes del 
inicio de la comisión. 

8.3 Se otorgarán fondos por concepto de viáticos y otras asignaciones a los 
señores magistrados, funcionarios, personal jurisdiccional o administrativo, 
que se trasladen a efectos de llevar a cabo comisiones de servicio (diligencias 
judiciales o administrativas), dentro o fuera del Distrito Judicial que 
pernocten en el lugar de destino, caso contrario se otorgará una asignación 
económica por las horas a través del Fondo para Pagos en Efectivo. 

8.4 Antes de llevarse a cabo la comisión de servicio, se entregará al comisionado 
copia de la Planilla de Viáticos y Otras Asignaciones, la misma que señalará 
los montos que corresponden a cada rubro: Viáticos (alojamiento, 
alimentación y movilidad local), impuesto Corpac, pasajes terrestres o 
combustible. Anexo NO 01. 

I 
8.5 Los recursos necesarios serán entregados en la Administración de las Cortes 

Superiores y/o Dependencias del Poder Judicial a nivel nacional, mediante 
Recibo de Caja, depósito en cuenta de ahorro o cheque en la Sede Central. 
Anexo No 02. 

8.6 Adicionalmente, previa solicitud y de ser el caso, se otorgarán recursos para 
gastos relacionados al desarrollo de las comisiones (fotocopias, 
certificaciones valoradas, rollos fotográficos, revelados y otros). 

8.7 El otorgamiento de viáticos y otras asignaciones por comisiones de servicios, 
se otorgan en los siguientes casos: 
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1. Cuando la comisión de servicio se realice dentro del Distrito 
Judicial: 

a) Se otorgarán fondos que cubran los gastos de alimentación y 
alojamiento hasta un máximo de S/. 100.00 diarios; quedando 
facultado el Administrador a realizar los recortes económicos según la 
lejanía y realidad económica de la zona de ser el caso. 

b) Adicionalmente, se asignará fondos para el gasto del transporte, 
teniendo el lugar de destino, se podrá utilizar uno o varios medios 
de transportes, de acuerdo al itinerario del viaje. 

c) Cuando en las comisiones de servicio se utilice vehículo oficial, se 
asignará recursos para el combustible. 

2. Cuando la comisión de servicios se realice fuera del Distrito 
Judicial 

a) La asignación de viático es diaria, hasta un máximo de S/. 200.00 
nuevos soles para los magistrados, funcionarios, personal 
jurisdiccional o administrativo y personal contratado. Para efectuar 
la asignación de fondos se considerará el horario de salida y retorno 
del vuelo (aéreo) o transporte interprovincial, como es: 

HORARIO DE SALIDA Y RETORNO DE SERVIDORES PÚBLICOS 
Y PERSONAL CONTRATADO 

b) Como Otras Asignaciones, en la Planilla de Viáticos se consignará 
fondos para la compra de pasaje terrestre y/o fluviai, teniéndose 
en cuenta que para llegar al destino se podrá utilizar uno o varios 
medios de transporte, de acuerdo con el itinerario de viaje. 

VIÁTICOS 

Hospedaje y 
Alimentación 

Movilidad Local 

Movilidad 
Aeropuerto/Termin 
al 

Total Viático 

MONTO 
MAXIMo 
Hora de 

salida antes 

12: p.m. 

150.00 

20.00 

30.00 

200.00 

MAXIMo 
Hora de 
Salida 

después 
4:00 p.m. 

110.00 

20.00 

30.00 

160.00 

MONTO 
MAXIMO 
Retorno 

hasta 
12:OOdel 
medio día 

15.00 

20.00 

30.00 

65.00 

MONTO 
MAXIMO 
Retorno 
después 
de12:OO 

p.m. 

60.00 

20.00 

30.00 

110.00 
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c) Si la comisión de servicio se efectúa vía área, adicionalmente, se 
asignará el importe correspondiente al pago de la tarifa única de 
uso de aeropuerto TUUA que asciende a US$ 6.05 en Lima 
(equivalente al tipo de cambio en soles del día) y de US$. 3.47 
(equivalente al tipo de cambio en soles del día) en Provincias. 

d) De realizarse la comisión de servicio con vehículo oficial, se 
asignará los fondos para cubrir los gastos de combustible teniendo 
en cuenta el kilometraje del lugar de destino (ida y vuelta), el cual 
se consignará en la Planilla de Viáticos y Otras Asignaciones. 

e) Podrá presentar Declaración Jurada, como documento sustentatorio 
del gasto sólo por concepto de movilidad local, que no debe 
exceder de la décima parte de una UIT (S1.345.00); y 
excepcionalmente por alimentos cuando la comisión se realice en 
lugares alejados de la Capital de Departamento, Provincia o 
Distrito, donde no existen tiendas o restaurantes que emiten 
comprobantes de pago (Facturas o Boletas de Venta), esto se 
verificará con los pasajes. Anexo No 04. 

f) Asimismo, se consignará por una sola vez en la Planilla de Viáticos 
y Otras Asignaciones, por concepto de movilidad local por la salida 
de la comisión S/. 30.00 y por el retorno S/. 30.00 (S/. 60.00) que 
sirven para el pago del desplazamiento al aeropuerto o terminal 
terrestre y viceversa; y por cada día que dure la comisión en el 
lugar de destino S/. 20.00 nuevos soles. 

8.8 El monto del viático nacional se indican a continuación: 

1. Costo del Viático diario para el Presidente del Poder 
Judicial, Magistrados Supremos y Gerente General. 

(En Nuevos Soles) 

Movilidad loca pedaje 

175.00 175.00 350.00 

2. Comisión de servicio que se realiza fuera del territorio 
Nacional (Internacional). 

a) Los viáticos que se otorguen a los señores magistrados, 
funcionarios, personal jurisdiccional o administrativo para realizar 
las comisiones de servicio fuera del territorio nacional, serán 
calculados conforme a la escala de viáticos por zonas geográficas 
(Decreto Supremo NO 047-2002-PCM), como: 
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Africa 
América Central 
América del Norte 
América del Sur 
Asia 
Caribe 
Europa 
Ocea n ía 

b) Los Viáticos que se otorguen según la escala precedentemente 
señalada, seran por cada día que dure la comisión de servicio a 
los que se podrá adicionar por única vez el equivalente a un (01) 
día de viáticos por concepto de gastos de instalación y traslado 
cuando el viaje se realice a cualquier país de América y de dos 
(02) días cuando el viaje se realice a otro continente. 

c) Los Vocales Supremos, Magistrados o funcionarios que en misión 
oficial viajen fuera del territorio nacional deben utilizar los pasajes 
aéreos en la categoría de económico o similar. Se exceptúa de la 
obligatoriedad de utilizar pasajes en la categoría económica o 
similar, en caso de viaje urgente lo que regulará vía Reglamento y 
no hubiera pasajes disponibles en aquella categoría, lo que podrá 
suplirse con la constancia que expedirá la respectiva Agencia de 
Viajes o con una Declaración Jurada del viajero (Ley 28807) 

d) Se asignará recursos para atender gastos de representación, 
Únicamente al Titular del Pliego, cuando se traslade fuera del 
territorio nacional en misión oficial o en representación del Poder 

- -  . Judicial, de existir requerimiento expreso, importe que en su 
totalidad será rendido documentadamente (Art.2O del Decreto 
Supremo N* 047-2002-PCM). 

e) En las comisiones de servicio fuera del territorio nacional en las 
que la Entidad Internacional organizadora o auspiciante del 
evento cubra los gastos, se otorgará viáticos en montos menores 
a lo establecido en el literal a), de acuerdo a la siguiente escala: 

Presidente del Poder Judicial : Hasta el 75% 
Vocales Supremo Hasta el 50% 
Funcionarios y Servidores : Hasta el 25% 

8.9 Los pasajes aéreos aprobados para las comisiones de servicio serán 
solicitados a la Sub Gerencia de Logística con la debida anticipación para la 
reserva y adquisición de los mismos. 
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8.10 Excepcionalmente, en casos de suma urgencia, la Gerencia de 
Administración y Finanzas de la Gerencia General autorizará los viáticos, la 
adquisición de pasaje aéreo (nacional), y fluvial. 

9.1. Los señores magistrados, funcionarios, personal jurisdiccional y/o 
administrativo del Poder Judicial a nivel nacional, que perciban viáticos y 
otras asignaciones por concepto de comisiones de servicio dentro del territorio 
nacional, deberán presentar la rendición de cuenta ante la Administración que 
le otorgara los recursos, en un plazo no mayor a ocho (08) días calendarios 
contados a partir de la fecha de retorno. Anexo NO 03. 

9.2. Se debe adjuntar los comprobantes de pago reconocidos por la SUNAT 
(factura, boleta de venta, ticket de máquina registradora, etc.) los mismos 
que deben ser emitidos a nombre del Poder Judicial y precisar el RUC 
No 20159981216, quedando exceptuada del requisito de emitir los 
comprobante de pago a nombre del Poder Judicial y el número de RUC la 
Presidencia, la Oficina de Control de la Magistratura (OCMA) y los Vocales 
Supremos. 
De recepcionarse comprobantes de pago emitidos a nombre del comisionado 
estos serán reconocidos siempre y cuando coincida la fecha y la autorización 

oR$ 
de la comisión. .p,- #< $.&% En caso que el comprobante de pago no especifique el nombre y número de 

5' RUC del Poder Judicial se deberá solicitar excepcionalmente autorización a la 
* f . # -  
O Gerencia de Administración y Finanzas. 

+@ ,, "*\G$ 
9.3. La Administración de la Corte Suprema de Justicia de la República debe 

presentar a la Sub Gerencia de Contabilidad dicha rendición a fin de no 
superar los quince (15) días de emisión de los comprobantes de pago para el 
reembolso respectivo; caso contrario, deberán solicitar autorización a la 
Gerencia General; acompañando un informe de aclaración. Art. 68O Directiva 
de Tesorería. RD NO 002-2007-EF/77.15. 

9.4. Toda documentación sustentatoria contará con la firma y sello del Cajero, del 
Administrador y del usuario, consignársele un sello fechador del Distrito 
Judicial o dependencia que indique la palabra "CANCELADO" o "PAGADO" y 
colocar la fecha resoectiva. 

:$' 9.5. Todos los Comprobantes de Pago que formen parte de br,a rendición, 
adjuntaran la consulta realizada en la página Web de la SUNAT, cuyos 
números de RUC deberán estar en condición de ACTIVOS, HABIDOS y 
HALLADOS (de acuerdo al Reglamento de Comprobantes de Pago, aprobado 
por Resolución de Superintendencia NO 007-99/SUNAT) 

9.6. Los viáticos que sumen más de S/.700.00 cancelados en un mismo día a un 
solo proveedor deberán solicitar Boleta de Venta, caso contrario deberán 
tramitar el Comprobante de Retención con la Sub Gerencia de Tesorería. 

9.7. El Formato "Resumen de Viáticos y Otras Asignaciones" se elaborará por la 
rendición de cuentas tramitada, a fin de comparar el monto asignado con el 
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monto rendido, y determinar, de ser el caso, la diferencia resultante mayor o 
menor del gasto efectuado. Anexo N O  05, 

9.8. La rendición de cuentas por los viáticos y otras asignaciones otorgadas, de 
ninguna manera debera exceder los montos que se indican en el numeral 8.7, 
así como tampoco serán reconocidos los comprobantes de pago que 
contengan otros gastos, tales como: bar, lavandería etc. 

9.9. Con relación a TUUA (Tarifa Unificada de Uso de Aeropuerto), deberá 
entregarse, necesariamente la etiqueta autoadhesiva, como evidencia del 
pago de este impuesto, caso contrario no se reconocerá. 

9.10. Con relación a los pasajes terrestres y/o fluviales deberán sustentarse 
necesariamente mediante boleto de viaje o boletos de ruta como evidencia 
del viaje y pago realizado; caso contrario, no se reconocerá dicho gasto. 

9.11. El comisionado efectuará la devolución del efectivo por menor gasto a la 
Administración del Distrito Judicial, en el caso de las Cortes Superiores y/o 
Dependencias del Poder Judicial a nivel nacional y a la Sub Gerencia de 
Tesorería en la Sede Central. 

9.12. Las comisiones de servicio que se realicen dentro o fuera del Distrito Judicial 

flozp2 con retorno en el mismo día, sin pernoctar, no serán reconocidas como 

0 w" . Viáticos, debiendo el comisionado presentar gastos Únicamente por almuerzos 
por el monto máximo de S/. 15.00 nuevos soles y pasajes sustentados con p.$ 

"~ie J \i 0'' 
facturas o boletas de venta y boletos de viaje, éstos gastos serán atendidos 
con cargo al Fondo para Pagos en Efectivo; no se aceptará por ningún 
concepto la presentación de Declaración Jurada. 

e JC' ,?.~ 9.13. Cabe indicar, que es de responsabilidad del Administrador y Cajero verificar 
pQ i que los comprobantes de pago que presenten en la rendición revistan de , :  veracidad, no obstante lo indicado, es responsabilidad del comisionado 
4 1 corroborar que los comprobantes de pago (copia usuario) que sustenten su 
3 ,' 

I r .  c~ rendición guarden correspondencia con los emitidos por los establecimientos 
-a,, , .~c (copia emisor); caso contrario, se aplicarán las sanciones Administrativas de 

acuerdo a lo establecido en el Reglamento Interno de Trabajo del Poder 
Judicial. 

9.14. La existencia de comprobantes de pago adulterados y/o fraguados en la 
rendición de cuenta del Fondo para Viáticos y otras asignaciones, dará lugar a 
su devolución y reintegro del dinero; sin perjuicio de la devolución del 
efectivo por parte del infractor, se reportará a la Gerencia de Personal y 
Escalafón Judicial y la OCMA según sea el caso para la determinación de la 
responsabilidad y aplicación de la medida disciplinaria pertinente. 

La rendición de cuenta por la comisión de servicio fuera del territorio nacional 
deberá presentarse en un plazo no mayor de quince (15) días calendarios contados 
a partir de la fecha de retorno, la cual debera ser sustentada con documentos del 
País visitado hasta por lo menos el setenta por ciento (70%) del monto de viáticos 
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asignado y el treinta por ciento (30%) restante podrá sustentarse con Declaración 
Jurada. Anexo N O  03 y Anexo N O  01. 

XI.  DEL REEMBOLSO 

11.1 El reembolso del Fondo de Viáticos no superará en el mes el doble (02 
vueltas) del importe asignado, indistintamente del número de rendiciones 
documentadas que pudieran presentar en dicho periodo, siempre y cuando 
cumplan con lo indicado en el numeral 8.3 de la presente Directiva, 
acompañando las autorizaciones respectivas (Resoluciones, Oficios etc.) 

11.2 Si las rendiciones de cuenta no se ajustan al contenido de los numerales 
precedentes serán devueltas, siendo responsabilidad del comisionado y/o de 
la Administración, la demora que pudiera ocasionar en la habilitación al 
Fondo. 

pce 47 11.3 El incumplimiento de los Administradores de presentar los documentos 
$5s***~o 3 4 
Y p 4 á . ' .  

sustentatorios dentro del plazo establecido en el numeral 9.1. y 9.3 

.-O constituye falta que será sancionada y amonestada conforme lo dispone el 

,,,n"%i 
Reglamento Interno de Trabajo del Poder Judicial. Asimismo, la Gerencia de 
Personal y Escalafón Judicial de la Gerencia General, procederá a la emisión 
del resolutivo correspondiente determinando la responsabilidad económica 
al comisionado y a realizar el descuento a través de la planilla de 

$P J"ih 
remuneraciones u honorarios, el que incluirá el procedimiento que se indica 

,, 
* G+c; en el numeral 11.4. 

$1.4 Ante el incumplimiento de la devolución de viáticos no utilizados en el plazo 
c *- 

5. <,? de 8 y 15 días calendarios como máximo se efectuará la retención a través 
%" 

q+it,,n _:L de la Planilla Única de Pagos o Honorarios, aplicando los intereses de 
acuerdo a la Tasa de Interés Legal efectiva que publica la Superintendencia 
de Banca y Seguros y Administradora Privada de Fondo de Pensiones, Art. 
68O de la Directiva de Tesorería aprobado por RD. N O  002-2007-EF/77.15. 

- ............................................................ 



ANEXO No 01 

PLANILLA DE VIATICOS Y OTRAS ASIGNACIONES 

piL:Ll r i "o' :; 
.4 <<;. 

% d,.,, JuB\cP 

APtLLIUUb Y NUMbKtb 

(Nombre del S e r v i d o r )  

:. G P 

1 

C A R G O  : 
- - -  -- -- - - -- - 

M E D I O  D E  TRANSPORTE : - 
- ---- - - - 

FECHA : 

H O R A  D E  S A L I D A  

Del 

H O R A  D E  RETORNO : 

D O C U M E N T O  D E  - A U T O R I Z A C I O N  - : 
- -- 

Firma del P r e s i d e n t e  y/o Comisionado C a j e r o  

Funcionario responsable 

ONCEPTO 

VIATICOS 
1. Hospedaje y A l i m e n t a c i ó n  

2. M o v i l i d a d  Local - 
ADICIONAL 

1. Pasa jesJer res t re  -- 
-- 

2. TUUA 
- -- 

3. M o v i l i d a d  Aerop./Jerminal 
- 

- - 

TOTAL 

&&a: Autorizo se me descuente de mis Haberes y10 Honorarios Profesionales el Impo ............................ , cuando no presento 
m i  Rendición dentro del plazo de 8 días calendario, en cumplimiento del Numeral 68.3 del Artículo 68 de la 

Directiva de Tesorería para el Año Fiscal 2007 aprobado por R.D. N O  002-2007-EFl77.15 

1 Se presentara Factura o Boleta por concepto de Hospedaje, Alimentación y Declarac~on Jurada por Movilidad Local 
2 se  presentara Boleto de viaje por Transporte Terrestre 
3 Tlcket del TUUA 
(-) Ver al reverso NOTA 

TOTAL 

- -  ~ 

- 

~ - - 

- - 

- 

DIA - 

---- 

-- 

-- 

- - 

- 

-- - 

--- - 

- 

- 
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ANEXO No 03  
RENDICION DOCUMENTARIA DE VIATICOS 

DEPENDENCIA 1 1 
Yo .......................... .. ........................................................................................ Identlficado(a) con D.N.I. No ...................................... en el cargo 
de .................... ... .... .. . . . . . . .  del PODER IUDICIAL, manifiesto haber efectuado los gastos que a continuación se detallan y sustentan 

con la documentación que se adjunta al presente. 

Monto 
R E C U R S O S  1 ~ ~ ~ ~ ! o  1 Devoluci6n 1 Saldo 

1 I 1 

NO DE V I A T I C O S  IADICIONA 
No FECHA CONCEPTO MOV. CNTEEA HOSPEDNE 1 AUMENTACION~ M O ~ ~ ~ ~ D  / T,'RR,STREs AEROPITERMINAL 

15 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 
TOTAL RENDICION DE GASTOS 

TOTAL RENDICION DE GASTOS 
RESUMEN 
0 

Monto Recibido S/ 
Firma del Comisionado Monto Rendido S/ 

Nombre Devolucion (*) S/ 
D N I  No Pendiente de Rendición S/ 

TOTAL S/ 
* Recibo de Caja o Papeleta de Depósito 

ANEXO NO04 

DECLARACI~N JURADA 

............................................... YO, ..................... .... Identificado (a) con D.N.I. No ....................... en el cargo de 

............................................. de la Oficina del PODER JUDICIAL, DECLARO BAJO JURAMENTO, haber 

efectuado los gastos en Comisión de Servicio a la ciudad de . . .  los días . . . . . . .  ,2007 en 

cumplimiento del Art. 71° de la Directiva de Tesorería No 001-2007-EFl77.15, aprobado por Resolución Directoral 

No 001-2007-EFl77.15, por los siguientes conceptos: 

TOTAL DECLARACIÓN JURADA S/. 

No de 

Orden 

Firma del Com~sionado 

Nombre ' 

D.N.I. NO 

Se utiliza: 

a.) Declaración Jurada por el traslado del Domicilio al Aeropuerto / Terminal y viceversa. 

b.) Declaración Jurada, hasta el 10 90 del concepto de Hospedaje y Alimentación; y Movilidad Local de Viáticos. 

CONCEPTO MONTO 



ANEXO No 05 
RESUMEN DE LOS GASTOS DE VIATICOS Y OTRAS ASIGNACIONES 

CONCEPTO 
1. Hospedaje y Alimentación 
2. Movilidad Local 

ADICIONAL 
1. Pasajes Terrestre 
2. TUUA 
3. Movilidad ~ e r o p . / ~ e r m i i a l  

FIRMA COMISIONADO 

TOTAL ASIGNADO RENDICION DE SALDO 

- 


