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VISTO:

El Memorandum N° 1345-2013-GP-GG-PJ de la Gerencia de Planificacion,
mediante el cual adjunta el Memorandum N°® 626-2013-GSJR-GG-PJ de la Gerencia
de Servicios Judiciales y Recaudacion, relacionado al proyecto de Procedimiento de
Inscripcion de Boletines de Condenas, del Registro Nacionali Judicial, v;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion Administrativa N° 477-2013-GG-PJ, de fecha 02
- de octubre de 2013, se aprobo entre otros, el Procedimiento de Inscripcion de
Boletines de Condenas;

Que, teniendo en cuenta los hallazgos del desarrollo de la etapa de Pre
Auditoria, practicado al Procedimiento de Inscripcion de Boletines de Condenas, se
tiene en lo pertinente a la etapa de control de calidad de la inscripcion de boletines y el
formato adecuado para dicho control;

Que, mediante el Memorandum N° 626-2013-GSJR-GG-PJ, la Gerencia de
Servicios Judiciales y Recaudacién presenta la versidén actualizada del Procedimiento
de Inscripcion de Boletines de Condenas, teniendo en cuenta los hallazgos del
desarrollo de la etapa de Pre Auditoria, el incluye principalmente la etapa de control de
calidad de la inscripciéon de boletines y el formato adecuado para dicho control;

Que, la Gerencia de Servicios Judiciales y Recaudacién ha presentado la
.nueva version del procedimiento del Registro Nacional Judicial que norma la
Inscripcién de Boletines de Condenas, contando con la conformidad del Registro
~ Nacional Judicial, la Gerencia de Planificacion, Subgerencia de Racionalizacion, y la
Oficina de Asesoria Legal de [a Gerencia General;

De conformidad con el articulo 7° del Reglamento de Organizaciéon y
Funciones de la Gerencia General, aprobado mediante Resolucién Administrativa N°
278-2011-CE-PJ, y su modificatoria, en uso de las atribuciones conferidas al Gerente
General;




Fosotorccsire tmencsiratove do to Gonencin Gomerat Ded

Ne 5€7-2003- GG FF
fIPag.2 RA N° 2013-GG-PJ

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- Aprobar la actualizacién del Procedimiento de
inscripcion de Boletines de Condenas, que forma parte integrante de la presente
Resolucion.

Articulo Segundo.- Derogar la Resolucidn Administrativa N° 477-2013-GG-
PJ, en lo correspondiente al Procedimiento de Inscripcién de Boletines de Condenas.

Articulo Tercero.- Encargar a la Gerencia de Servicios Judiciales y
Recaudacién, la difusion del contenido y alcance de la presente Resolucion,
remitiéndose via correo electrénico a la Subgerencia de Racionalizacién y demas
dependencias que estime pertinente.

Registrese, comuniguese y cimplase.

l EZ, Vag ALERND 7 MORALES
15 ﬁg Ente/General
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OBJETIVO

Establecer el procedimiento a seguir en el proceso de registrar en la base de datos
del Registro Nacional de Condenas, las sentencias condenatorias remitidas a través
de los Registros Distritales por los Organos Jurisdiccionales por medio de boletines.

ALCANCE

Aplica a las actividades que se realizan en el Registro Nacional de Condenas, al
recibir los Boletines y testimonios de condenas de los Registros Distritales a nivel
nacionai.

DEFINICIONES

3.1

Boletin: Es el documento que contiene los datos mas resaltantes de la
sentencia condenatoria.

3.2 Cotejo: Actividad mediante la cual se verifica que la relacion de boletines
contenidos en el Reporte de Mesa de Partes, coincidan en cantidad e
informacién con el grupo de boletines que adjunta.
3.3 Saneamiento: Es el proceso de revision que se realiza a fin de verificar que el
Boletin de Condena y la Sentencia Condenatoria adjunta, cumplan con los
requisitos establecidos en la Cartilla de llenado de Boletines, aprobada
mediante Resolucién Adminisirativa N° 192-2002-CE-PJ. ,
3.4 Sentencia Condenatoria: Resoluciéon Judicial mediante la cual se impone una
condena a uno o mas ciudadanos por la comision de uno o mas delitos o
falta(s).
3.5 Testimonio de Condena: Copia Certificada de la Sentencia Condenatoria
debidamente consentida o ejecutoriada que viene adjunta al boletin de
cendena.
DOCUMENTOS A CONSULTAR
4.1  Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
4.2 Ley N° 27454, Ley que modifica el articulo 300° del Codigo de Procedimientos
Penales.

4.3 Decreto Legislativo N° 635, promulga el Cédigo Penal, aprobado por la
Comision Revisora constituida por Ley N° 25280.

4.4  Resolucion Administrativa N° 192-2002-CE-PJ, que aprueba la “Cartilla de

Instrucciones para el llenado de Boletin de Condenas” del Registro Nacional
de Condenas de la Gerencia de Servicios Judiciales y Recaudacion de la
Gerencia General del Poder Judicial.
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4.5

4.6

Resolucion Administrativa N° 003-2012-CE-PJ, que aprueba el Reglamento
del Registro Nacional Judicial - RENAJU.

1-001-2013-RENAJU-GSJR-PJ, Instructivo de Archivo de Boletines de
Condena,

5. RESPONSABILIDADES

5.1

5.2

5.3

5.4

De la Gerencia General:

Es responsable de aprobar el presente documento y propiciar su correcta
aplicacién.

Del Gerente de Servicios Judiciales y Recaudacion:
Es responsable de brindar el apoyo necesaric para propiciar la correcta
aplicacién del procedimiento establecido.

Del Registro Nacional Judicial:
Es responsable de velar por la correcta aplicacion del procedimiento establecido
y de gestionar la mejora continua en los procesos de su competencia.

Del Area de Boletines de Condena:

Es responsable de cumplir, comunicar, difundir y hacer cumplir la correcta
aplicacién del procedimiento establecido para las actividades que se desarrolian
durante la ejecucion del proceso de Inscripcion de Boletines de Condena.

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Ju N° DE UNIDAD ORGANICA / %
® 20,
S %] ACTIVIDAD RESPONSABLE ACCION A SEGUIR
s BEA o9 1 iy o
S e (2 Recepcion de documentacion
D Bpsn O E

0 Nacio® 1.1

. Mesa de Partes del
RENAJU

a. Recibe Boletin de Condena (Anexo N° 2),
Testimonio de Condena y Oficio del Registro
Distrital Judicial; verifica datos y cantidad de
boletines que indica ei oficio.

b. Registra el oficio con datos del boletin en el
Maédulo “oficios” asignandosele en el Sistema
el estado "Registrado”. :

c. Emite el Reporte de los Oficios Registrados,
derivandolo junto a los boletines al area de
Inscripcion.

d. Archiva los oficios remitidos por los Registros
Distritales Judiciales.
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ACTIVIDAD

N° DE

UNIDAD ORGANICA /
RESPONSABLE

ACCION A SEGUIR

2

Cotejo de Boletines Ingresados

2.1

RNC-area de Inscripcidn

a. Recibe los boletines y Reporte de los Oficios

Registrados al siguiente dia Uutil de haberse
realizado el registro previo en Mesa de
Partes, procediéndose al cotejo respectivo
en dicha area.

. De’'ser el caso que, el Reporte de ios Oficios

Registrados:

- Contenga datos que no correspondan al
boletin registrado.

- Consigne un documento distinto a un
boletin.

- Omita o duplique el registro de un boletin.

El personal que recibe y detecta el error u

omision, solicitara a Mesa de Partes la
correccién correspondiente.

Verificacion y Saneamiento

RNC-area de Inscripcion

a. Luego del cotejo y conformidad de los

boletines y Reporte de los Oficios
Registrados, el personal realiza el saneado,
verificando que el contenido de los boletines
se ehcuentre conforme a la “Carilla de
instrucciones para el llenado de boletines”.

. Genera y adjunta. la Ficha de Datos

Complementarios {Anexo N° 3) obtenidos del
Testimonic de Condena.

Boletines con errores u omisiones

RNC-area de Inscripcion

a. Para los boletines que no estén conformes

en su contenido, y/o no adjunten el
respectivo Testimonioc de Condena, se
genera una Ficha de Devolucidn (Anexo N°
4) donde se sefialan los errores u omisiones
identificados, modificando el estado en el
Médulo “oficios” a: “Pendiente”.

. Estos boletines son devueltos mediante

oficio en un periodo no mayor de siete dias
ttites (computados desde Ia recepcion en el
area), al Registro Distrital Judicial para que
coordine con el Organo Jurisdiccional su
respectiva subsanacion, cambiando el
estado en el Médulo “oficios” de “Pendiente”
a “Devuelto”.
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N° DE UNIDAD ORGANICA / -
ACTIVIDAD, RESPONSABLE ACCION A SEGUIR
Cc. Mantiene el registro de los boletines
devueltos mediante el Médulo “oficios”.
5 Boletin con Testimonio de Condena que

adjunta otra resolucién (Cancelacion y/o
Modificacion)

RNC-3 ipcid . . .
51 area de Inscripcion a. Si se detecta un boletin que adjunta

resolucién de cancelacidn y/o modificacion,
consulta en base de datos para verificar si el
boletin se encuentra inscrito o no.

b. De no estar inscrito el boletin, éste se
desglosa para proceder a su inscripcion y se
devuelve la resolucion a Mesa de Paries
para que proceda a su registro como
cancelaciéon y/o modificacion de sentencia y
derive al area encargada.

c. De estar inscrito, éste se devuelve junto a ia
resolucion a Mesa de Partes para la
modificacién del fipo de documento en el
modulo “oficios® y  derivacién al area
correspondiente.

inscripcion del Boletin en la Base de Datos
del RNC

RNC-area de Inscripcién | a. Siempre que el boletin sea correcto, se
procede a la Codificacién o numeracién de
Boletines en forma correlativa para
inscribirse en el sistema del RNC (base de
datos).

b. Graba la informacion contenida en cada
y &F boletin e imprime el Reporte de Boietines
EN LES YRV 3\)&’ S . .

O Nagon? ~Inscritos al finalizar la jornada laboral.

C. Adjunta el Reporte de Boletines Inscritos al
paquete de boletines ya inscritos.

Alerta de duplicado

"‘.’ ?' e
oL

& 7.1 RNC-area de Inscripcién | a. Si al ingresar la informacion basica del
sentenciado y el proceso (nombres, nimero
de expediente, Organo Jurisdiccional que
condena), se muestra una alerta de posible
duplicado, el personat verifica
cuidadosamente todos los datos del boletin
que se muestra como duplicado en el
moédulo de inscripcion.
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N° DE
ACTIVIDAD

UNIDAD ORGANICA |
RESPONSABLE

ACCION A SEGUIR

b. Descartado el posible duplicado, se cierra la
alerta y continlia con la inscripcion.

c. De requerir mayor certeza, o se identificé
que es un duplicado, se solicita el boletin al
archivo para descartar duplicidad, y/o
adjuntar el boletin de ser un duplicado.

d. En caso de que el boletin sea duplicado,
actualiza en el Modulo “oficios” el estado del
boletin de “Registrado” a “Atendido”,
consignando la observacién de que se trata
de un duplicado e indicando el nimero del
boletin original.

€. Elimina el coédigo o numerc del boletin
duplicado, y es asignado a ofro boletin.

Control de calidad de la inscripcion y
actualizaciéon del estado del Boletin

St

RNC-area de Inscripcion

a. Concluida la inscripcion diaria de los
boletines, se realiza el conirol de calidad,
utilizando el Formato “Control de Calidad de
Inscripcion de Boletines” (Anexo N° 5), para

lo cual el personal designado, elige
aleatoriamente 10 boletines
aproximadamente del grupo de boletines

ingresados por cada operador y a traves del
Médulo “Consulta” del Registro Nacional de
Condenas verifica que la informacién
ingresada sea conforme al Boletin.

b. Culminado el control de calidad actualiza en
el Mdodulo “oficios” el estado del boletin de
“Registrado” a “Atendido”

c. Si al actualizar el Médulo “Oficios” se detecta
gue existe un mismo boletin en estado de
“Registrado” y en estado de “Devuelio”(por
tratarse de un boletin que esta retornando
después de haber sido devuelto por contener
errores u omisiones en su contenido)
adicionalmente a la actualizacion del boletin
“‘Registrado”, se procede a actualizar el
estado del Boletin de “Devuelto” a "Dev-
Atendida”.

d. Verifica mensualmente la actualizacién del
estado del boletin en el Modulo “oficios”.
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N° DE UNIDAD ORGANICA / <
ACTIVIDAD RESPONSABLE ACCION A SEGUIR
9 Archivo de Boletines
9.1 RNC-area de Inscripcion | a Todos los boletines “Atendidos” son enviados
con el Reporte de Boletines Inscritos al Area
de Archivo, donde se almacenan y custodian.

7. REGISTROS

7.1 Oficio de Inscripcidn de Sentencias Condenatorias.
7.2 Boletin de Condena.

7.3 Reporte de los Oficios Registrados

7.4 Ficha de Datos Complementarios.

7.5 Oficio de Devolucion.

7.6 Codificacion o numeracién de boletines.

7.7 Reporte de Boletines Inscritos

7.8 Control de Calidad de Inscripcion de Boletines

8. ANEXOS
¢R JUp,
Y (o) o ; ;
A N Anexo N° 1 Diagrama de Flujo.
L o DK 5‘: Anexo N° 2 Boletin de Condenas
%1% e éélg;? Anexo N° 3 Ficha de Datos Complementarios.
T RES RS Anexo N° 4 Ficha de Devolucién.

Anexo N° 5 Formato de Control de Calidad de Ingreso de Boletines
Anexo N° 6 Tabla de Control de Cambios
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Anexo N° 1
Diagrama de Flujo

Procedimienta da Inscripcion de Baletines de Cendenas

[se Y] Registra Distrital Judicial Mesa de panes del RENAJL Area de Boletines del RNG

Archive
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defiva con reporte (Bclelines ¢ reparte)

Fy

Genera y remite el
baletiny testimonic 3w
de condena

Recepcionay

revisa " atin comes pondi

al repoite de Mesa de
partes?

i

Verifica el contenido de
los Boletines
{SANEADQ)

No

Conforme?

Remite a mesa de 5
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Anexo N° 2
Boletin de Condenas

PODER JUDICIAL - DIRECCION DEL REGISTRO CENTRAL
DE CONDENAS DE LA CORTE SUPREMA o —————

INFORMACION RESERVADA

“LDE LA PROCEDENCIA DEL BOLETIN No. 1 ¢
7 f )

PROCEDE DEL:
DE:
NRO, DEL EXPEDIENTE ¢
CODIGE DISTRITAL JUBISIAL
- \ v
IL. DEL SENTENCIADO :
g ™
DATOS DE IDENTIFICACION :
4 APELLIDO PATERNO 5 APELLIDO MATERNGD NOMBRES
APELLIDOS -
¥ NOMBRES
OTROS NOMBRES -
USADOS
Y/O ALIAS
NOMBRE DoN:
COMPLETO
DE LOS PADRES |3
DORNA:
: 0] oia | Mes [ aRo EDAD | i | SEXO
|| FECHAY LUGAR | . ; 1. MASCULING 2- FEMENINO (|
I NAClSlEENTo DEPARTAMENTC I PROVINGIA I DISTRIYO COD. UBIC. GEQG.
]
| L1 1.}
43
| DENTIFIGADS LIS. ELECTORAL 1z LIB. MILITAR 5] PARTIDA DE NACIMIENTO
: CON
! iGlcec.Ji7] CARNET EXTRANJERIA|
R JU NACIONALIDAD —_
oﬁ [#) 2
2] 1.- SoLTERC 4.- DIVORCIADO 2] Nro. Hijos % . *
. ESTADO CIVIL 2 - CASADO 5~ CONVIVIENTE I:I
| . 3.-VIUDO 4
PROFESIAN D S,
i OCUPACION
i  PIGMENTAGIGON PE LA PIEL Estal: Férmuta Dacliloscéples
ASPECTO 1.~ BLANCO 4.- COBRIZO
Fisico 2.~ NEGRO 6.- TRIGUERO |
3.- MORENO 9.- AMARILLO
\ L/
' ML AUTORIDAD QUE HA PRONUNCIADO LA CONDENA IASTA LA QUE HA HECHO EJECUTORIA 1
I ™
25 | Facha que se pronuncié
PRONUNCIADC POR EL 3 la gantencia
A I Juzgado de Paz de : ! !
B 1 Juzgado Penal de: : i
c | Sala Penal de: I U
D Corle Suprema : ! i
A - ey
FORMA No. OFIN / U.E. 101.22 FORMATC No. DRCC-PJ 001

10
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1V.- DEL DELITO Y PENA APLICADA

= === —

CALFICACION
DEL DELITO

CAODIGO

ARTICULCS
DE 1A LEY PENAL
APLICADOS

PENA
APLICADA

REPARACION €1vIL

DURAZION

28
DE LA CONDENA | |

AROS

MESES |

|nIAS| |

A FECHA

DE TERMIND | | f
DE LA PENA DIA_| MES | AND

CIUDAD Y FECHA
QUE FUE CONFECCIONADD
ELBOLETINN* 1

SR./ASRAG

|

1- Los datos deben consignarse en sus respectivas casilla con letra tipo imprenta, de preferencia a'méquina: sin
raspaduras nienmendaduras; y con los respectives sellos y firmas de la autoridad judiclal, -

NOTA ¢
2- Consentida y ejecutoriada la sentencia, El Boletin No, 1 conjuntamente con el respective Testimonlo de
Caondena debeta ramilirse a la Direceidn del R,C.C,, Da acuerdo a le dispuesto an al Artlctilo 332 del C.FP.yde
conformidad a la circular suprema No. 20-D del 19 de Cetubre de 1973, en el términe no mayor de 15 dias, bajo
\ responsabilidad. J/
PARA SER LLENADO POR EL REGISTRO CENTRAL DE CONDENAS
s ™\
(0] FI TESTIMONRIO
DE tNGRESO . , DE CONDENA INGRESANDO
DEL BOLETIN No, 1 f—b—i—L. - No.: “
TEGNICO CODIFICADOR

Jefe dal Dplo, de Ragistro e Insaipeion del
Bolatln N® 1 y TesUmorlo ds Condena

SE CONCEDIO POR AUTO DEL :

*RESOLUCIONES EXPEDIDAS DESPUES DE LA SENTENCIA

LA
REHABILITACION
REHABILITACION

No.

weeenn: | |||

SE CONCED!O POR RESOL DEL :

LA
ANULAGION
RESCLUCION No.

SU FECHA : | / /

POR RESOL DEL:

SE CONCEDIO
EL

NBuLTe RESCLUGCION No,

SU FECHA :

V°B8° DIRECTCR DEL
REGISTRO DE CONDENAS

.

SUB-DIRECTOR DEL
REGISTRO CENTRAL DE CONDENAS

JEFE DEL DPTO
DE IDENTIFICAGION

FORMA No. OFIN ! U.E. 401-A-82

FORMATO No. DRGC-PJ 001-A

11
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Anexo N° 3
Ficha de Datos Complementarios

B FECHA DE INICIO . .
a5 FECH. DE TERM
LA !L_fi,:.l:! (B2}
EFECTIVA
AGRAVIADO

OBSERVACIONES

Anexo N° 4
Ficha de Devolucién
RIBI
Bt FALLAS EN EL BOLETIN

Falta periodo de prueba

Falta inhabilitacion y/o periodo

No indica dias multa

Falta articulo aplicado

Error en articulo aplicado

Falta Reparacion civil 0 es efrada

Falta duracién de la condena o es errada
Falta Lugar y Fecha de la confeccion
Falta fecha de fedateo

Falta Auto de consentido y/o ejecutoriado
Faltan sellos del Organo jurisdiccional
Faltan firmas Juez, secretario, otros
Falta sello del secretario de sala
Reparacion civil es sclidaria

Falta resolucién de

Faita fecha de sentencia o es errada
Aclarar nombres y/o apellidos

Aclarar N° del expediente

12
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Anexo N° 5

Formato de Control de Calidad de Inscripcion De Boletines

[=I]=]]
Bl

POpER JUDICIAL
Pz Per

CONTROL DE CALIDAD DE INSCRIPCION DE BOLETINES

FECHA DE INSCRIPCION:

FECHA DE INSPECCION/CONTROL:

HORA:
o HORA DE CONFORME / NO ' SUBTOTAL
N° DE BOLETIN DIGITAI
INSCRIPCIGN GITADOR (4) CONFORME OBSERVACIONES INSCRIFOS

BIRIBIB|w|w|v]|o|vla|w|{m]e

=
&=

]

[
=]

HHEMHIH EEEE S

[2]
o

8|8

RESPONSABLE DE LA INSPECCION:

TOTAL:

13



Procedimiento de Inscripcién de Boletines de Condenas

P-001-2013-GSJR-GG-PJ-V01

Anexo N° 6

Tabla de Control de Cambios

CONTROL DE CAMBIOS RESPECTO A LA VERSION ANTERIOR

indicar el N° de
Actividad o numeral
que se modifica

Describir el cambio

4. DOCUMENTOS A

: T CONSULTAR

4.6. Se agrega Instructivo de Archivo de Boletines de
Condena.

6. DESCRIPCION DEL
PROCEDIMIENTO

1.1. Se cambia redaccién del literal a y se agrega d.
8 Se cambia el nombre de la etapa.
8.1 Se modifica texto del literal a, b, ¢ y d.

7. REGISTROS Se modifica un registro.
Anexo N° 3 Se incluye logo

Anexo N° 4 Se incluye logo

Anexo N° 5 Se incluye formato
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