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RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 000740-2020-P-CSJSU-PJ

Fecha: 28.12.2020 09:38:48 -05:00

VISTO: Exp. N° 014654-2020-SG-CE, con la Hoja de Envio N° 002765-2020-SG-CE-PJ de fecha
21 de diciembre de 2020, cursado por la Secretaria General del Consejo Ejecutivo del Poder
Judicial; Resolucion Administrativa N° 00373-2020-CE-PJ de fecha 19 de diciembre de 2020,
expedida por la Presidencia del Consejo Ejecutivo del Poder Judicial.

CONSIDERANDO:

PRIMERO.- Que, mediante la Resolucién Administrativa N° 00373-2020-CE-PJ de fecha 19 de
diciembre de 2020, expedida por la Presidencia del Consejo Ejecutivo del Poder Judicial, en
meérito al Acuerdo N° 1502-2020 de la septuagésima tercera sesion del Consejo Ejecutivo del
Poder Judicial, de fecha 9 de diciembre de 2020, realizada en forma virtual con la participacion
de los sefiores Lecaros Cornejo, Arévalo Vela, Lama More, Alvarez Truijillo, Pareja Centeno y
Castillo Venegas; en uso de las atribuciones conferidas por el articulo 82° del Texto Unico
Ordenado de la Ley Organica del Poder Judicial; por unanimidad, se resuelve lo siguiente:

“...)

Articulo Primero.- Aprobar la Directiva N° 020-2020-CE-PJ, denominada “Organizacién de los archivos
Jurisdiccionales y administrativos del Poder Judicial”; que en anexo forma parte integrante de la presente
decision.

Articulo Segundo.- Disponer que la Gerencia de Informatica de la Gerencia General del Poder Judicial
informe sobre el estado actual de conservacion, seguridad y ubicacién de los expedientes judiciales
electrénicos.

Articulo Tercero.- Disponer que la Oficina Nacional de Justicia de Paz y Justicia Indigena desarrolle
documentos de gestion, para la conservacion de los documentos generados por los Juzgados de Paz.

Articulo Cuarto.- Disponer que la Comision Nacional de Archivos del Poder Judicial presente propuesta,
respecto al uso que se deberia dar a la papeleria desechada por las diversas dependencias jurisdiccionales
y administrativas de la Institucién.

Articulo Quinto.- Publicar la presente resolucion y el documento aprobado, en el Portal Institucional del
Poder Judicial para su difusion y cumplimiento.”

SEGUNDO.- Que, la Directiva N° 020-2020-CE-PJ, denominada “Organizacién de los archivos
jurisdiccionales y administrativos del Poder Judicial”, aprobada por el Articulo Primero de la
Resoluciéon Administrativa N° 00373-2020-CE-PJ de fecha 19 de diciembre de 2020, expedida
por la Presidencia del Consejo Ejecutivo del Poder Judicial tiene como OBJETIVO:

“..)

1. OBJETIVO:

Establecer los lineamientos de la custodia a seguir para la generacion, organizacion, descripcion,
conservacion, custodia, servicio archivistico y eliminacién del acervo documentario (jurisdiccional y
administrativo) en el Archivo Central, provenientes de:

1.1 Expedientes Jurisdiccionales: De la Corte Suprema y de las 34 Cortes Superiores de Justicia.

1.2 Documentos Administrativos: Del Consejo Ejecutivo, Corte Suprema, Dependencias Administrativas de
la Gerencia General y Oficinas Administrativas de las CSJ.
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Asimismo, permitird organizar todos los expedientes jurisdiccionales y documentos administrativos,
generados en el Poder Judicial en la custodia y eliminacion del acervo documentario en el Archivo Central o
Archivo Central de cada corte, garantizando su integridad, conservacion y su acceso al servicio archivistico,
a fin de cumplir con el servicio oportuno y eficiente.”

TERCERO.- Asimismo, la Directiva en mencién, cuanto a su ALCANCE, establece lo siguiente:

“..)
2. ALCANCE

2.1 Es aplicable para los drganos jurisdiccionales de la Corte Suprema, Cortes Superiores de Justicia y los
juzgados de Paz.

2.2 Es aplicable para los o6rganos administrativos, Consejo Ejecutivo, Gerencia General, Oficinas
Administrativas de las CSJ, Oficina de Control de la Magistratura, Juzgados de Paz y Procuraduria
Publica.”

CUARTO.- Por otro lado en la Directiva en mencion, en relaciéon al numeral 7.4 ARCHIVO
JURISDICIONAL, indica que “El sistema de Archivos Jurisdiccionales del Poder Judicial esta
conformado por los Archivos de Gestién, Archivo Central o Archivo Central de cada corte, quienes son
los encargados de custodiar los legajos de actuaciones o piezas escritas que registran los actos procesales
realizados en un juicio o proceso judicial.” (resaltado en negritas agregado).

Y en cuanto al Archivo Central en el numeral 7.4.2 CUSTODIA Y CONSERVACION DE

DOCUMENTOS ARCHIVISTICO EN EL ARCHIVO CENTRAL, indica sobre la responsabilidad

del Archivo Central, entre otros, de implementar medidas de preservacién de la Sede y del

Expediente Judicial, asi como de medidas de seguridad y seguridad personal, segin el

siguiente detalle:

7.4.2.7 EIl Archivo Central u Archivo Central de cada corte, es el encargado de conservar los documentos
archivisticos y de garantizar la conservacion del Patrimonio Documental y la integridad fisica del
documento (Registro de Acceso a los repositorios) (Ver Anexo 10.1.5), para ello se debe
implementar medidas de preservacion como a continuacion se indica:

De la Sede.

7.4.2.7.1 Contar con uso de locales construidos con material noble, ubicados primer piso
preferiblemente y que sea hermético.

7.4.2.7.2 La distribucion de ambientes debe ser: Area de atencién al Pablico, Sala de lectura,
area de recepcion de paquetes o bloques de documentos, area de envio o
devoluciones de documentos, area de jefatura y ademas con pasillos y secciones
donde se pueda instalar médulos de llenado de documentos para los usuarios.

7.4.2.7.3 Los 6rganos jurisdiccionales siendo considerados Archivos de Gestién deben contar
con ambientes donde garantice la conservacion y la custodia de los documentos
archivisticos y la integridad fisica del documento hasta su plazo de retencién, por
consecuencia deben implementar medidas de preservacion igual que los repositorios
del Archivo Central o archivo central de cada corte.

7.4.2.7.4 Tener las instalaciones eléctricas y sanitarias en perfecto estado, contando con la
supervision periodica.

7.4.2.7.5 Contar con servicio de limpieza de unidades conservacién de manera permanente en
todos los repositorios que custodian el acervo documental.
7.4.2.7.6 Uso de iluminacion fluorescente por tener mayor ambito de iluminacion, los mismos
que son ubicados entre estantes y estantes y a una distancia minima de 20 cm del
pJpJ Firma techo para evitar que dafie el fondo documental.
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7.4.2.7.7 Contar con equipos de aire acondicionado, detectores de humo, alarma contra
incendios, puertas anti panico, deshumedecedores.

7.4.2.7.8  Contar con ventiladores, lo que permitira la estabilizaciéon del ambiente del repositorio y
evitando la humedad.

7.4.2.7.9 Contar con deshumificadores para el control de humedad en el repositorio de
documentos, debiendo existir un monitoreo de los niveles de humedad. Cada Archivo
debera tener un higrémetro.

7.4.2.7.10 Contar con estantes de angulos ranurados.

7.4.2.7.11 Trampas para roedores.

7.4.2.7.12 Tomar medidas preventivas a fin de evitar la sustraccion de los documentos. Ejemplo:
Acceso solo a personal autorizado.

7.4.2.7.13 El responsable de Archivo Central o Archivo Central de cada corte, debe realizar una
evaluacion de riesgos trimestralmente de las condiciones de conservacion de los
expedientes judiciales en las sedes. (Ver Anexo 10.1.6)

De Expedientes Judiciales:

7.4.2.7.14 Los documentos archivisticos deben conservarse en un Optimo estado, sin
enmendaduras, alteraciones fisicas, presencia de agentes xil6fagos, para lo cual se
deben controlar los factores de deterioros.

7.4.2.7.15 La fumigacion del local debera de efectuarse por los menos dos (02) veces al afio.

7.4.2.7.16 Evitar la incidencia de la luz natural o artificial sobre los documentos.

7.4.2.7.17 No usar cintas adhesivas, ligas etc.

7.4.2.7.18 Cada paquete debe contar con tapas y contratapas, de cartulina folcote.

Medidas de Seguridad

7.4.2.7.19 Adoptar las medidas de seguridad a fin de evitar la sustraccion indebida de los
documentos. Ejemplo: Acceso solo a personal autorizado al Archivo Central o Archivo
Central de cada corte (desconcentrado). (Ver Anexo 10.1.7)

7.4.2.7.20 Contar con alarmas primarias contra incendio, extintores de polvo quimico, detectores
de humo y sensores de temperatura.

7.4.2.7.21 Contar con personal de Seguridad permanente las 24 Hrs del dia.
7.4.2.7.22 Contar con camara de seguridad para controlar el ingreso en los repositorios, observar
la sala de lectura y en general todos los accesos y salidas al archivo.

7.4.2.7.23 La estanteria debe ser de metal y su instalacion debera cumplir con las normas de
seguridad establecida por el Poder Judicial.

Medidas de Seguridad Personal

7.4.2.7.24 Para las labores en el repositorio, el personal de Archivo Central, debera emplear
jabon, guantes, mascarillas N95, guardapolvos, gorros, fajas lumbares, mascarillas
faciales (para evitar conflictos con quienes usan lentes a medida), alcohol y lentes de
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proteccion, de acuerdo a las especificaciones técnicas brindadas por el Archivo Central
o Archivo Central de cada corte.

7.4.2.7.25 En caso de factores externos como falta de energia eléctrica, ausencia de servicio de
red a nivel institucional, se procedera a utilizar el servicio telefénico (teléfono fijo o
celular) para la comunicacion interna en las instalaciones del Poder Judicial.

QUINTO.- A su vez, en la Directiva en mencién, en relaciéon al numeral 7.5 ARCHIVOS
ADMINISTRATIVOS, indica que ‘El sistema de Archivos Administrativos del Poder Judicial esta
conformado por el Archivo de Gestion, Archivo de Gestion Desconcentrado y Archivo Central de cada
corte, en donde cada Unidad Organica elabora en el desarrollo de sus funciones, los mismos que
dependen de la Gerencia General y/o Gerencia de Administracion Distrital de cada corte.” (resaltado
en negritas agregado).

Y en cuanto al Archivo Central en el numeral 7.5.2 CUSTODIA Y CONSERVACION DE

DOCUMENTOS ARCHIVISTICO EN EL ARCHIVO CENTRAL, indica sobre la responsabilidad

del Archivo Central, entre otros, de implementar medidas de preservacion de la Sede y de la

Documentacion Administrativa, asi como de medidas de seguridad y seguridad personal,

segun el siguiente detalle:

7(.5.)2.7 El Archivo Central u Archivo Central de cada corte, es el encargado de conservar los documentos
archivisticos y de garantizar la conservacion del Patrimonio Documental y la integridad fisica del
documento (Registro de Acceso a los repositorios) (Ver Anexo 10.1.5), para ello se debe
implementar medidas de preservacion como a continuacion se indica:

De la Sede.

7.5.2.7.1  Contar con uso de locales construidos con material noble, ubicados en el primer piso
preferiblemente y que sea hermético.

7.5.2.7.2  La distribucién de ambientes debe ser: Area de atencion al Pdblico, Sala de lectura,
area de recepcion de paquetes o bloques de documentos, area de envio o
devoluciones de documentos, area de jefatura y ademas con pasillos y secciones
donde se pueda instalar médulos de llenado de documentos para los usuarios.

7.5.2.7.3 La dependencia administrativa siendo considerados Archivos de Gestion deben contar
con ambientes donde garantice la conservacion y la custodia de los documentos
archivisticos y la integridad fisica del documento hasta su plazo de retencién, por
consecuencia deben implementar medidas de preservacion igual que los repositorios
del Archivo Central o archivo central de cada corte.

7.5.2.7.4 Tener las instalaciones eléctricas y sanitarias en perfecto estado, contando con la
supervision periodica.

7.5.2.7.5 Contar con servicio de limpieza de unidades conservacion de manera permanente en
todos los repositorios que custodian el acervo documental.

7.5.2.7.6  Uso de iluminacion fluorescente por tener mayor ambito de iluminacion, los mismos
gue son ubicados entre estantes y estantes y a una distancia minima de 20 cm del
techo para evitar que dafie el fondo documental.

7.5.2.7.7 Contar con equipos de aire acondicionado, detectores de humo, alarma contra
incendios, puertas anti panico, deshumedecedores.

7.5.2.7.8  Contar con ventiladores, lo que permitira la estabilizacién del ambiente del repositorio y
evitando la humedad.
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7.5.2.7.9 Contar con deshumificadores para el control de humedad en el repositorio de
documentos, debiendo existir un monitoreo de los niveles de humedad. Cada Archivo
debera tener un higrémetro.

7.5.2.7.10 Contar con estantes de angulos ranurados.

7.5.2.7.11 Trampas para roedores.

7.5.2.7.12 Tomar medidas preventivas a fin de evitar la sustraccion de los documentos. Ejemplo:
Acceso solo a personal autorizado.

7.5.2.7.13 El responsable de Archivo Central o Archivo Central de cada corte, debe realizar una
evaluacion de riesgos trimestralmente de las condiciones de conservacion de
documentos administrativos en las sedes. (Ver Anexo 10.1.6)

Documentacion Administrativa

7.5.2.7.14 Los documentos archivisticos deben conservarse en un O6ptimo estado, sin
enmendaduras, alteraciones fisicas, presencia de agentes xiléfagos, para lo cual se
deben controlar los factores de deterioros.

7.5.2.7.15 La fumigacioén del local debera de efectuarse por los menos dos (02) veces al afio.

7.5.2.7.16 Evitar la incidencia de la luz natural o artificial sobre los documentos.

7.5.2.7.17 No usar cintas adhesivas, ligas etc.

7.5.2.7.18 Cada paquete debe contar con tapas y contratapas, de cartulina folcote.

Medidas de Seguridad

7.5.2.7.19 Adoptar las medidas de seguridad a fin de evitar la sustraccion indebida de los
documentos. Ejemplo: Acceso solo a personal autorizado al Archivo Central o Archivo
Central de cada corte (desconcentrado).(Ver Anexo 10.1.7)

7.5.2.7.20 Contar con alarmas primarias contra incendio, extintores de polvo quimico, detectores
de humo y sensores de temperatura.

7.5.2.7.21 Contar con personal de Seguridad permanente las 24 Hrs del dia.

7.5.2.7.22 Contar con camara de seguridad para controlar el ingreso en los repositorios, observar
la sala de lectura y en general todos los accesos y salidas al archivo.

7.5.2.7.23 La estanteria debe ser de metal y su instalacion deberd cumplir con las normas de
seguridad establecida por el Poder Judicial.

Medidas de Seguridad Personal

7.5.2.7.24 Para las labores en el repositorio, el personal de Archivo debera emplear jabon,
guantes, mascarillas N95, guardapolvos, gorros, fajas lumbares, mascarillas faciales
(para evitar conflictos con quienes usan lentes a medida), alcohol y lentes de
proteccion, de acuerdo a las especificaciones técnicas brindadas por el Archivo Central
o Archivo Central de cada corte.

7.5.2.7.25 En caso de factores externos como falta de energia eléctrica, ausencia de servicio de
red a nivel institucional, se procedera a utilizar el servicio telefénico (teléfono fijo o
celular) para la comunicacion interna en las instalaciones del Poder Judicial.”
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SEXTO.- El Presidente de la Corte Superior de Justicia, es la maxima autoridad administrativa de
la Sede Judicial a su cargo, dirige la politica interna de su Distrito Judicial, asumiendo una
competencia administrativa de gestion organizacional con el fin de garantizar la mejor
organizacion y funcionamiento de los Organos Jurisdiccionales y Administrativos.

SETIMO.- Por lo tanto, corresponde a este Despacho de Presidencia disponer el cumplimiento
de las disposiciones del Consejo Ejecutivo del Poder Judicial, a fin de optimizar el servicio de
Administracién de Justicia en materias que requieren atencién prioritaria en el Distrito Judicial de
Sullana.

Por lo que en uso de las facultades conferidas a este Despacho mediante los incisos 1°, 3°y 9°
del articulo 90 del Texto Unico Ordenado de la Ley Organica del Poder Judicial.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- DAR CUMPLIMIENTO a la Resolucion Administrativa N° 00373-2020-
CE-PJ de fecha 19 de diciembre de 2020, expedida por la Presidencia del Consejo Ejecutivo del
Poder Judicial, que dispone:

“...)

Articulo Primero.- Aprobar la Directiva N° 020-2020-CE-PJ, denominada “Organizacion de los archivos
jurisdiccionales y administrativos del Poder Judicial”; que en anexo forma parte integrante de la presente
decision.

()

Articulo Tercero.- Disponer que la Oficina Nacional de Justicia de Paz y Justicia Indigena desarrolle
documentos de gestion, para la conservacion de los documentos generados por los Juzgados de Paz.

Articulo Cuarto.- Disponer que la Comisién Nacional de Archivos del Poder Judicial presente propuesta,
respecto al uso que se deberia dar a la papeleria desechada por las diversas dependencias jurisdiccionales
y administrativas de la Institucion.

Articulo Quinto.- Publicar la presente resolucion y el documento aprobado, en el Portal Institucional del
Poder Judicial para su difusion y cumplimiento.”

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER en cumplimiento del Articulo Primero de la Resolucion
Administrativa N° 00373-2020-CE-PJ de fecha 19 de diciembre de 2020, expedida por la
Presidencia del Consejo Ejecutivo del Poder Judicial, que las disposiciones de la Directiva N°
020-2020-CE-PJ, denominada “Organizacién de los archivos jurisdiccionales y administrativos
del Poder Judicial”, son de aplicaciéon por los Jueces y personal jurisdiccional de los érganos
jurisdiccionales, ODECMA de Sullana, los funcionarios y servidores de la Oficinas Administrativas
de la CSJ de Sullana, asi como por la Coordinacién (e) de la ODAJUP y Juzgados de Paz del
referido Distrito Judicial.

ARTICULO TERCERO.- DISPONER en cumplimiento del Articulo Tercero de la Resolucién
Administrativa N° 00373-2020-CE-PJ de fecha 19 de diciembre de 2020, expedida por la
Presidencia del Consejo Ejecutivo del Poder Judicial, que la Coordinacion (e) de la ODAJUP de
esta Corte Superior de Justicia, realice las gestiones correspondientes ante la ONAJUP del
Poder Judicial, para el desarrollo de documentos de gestion, para la conservacion de los
documentos generados por los Juzgados de Paz del Distrito Judicial de Sullana.

ARTICULO CUARTO.- DISPONER en cumplimiento del Articulo Cuarto de la Resolucion
Administrativa N° 00373-2020-CE-PJ de fecha 19 de diciembre de 2020, expedida por la
Presidencia del Consejo Ejecutivo del Poder Judicial, que la Sub Comision Distrital de Archivos

FHPJ de la Corte Superior de Justicia de Sullana, realice las gestiones co_rrespondientes ante la
Flrm@ misién Nacional de Archivos del Poder Judicial, para la presentacion de una propuesta,
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respecto al uso que se deberia dar a la papeleria desechada por las diversas dependencias
jurisdiccionales y administrativas del Distrito Judicial de Sullana.

ARTICULO QUINTO.- DISPONER en cumplimiento del Articulo Quinto de la Resolucion
Administrativa N° 00373-2020-CE-PJ de fecha 19 de diciembre de 2020, expedida por la
Presidencia del Consejo Ejecutivo del Poder Judicial, que la Oficina de Imagen y Prensa, realice
la publicacion de la presente Resolucion, la Resolucién Administrativa N° 00373-2020-CE-PJ y la
Directiva N° 020-2020-CE-PJ, denominada “Organizacion de los archivos jurisdiccionales y
administrativos del Poder Judicial”, en el Portal Institucional de la Corte Superior de Justicia de
Sullana, para su difusién y cumplimiento, asi como su notificacion via correo electrénico masivo,
conforme a la Directiva N° 008-2019-CE-PJ “Normas para el uso del Servicio de Correo
Electronico en el Poder Judicial”, aprobada mediante Resolucion Administrativa N° 410-2019-CE-
PJ de fecha 16 de octubre de 2019, que tiene validez oficial, para los fines pertinentes.

ARTICULO SEXTO.- DISPONER el Jefe de la Oficina de Administracion Distrital, en
coordinacion con el Responsable del Archivo Central de la CSJ de Sullana, realicen las gestiones
y acciones administrativas correspondientes, a fin de dar cumplimiento a la Directiva N° 020-
2020-CE-PJ, denominada “Organizacion de los archivos jurisdiccionales y administrativos del
Poder Judicial”, en especial de las disposiciones sobre la responsabilidad de implementar
medidas de preservacion de la Sede y del Expediente Judicial, asi como de las medidas de
seguridad y seguridad personal, respectivas, conforme al Considerando Cuarto de la presente
resolucion.

ARTICULO SETIMO.- DISPONER el Jefe de la Oficina de Administracion Distrital, en
coordinacion con el Responsable del Archivo Central de la CSJ de Sullana, realicen las gestiones
y acciones administrativas correspondientes, a fin de dar cumplimiento a la Directiva N° 020-
2020-CE-PJ, denominada “Organizacion de los archivos jurisdiccionales y administrativos del
Poder Judicial”, en especial de las disposiciones sobre la responsabilidad de implementar
medidas de preservacion de la Sede y de la Documentacion Administrativa, asi como de las
medidas de seguridad y seguridad personal, respectivas, conforme al Considerando Quinto
de la presente resolucion.

ARTICULO OCTAVO.- DISPONER que la Coordinacion (e) de la ODAJUP de Sullana, efectie la
difusion de la presente Resolucion, la Resolucién Administrativa N° 00373-2020-CE-PJ y la
Directiva N° 020-2020-CE-PJ, denominada “Organizacién de los archivos jurisdiccionales y
administrativos del Poder Judicial”, a los Jueces de Paz del Distrito Judicial de Sullana.

ARTICULO NOVENO.- COMUNIQUESE la presente Resolucion a la Gerencia General del Poder
Judicial, Gerencia de Informatica, Oficina Nacional de Justicia de Paz y Justicia Indigena del
Poder Judicial, Oficina Desconcentrada de Control de la Magistratura de Sullana, Oficina de
Administracién Distrital y dependencias administrativas a su cargo, Oficina de Informética, Oficina
de Imagen y Prensa, Coordinacion (e) de la ODAJUP, Sub Comision Distrital de Archivos de la
CSJ de Sullana, magistrados competentes de este Distrito Judicial, Administradores y Sub
Administradores de Mddulos de Sullana y Talara; y trabajadores judiciales y administrativos de
esta Corte Superior de Justicia, asi como a los Jueces de Paz del referido Distrito Judicial, para
los fines pertinentes.

Registrese, comuniquese y cimplase.
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