DIRECTIVA N°010 - 2007- GG-PJ

CUSTODIA Y CONTROL DEL DINERO DE LOS ADOLESCENTES
INFRACTORES EN LOS CENTROS JUVENILES

OBJETIVO

Establecer normas y procedimientos para la custodia y administracion
del dinero de los adolescentes infractores de los Centros Juveniles a
nivel nacional, provenientes de propinas y/o donaciones entregado
voluntariamente por los padres, tutor, familiar y /o terceros, para la
compra de insumos de talleres, siempre y cuando su uso se encuentre
autorizado y/o permitido; asi como para llamadas telefénicas.

FINALIDAD

Garantizar la adecuada custodia y administracién del dinero de los
adolescentes infractores.

ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion y cumplimiento de los Directores,
Administradores y Equipos Multidisciplinarios de los Centros Juveniles,
a nivel nacional.

BASE LEGAL

4.1. Decreto Supremo N° 017-93-JUS: Texto Unico Ordenado de la
Ley Organica del Poder Judicial.

4.2.  Ley N° 27337 Codigo de los Nifios y Adolescentes.

4.3. Resolucién Administrativa N° 539-SE-TP-CME-PJ Sistema de
Reinsercion Social del Adolescente Infractor.

4.4. Resolucién Administrativa N° 075-2000-SE-TP-CME-PJ
Modificatoria del Sistema de Reinsercién Social del Adolescente
Infractor.

Resolucién Administrativa N° 161-2001-CE-PJ Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Gerencia General del Poder
Judicial.

VIGENCIA

La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacién.



VL.

NORMAS GENERALES

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Entiéndase por dinero de los adolescentes infractores, al monto
en efectivo entregado voluntariamente por los padres, tutor,
familiar y/o terceros, proveniente de propinas y/o donaciones.

Precisase que el dinero en efectivo, es decir las propinas y/o
donaciones, constituyen fondos individuales propios de los
Adolescentes Infractores del Centro Juvenil, ajenos a |la
Institucion, siendo ésta encargada Unicamente de su custodia y
administracion.

El padre, tutor, familiar y/o tercero del Adolescente Infractor que
desee entregar dinero en efectivo (propinas y/o donaciones), lo
hara a través del Administrador del Centro Juvenil o a quién éste
designe, previa entrega del recibo correspondiente.

La Administracion del Centro Juvenil, sera la encargada de
custodiar y administrar el dinero en efectivo de los Adolescentes
Infractores provenientes de propinas y/o donaciones, previa
autorizacion del padre y/o tutor, familiar y/o terceros, para lo cual
utilizara el  Formulario "Autorizacion para la Custodia de Dinero
en Efectivo del Adolescente Infractor”, segun Anexo N° 01, que
forma parte integrante de la presente Directiva.

Los Responsables de la administracion de los fondos individuales
de los adolescentes infractores proveniente de propinas y/o
donaciones, estaran sujetos a los mecanismos de control que se
establezcan sobre el particular; a fin de asegurar transparencia
en la custodia y administracion.

NORMAS ESPECIFICAS

7.1.

El Administrador del Centro Juvenil o a quién éste designe, tendra
la responsabilidad de recibir y registrar el monto o importe del
dinero en efectivo recepcionado (propinas y/o donaciones),
debiendo emitir un recibo a favor del padre, tutor, familiar, y/o
tercero por la entrega, en sefial de conformidad.

El importe total y el correspondiente detalie del registro de las
propinas y/o donaciones recibidas, al término del horario de
visitas (jueves y domingos), sera entregado al Administrador del
Centro Juvenil, en la que se indicara el nombre del beneficiario, el
importe entregado y el nombre del padre, tutor, familiar y/o tercero
que entrego el dinero en forma voluntaria.

El adolescente infractor, que tenga la necesidad de materiales
diversos para uso exclusivo en los ambientes de Ios talleres, tales
como: lana, hilos, agujas, etc., solicitara a la Administracién la
compra respectiva; siempre y cuando, su uso se encuentre



7.4,

7.5.

autorizado y/o permitido; asi como cuente con dinero en efectivo
en custodia. Debiendo para tal efecto, llenar el Formulario
"Relacion de Adolescentes que Solicitan Adquisicion de
Materiales”, segiin Anexo N° 02, que forma parte integrante de
la presente Directiva.

El Administrador, una vez recepcionado los pedidos de materiales
realizados por los adolescentes infractores, pertenecientes a los
diferentes ambientes de talleres, previa verificacién de la lista de
productos autorizados y/o permitidos, verificara los saldos en
efectivo en custodia; consolida la informacién en un solo pedido,
gestiona la compra y archiva los documentos que sustentan el
gasto efectuado (boleta y/o factura).

Una vez efectuado la compra, distribuye los materiales
entregando al responsable de los ambientes de talleres, previo
cargo, en sefal de conformidad, registra el importe del gasto
efectuado utilizando el Formulario, para Solicitar la Adquisicion de
Materiales, segiin Anexo N° 02, que forma parte integrante de la
presente Directiva, estableciendo el nuevo saldo disponible en la
cuenta individual de la custodia de dinero del adolescente
infractor.

El responsable del ambiente del taller, una vez recepcionado los
materiales, efectia su distribucién y entrega a cada uno de los
adolescentes infractores, de acuerdo con la lista de materiales
solicitados, previa conformidad de |Ia documentacion
sustentatoria.

Bajo ningun caso, los adolescentes infractores podran tener en su
poder dinero en efectivo; bajo responsabilidad, caso contrario
sera sancionado por treinta (30) dias dtiles de inamovilidad del
dinero en efectivo disponible, de incurrir por primera vez en la
falta y otras seg(in normatividad vigente.

En caso de detectarse dinero en alguno de los ambientes de los
Centros Juveniles, la Direccién dispondré una investigacion,
solicitando al Equipo Multidisciplinario el informe correspondiente,
para la adopcion de las medidas que el caso requiere.

La Administracion entregara una copia del Formulario del registro
de la cuenta individual de la custodia de dinero, al Equipo Técnico
responsable de la conduccion, con los registros del movimiento
del dinero, utilizando el Formulario "Custodia del Dinero de los
Adolescentes- Administracién”, segin Anexo N° 03, que forma
parte integrante de la presente Directiva, a fin de llevar el
control en sus respectivos ambientes, permitiendo de esta
manera que el adolescente infractor pueda verificar su saldo en
cualquier momento.



7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

La Administracién garantizara la entrega de los formularios para
el registro de la cuenta individual; asi como de los recibos que
seran emitidos al momento que el padre, tutor, familiar y/o tercero
del Adolescente Infractor haga entrega de la propina y/o
donacién.

En caso que el adolescente infractor solicite parcialmente y/o
totalmente su fondo en efectivo para ser entregado a un familiar
directo, ambos firmaran la  conformidad de la entrega -
recepcion, previa acreditacion de los documentos que el caso
requiere y la aprobacion de la Administracion y del Equipo
Multidisciplinario, debiendo constar la entrega y/o cancelacion del
fondo en el Formulario "Relacion de Adolescentes que Solicitan
Transferencia de Dinero", segin Anexo N° 04, que forma parte
integrante de la presente Directiva.

En caso que el adolescente infractor requiera dinero para efectuar
llamadas telefonicas, esté debera ser asignado previa
autorizacion de la Asistenta Social, para lo cual utilizara el
Formulario "Retiro de Dinero de Adolescentes para Llamas
Telefonicas”, segiin Anexo N° 05, que forma parte integrante de
la presente Directiva.

Una vez terminada la medida socio- educativa del adolescente
infractor, la  Administracion  hara entrega del saldo
correspondiente al mismo, debiendo firmar la recepcién en sefial
de conformidad, la misma que sera archivada en la
Administracién y ambiente correspondiente.

La Gerencia de Centros Juveniles a través de la Sub Gerencia de
Coordinacién Administrativa, podra disponer la realizacion de
arqueos sorpresivos, con la finalidad de verificar la adecuada
administracion de los recursos econdmicos de los adolescentes
infractores, provenientes de las propinas y/o donaciones que
hagan entrega los padres, tutores, familiares y/o terceros del
Adolescente Infractor.

VII. NORMAS COMPLEMENTARIAS

8.1

Los Directores de los Centros Juveniles a nivel nacional,
supervisaran el cumplimiento de la presente Directiva.

Las acciones no previstas en la presente Directiva seran

aplicables previa autorizacién de la Gerencia de Centros
Juveniles.
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000

GERENCIA DE CENTROS JUVENILES
CENTROJUVENIL ..o

ANEXO N° 01
AUTORIZACION PARA LA CUSTODIA DE DINERO EN EFECTIVO DEL
ADOLESCENTE INFRACTOR

Y 0, ettt et e , identificado con
Documento Nacional de Identidad DN e, con domicilio sito en

en mi condicién de padre /madre/ familiar y/o tutor, del Adolescente Infractor

................................................................................................................... de ...... afios
de edad, autorizo mediante la presente a la ADMINISTRACION DEL CENTRO
JUVENIL, a cargo de ........c.ccooovveviemmmiiiii , efectie la custodia y

control del dinero en efectivo que sea entregado por concepto de propinas al
adolescente aludido, por el tiempo que dure su permanencia en el Centro Juvenil.

Asimismo, declaro tener conocimiento de la Directiva " Custodia y Control del Dinero
de los Adolescentes Infractores en los Centros Juveniles", que establece las normas y
procedimientos para la custodia y administracion del dinero y me someto a las
disposiciones establecidas en la misma.

HUELLA

..........................................



GERENCIA DE CENTROS JUVENILES

CENTROJUVENILDE................_
ANEXO N° 02
RELACION DE ADOLESCENTES QUE SOLICITAN ADQUISICION DE
MATERIALES

PROGRAMA Y/O AMBIENTE:

N° | SOLICITANTE: NOMBRES Y APELLIDOS

MONTO TOTAL DE
LA COMPRA /.
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GERENCIA DE CENTROS JUVENILES
CENTRO JUVENIL DE

RELACION DE ADOLESCENTES

PROGRAMA Y/O AMBIENTE:

---------

ANEXO N° 04

QUE SOLICITAN TRANSFERENCIA DE DINERO

No

BENEFICIARIO - NOMBRES Y
APELLIDOS - MOTIVO

MONTO
TRANSFERENCIA
S/.




GERENCIA DE CENTROS JUVENILES
CENTROJUVENILDE............ ..

ANEXO N° 05
RETIRO DE DINERO DE ADOLESCENTES PARA LLAMADAS TELEFONICAS

PROGRAMA Y/O AMBIENTE e
ASISTENTA SOCIAL RESPONSABLE: ...

N° | NOMBRES Y APELLIDOS MONTO s/. FIRMA

1

10

11

12

13

14




