PODER JUDICIAL Directiva para el Otorgamiento de Viéticos

DIRECTIVAN® 03 -2008-GG/P)

PROCEDIMIENTOS PARA OTORGAR VIATICOS Y OTRAS ASIGNACIONES POR
COMISION DE SERVICIO EN EL PODER JUDICIAL

1. OBJETIVO

Establecer las pautas que orienten el adecuado otorgamiento, rendicién y control
de los viaticos y otras asignaciones por comisién de servicios dentro y fuera del
territorio nacional.

11. FINALIDAD

La presente Directiva tiene por finalidad uniformizar los procedimientos que
aseguren la adecuada Administracion de los fondos asignados para el otorgamiento
de vidticos y otras asignaciones para las comisiones de servicio (dentro y fuera del
pais) de los sefiores magistrados, funcionarios, personal jurisdiccional o
administrativo del Poder Judicial a nivel nacional, en estricto cumplimiento a las
normas que sobre la materia ha dispuesto el Supremo Gobierno.

III. BASE LEGAL

° Normas Generales de Tesoreria Nos. 05, 07 y 08 aprobadas por Resolucién
Directoral N°© 026-80-EF/77.15.

. Resolucién Administrativa N° 074-CME-P], del 01.Abr.96 que establece la
competencia y atribuciones de los Presidentes de las Cortes Superiores de
Justicia.

. Decreto Supremo N° 181-86-EF - Escala de Viaticos para Funcionarios y
Servidores del Sector Publico.

. Resolucién Administrativa del Titular del Pliego del Poder Judicial N© 459-SE-
TP-CME-P] del 28.0ct.99 “Dispone que Presidentes de Cortes Superiores y
Funcionarios del Poder Judicial, reduzcan gastos por concepto de viajes en
comision de Servicios”.

. Reglamento de Comprobantes de Pago aprobado por Resolucién de
Superintendencia N© 007-99/SUNAT y modificatorias.

Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Ley N© 29142 del Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2008.
Decreto Supremo N°047-2002-PCM  Establecer disposiciones sobre
autorizacién de viajes al exterior de funcionarios y servidores publicos o
representantes del Estado que irroguen gasto al Tesoro Publico.

. Ley N° 28807, Ley que establece que los viajes oficiales al exterior de
servidores y funcionarios publicos se realicen en clase econémica.
. Resolucion Administrativa del Consejo Ejecutivo del Pliego del Poder Judicial

N°010-2004-CE-P] de fecha 03 de febrero del 2004 “Aprobar el Reglamento
Interno de Trabajo del Poder Judicial”.

. Resolucion Administrativa N© 037-2001-CE-PJ del Consejo Ejecutivo del Poder
Judicial, se dicta precisiones sobre traslado de los sefiores magistrados




PODER JUDICIAL Directiva para el Otorgamiento de Viaticos

IV.

VI.

integrantes de Juzgados y Salas Penales o Mixtas a los Establecimientos
Penitenciarios del Pais.

. Directiva de Tesoreria N°001-2007-EF/77.15 aprobado por Resolucién
Directoral N°002-2007-EF/77.15, que emite anualmente la Direccién Nacional
del Tesoro Publico del Ministerio de Economia y Finanzas.

ALCANCE

Comprende a los sefiores magistrados, funcionarios, personal jurisdiccional y
administrativo de todas las dependercias del Poder Judicial a nivel nacional,
excepcionalmente, incluye a personas calificadas que no siendo funcionario o
servidores publicos viajan para el desempefio de determinadas acciones técnicas
necesarias para la Entidad.

VIGENCIA

La presente Directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacién
hasta la entrada en vigencia de la Directiva del afio siguiente.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1. El Poder Judicial otorgard recursos por concepto de vidticos y otros que se
requieran para llevar a cabo las comisiones de servicio por diligencias
judiciales o administrativas, realizadas dentro o fuera del Distrito Judicial o
dependencia, a fin de coadyuvar a la oportuna administracién de justicia.
Asimismo, se cubrirdan los gastos que se requieran en las comisiones de
servicio que se realicen fuera del territorio nacional (internacional).

Las comisiones de servicio dentro del territorio nacional no podran exceder su
duracién por mas de quince (15) dias. De requerirse mayor tiempo al
sefialado; éstas deberan ser autorizadas mediante Resolucién Administrativa
del Titular del Pliego del Poder Judicial, teniendo en cuenta la disponibilidad
presupuestal de la Institucién.

Los Administradores, Cajeros de las Cortes Superiores y funcionarios de
mayor jerarquia de la gestion seran responsables de velar celosamente por el
adecuado uso de los fondos, los que se orientardan exclusivamente para
atender las comisiones de servicio autorizadas por escrito, debiendo sélo los
Presidentes, Jefe de la Dependencia o el que haga sus veces firmar el oficio y
formato de la rendicion del fondo, situacién que no los exime de
responsabilidad ya que previamente se comunicara la ejecucién y detalle de
los gastos por rendicién con un informe emitido por la administracién.

El incumplimiento de presentar los documentos sustentatorios dentro del
plazo establecido en el numeral 9.1. y 9.3 constituye falta que sera
sancionada y amonestada conforme lo dispone el Reglamento Interno de
Trabajo del Poder Judicial. Asimismo, la Gerencia de Personal y Escalafon
Judicial de la Gerencia General, procederd a la emisién del resolutivo
correspondiente determinando la responsabilidad econémica al comisionado y
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realizar el descuento a través de la planilla de remuneraciones u honorarios,
el que incluird el procedimiento que se indica en el numeral 6.5.

6.5. Ante el incumplimiento de la devolucién de vidticos no utilizados se efectuara
la retencién a través de ia Planilla Unica de Pagos o Honorarios, aplicando los
intereses de acuerdo a la Tasa de Interés Legal efectiva que publica la
Superintendencia de Banca y Seguros v Administradcra Privada de Fondo de
Pensiones, Art. 68° de la Directiva de Tesoreria aprobado por RD. N© 002-
2007-EF/77.15.

VII. DE LA AUTORIZACION DE VIAJES POR COMISION DE SERVICIO

7.1 NIVEL DE AUTORIZACION

7.1.1

v

7.1.2

P
}Hhanzsi"

7.1.3

7.1.4

E! Consejo Ejecutivo del Poder Judicial autorizara:

Las comisiones de servicio de sus miembros, dentro y fuera del
territorio nracional sin la cual no se tramitaré el otorgamiento de
viaticos y otras asignaciones.

Las comisiones de servicio de los Presidentes de Cortes Superiores,
que realicen fuera del Distrito Jucicial, los ragistrados que conozcan
procesos en materia penal {(excepcionalmente), y el Gerente General.

Las comisiones de servicio que se efectan fuera del territorio
nacional, serdn autorizados por Resolucibn Administrativa del
Consejo Ejecutivo del Poder Judicial y publicada en el Diario Oficial
“El Peruano”, con anterioridad al viaje, indicando en la misma los
importes por conceptos de viaticos segin escala y otros aprobados
con Decretc Supremo N© 047-2002-PCM, el valor de los pasajes
aéreos e Impuesto Corpac (TUUA),

Oficina de Control de ia Magistratura (OCMA). El Jefe de la
OCMA 6 a quien se delegue autorizard los vidticos y otras
asignaciones de acuerdo a la programacion prevista en su Plan Anual
de visitas Judiciales ordinarias y extraordinarias.

El Presidente de la Sala Nacional de Terrorismo. En mérito a lo
dispuesto por el Consejc Ejecutivo del Poder Judicial, mediante
Resoiucién Administrativa N© 003-2003-CE-PJ, excepcionalmente
autorizard las comisiones de servicic de los sefiores Magistrados y
personal administrativo y iurisdiccional que se encuentran dentro del
ambito de los juzgados y salas penales que se aboquen a dedicacion
exclusiva a los procesos por delitc de terrorismo.

El Gerente Genera!. Las comisiones de servicios que se efectien
fuera del ambite del Distrito Judicial de los Gerentes, Sub Gerentes,
personal administrativo de ias dependencias de la Gerencia General,
Procuraduria, Inspectoria, Gerencia de Centros Juveniles,
Infraestructura y personal administrativo de la Corte Suprema.
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7.1.5 Los Presidentes de las Cortes Superiores a nivel nacional.

Dentre de! Distrito Judicial.

Las comisiones que se realicen los sefiores magistrados, personal
jurisdiccional y administrativo dentro del distrito judicial, asi como,
las comisiones de las ODICMAS y CODICMAS.

Fuera del Distrito Judicial.
Las comisiones de servicios de los sefiores magistrados, personal
jurisdiccional y administrativo.

Las comisiones de servicios de los Jueces de Familia y/o Mixtos
competentes en procesos de adolescentes infractores para que se
constituyan a los Centros Juveniies de Rehabiiitacion de su Judicatura
o al mas cercano a su radio geografico a fin de cumplir con su funcién
jurisdiccionai.

Las comisiones de servicio por Itinerancias.
7.1.6 En el caso, que se modifique la fecha de la comisién de servicio, ésta

deberd ser aprobada por los mismos niveles de autorizacién que lo
originaron y comunicadas en las Cortes Superiores y Centros

Ju
Qov"'?‘ 7?’7“4(, Juveniles al Administrador y en la Sede Central a la Subgerencia de
\\)GA «pa
& ‘\ﬁ Contabilidad.
B3 & 7.1.7 Debe tenerse presente que de acuerdo con lo previsto en el Articulo

?*?d,,,;n,mo\b“* Primero de la Resoclucion Administrativa N© 675-CME-P], comunica la
disposicion referida a labores y ejercicio del cargo de magistrados de
la Republica {vigente), la cual textualmente dice:

“Primero.- Comunicar a los Presidentes de las Cortes Superiores de
Justicia de la Republica, para que bajo responsabilidad, dicten las
pautas necesarias, a efectos de que los magistrados de los Distritos
Judiciales a su cargo, no puedan ausentarse del lugar de donde
ejercen funciones, ni desempeifiar labores reiacionadas con su funcion
fuera del recinto judicial y del dmbito de su _competencia, salvo el
caso de autorizaciones expedidas por este Organo de Gobierno y
Gestidn”.

VIII. DE LA ASIGNACION DE FONDOS

8.1 Una vez que se genere la necesidad de la realizacidon de una comisién de
servicio los responsables de las unidades orgaricas y dependencias a nivel
nacional, tramitaran con la debida anticipacién la Planilla de Viaticos y Otras
Asignaciones.

Tratdndose de la Gerencia General, una vez aprobada la comisién de servicio
por la autoridad competente ¢ Gerente General, debera ser remitida a la Sub
Gerencia de Contabilidad en un plazo no menor de cinco (05) dias, antes del
inicio de la comisién.
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8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

Se otorgaran recurscs por concepto de vidticos y otras asignaciones a los
sefiores magistrados, funcicnarics, personal jurisdicciona! o administrativo,
que se trasladen a efectos de llevar a cabo comisiones de servicio (diligencias
judiciales o administrativas), dentro o fuera del Distrito Judicial que
pernocten en el lugar de destino, caso contraric se otorgara una asignacion
econémica por las horas a través del Fondo para Pagos en Efectivo.

Antes de llevarse a cabo la comisidn de servicio, se entregard al comisionado
copia de la Planilla de Viaticos y Otras Asignaciones, la misma que sefialara
los montos que cerresponden & cada rubro: Vidticos (alojamiento,
alimentacion y moviiidad local), impuesto Corpac, pasajes terrestres o
combustible. Anexo N© 1.

Los recursos necesarios serén entregados en la Administracion de las Cortes
Superiores y/o Dependencias de! Poder Judicial a nivel nacional, mediante
Recibo de Caja, depésito en cuenta de ahorro o cheque en la Sede Central.
Anexo N° 02,

Adicionalmente, previa solicitud y de ser el caso, se otorgaran recursos para
gastos relacionados al desarrollo de las comisiones (fotocopias,
certificaciones valoradas, rollos fotograficos, revelados y otros).

El otorgamiento de viaticos y otras asignaciones por comisiones de servicios,
se cefiira y racionalizara a lo estrictamente indispensable, segiin se detalla a
continuacion:

1. Cuando la comisidn de servicio se realice dentro del Distrito
Judicial:

a) Se otorgardn recursos que cubran ios gastos de alimentacion y
alojamiento hasta un méximo de 100.00 nuevos soles diarios;
quedando facultado el Administrador a realizar los recortes
econdmicos segln la lejania y realidad econdmica de la zona de ser
el casoc.

b) Adicionalmente, se asignaré e! costo real de! gasto de transporte de
la comisién teniendo en cuenta el lugar de destino; se podra utilizar
uno o varios medios de traslado, de acuerdo al itinerario del viaje.

¢) Cuando en las comisiones de servicio se utilice vehiculo oficial, se
asignara a los comisionados recursos para la adquisicién de
combustible, racionalizdndose dicho gasto a lo minimo indispensable.

2. Cuando ia comisién de servicios se realice fuera del Distrito
Judicial

a) La asignacion de vidtico es diaria, hasta un méaximo de 200.00
nuevos soles para los magistrados, funcionarios, personal
jurisdiccional ¢ administrativo y personal contratado. Para efectuar
la asignacién de fondos se considerara ei horario de salida y retorno
del vuelo (aéreo) o transporte interprovincial, como es:
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HORARIO DE SALIDA Y RETORNO DE SERVIDORES PUBLICOS
Y PERSONAL CONTRATADO

| mMonTO | MONTO | MONTO | MONTO

SR e 1 MAXIMO MAXIMO MAXIMO MAXIMO

e © | Horade Hora de Retorno | Retorno

VIATICOS ; salida saiida hasta después

' antes después | 12:00 del | de 12:00
12:00 del 12:00 medio dia p.m.

N = medio dia iy

Hospedaje y

Alimentacion 150.00 110.00 15.00 60.00
Movilidad Local 20.00 20.00 20.00 20.00
Movilidad

Aeropuerto/Terminal 30.00 30.00 30.00 30.00
Total Viatico 200.00 160.00 65.00 110.00

b) De realizarse la comisién de servicio via terrestre y/o fluvial, se
asignara el importe necesario para la adquisicién de los pasajes
correspondientas, teniendo en cuenta que para llegar al destino se
podra utilizar uno o varios medios de transporte, de acuerdo con el
itinerario de viaje.

c) Si la comision de servicio se efectGa via drea, adicionalmente, se
asignara el importe correspondiente al pago de la tarifa Unica de
uso de aeropuerto TUUA (equivalente al tipo de cambio en soles del
dia).

d) De realizarse la cormisién de servicio con vehiculo oficial, se
asignara los fondos para cubrir los gastos de combustible teniendo
en cuenta el kilometraje dei lugar de destino (ida y vuelta), el cual
se consignara en la Planiila de Vidtizcs y Otras Asignaciones.

e) Se consignara por concepto de movilidad local (desplazamiento en
el lugar de la comisién de servicio) 20.00 nuevos soles diarios; y
por la saiida y retorno de su domicilio hacia el terrapuerto y/o
aeropuerto y viceversa 30.00 cada uno haciendo un total de 60.00
nuevos soies.
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8.8

8.9

La Escala de Vidticos para el Presidente del Poder Judicial (y su comitiva),
Magistrados Supremos y Gerente General es el siguiente:

(En Nuevos Soles)

~ Alimentosy = | Alojamientou | TOTAL
Ay Movilidad local | Hospedaje o
175.00 175.00 350.00

Se aplicard la escala precedente al personal que por razones de servicio
tenga como lugar de hospedaje el mismo que del Presidente de la Corte
Suprema; debiendo recabar Boletas de Venta como comprobantes de pago
para su reconocimiento; en caso de la recepcidn de Facturas y que el
importe del total de las canceladas en un mismo dia superen los 700.00
nuevos soles deberd efectuar la RETENCION DEL 6%, segln Art. 7 de la
Resolucion de Superintendencia NO 037-2002/SUNAT “Régimen de
Retenciones del IGV aplicable a los proveedores vy designacién de agentes de
retencion”.

Comisidn de servicio que se realiza fuera del territorio Nacional
(Internacional).

a) Los vidticos que se otorguen para las comisiones de servicio fuera
del territorio nacional a los sefiores magistrados, funcionarios,
personal jurisdiccional o administrativo, seran calculados
conforme a la escala de viaticos por zonas geograficas (Decreto
Supremo N© 047-2002-PCM), siendo ia siguiente:

(EN DOLARES AMERICANOS)

- CONTINENTE | IMPORTE
Africa 200.00
América Central 200.00
Ameérica del Norte 220.00
América del Sur 200.00
Asia 260.00
Caribe 240.60
Europa 260.00
Oceania 240.00

b) Los Viaticos que se otorguen segun la escala precedentemente
sefialada, seran por cada dia que dure la comisién de servicio a
los que se podra adicionar por Unica vez el equivalente a un (01)
dia de vidticos por concepto de gastos de instalacién y traslado

7
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cuando el viaje se realice a cualquier pais de América y de dos
(02) dias cuando el viaje se realice a otro continente.

c) Los Vocales Supremos, Magistrados o funcionarios que en mision
oficial viajen fuerz del territorio nacicnal deben utilizar los pasajes
aéreos en la categoria de econdmico o similar. Se exceptua de la
obligatoriedad de utilizar pasajes en la categoria econdémica o
similar, en caso de viaje urgente y en caso no hubiera pasajes
disponibles en aquella categoria, !0 que podrd suplirse con la
constancia que expedira la respectiva Agencia de Viajes o con una
Declaracién Jurada del viajero (Ley 28807).

d) Se asignard recursos para atender gastos de representacion,
Gnicamente al Titular del Pliego, cuando se traslade fuera del
territorio nacional en mision oficial o en representacion del Poder
Judicial, de existir requerimiento expreso, importe que en su
totalidad sera rendido documentadamente (Art.2° del Decreto
Supremo N© 047-2002-PCM).

e) En las comisiones de servicio fuera del territorio nacional en las
que la Entidad Internacional organizadora o auspiciante del
evento cubra los gastos, se ofcrgara vidticos en montos menores
a lo establecido en el literal a), de acuerdo a la siguiente escala:

¢ Presidente del Poder Judicial : Hasta el 75%
¢ Vocales Supremo : Hasta el 50%
e Funcionarios y Servidores Hasta el 25%

8.10 Los pasajes aéreos que se necesiten para las comisiones de servicio

8.11

aprobadas serdn solicitados a la Subgerencia de Logistica con la debida
anticipacion para la reserva y adquisicion de los mismos.

Excepcionalmente, en casos de suina urgencia, la Gerencia de Administracion
y Finanzas de la Gerencia General autorizara la adquisicion de pasajes aéreos
nacionales asi como pasajes fluviales con cargs a! fondo.

IX. DE LA RENDICION DE CUENTAS NACIONAL

S.1.

Los sefiores magistrados, funcionarios, personal jurisdiccional y/o
administrativo del Poder Judicial a nivel nacional, que perciban vidticos y
otras asignaciones por concepto de comisiones de servicio dentro del territorio
nacional, deberén presentar la rendicién de cuenta ante la Administracién que
le otorgara los recursos, en un plazo no mayor a ocho (08) dias calendarios
contados a partir de la fecha de ratorns. Anexo NO 03,

Se debe adjuntar los comprobantes de pago reconocidos por la SUNAT
(factura, boleta de venta, ticket de maquina registradora, etc.) los mismos
que deben ser emitidos a nombre del Poder Judicial y precisar el RUC
N° 20159981216, quedando exceptuada de dicho requisito la Presidencia,
la Oficina de Control de la Magistratura (OCMA) y los Vocales Supremos.
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9.3.

9.4.

9.5.

9.7.

9.6.

9.9.

De recepcionarse comprobantes de pago emitidos a nombre del comisionado
estos seran reconocidos siempre y cuando coincida la fecha y la autorizacién
de la comisién.

En caso que el comprobante de pago no especifique el nombre y niimero de
RUC del Poder Judicial se debera solicitar excepcionalmente autorizacion a la
Gerencia de Administracién y Finanzas.

La Administracion de la Corte Suprema de Justicia de la Republica debe
presentar a la Subgerencia de Contabilidad dicha rendicion a fin de no superar
los quince (15) dias de emision de ios comprobantes de pago para el
reembolso respectivo; caso contrario, deberan solicitar autorizacién a la
Gerencia General; acompafiando un informe de aclaracion. Art. 68° Directiva
de Tesoreria. RD N¢ 002-2007-EF/77.15.

Toda documentacién sustentatoria contara con la firma y sello del Cajero, del
Administrador y del usuario, consignarsele un selic fechador del Distrito
Judicial o dependencia que indigue la palabra "CANCELADO” o “"PAGADO” la
fecha respectiva v debidamente foiiado.

Todos los Comprobantes de Pago que formen parte de una rendicion,
adjuntaran la consuita realizada en la pagina Web de la SUNAT, cuyos
nimeros de RUC deberan contar con una de las siguientes condiciones de
ACTIVO, HABIDO y HALLADO (de acuerdo al Reglamento de Comprobantes de
Pago, aprobado por Resoiucién de Superintendencia N© 007-99/SUNAT).

Los viaticos que sumen mas de 700.00 nuevos soles cancelados en un mismo
dia a un solo proveedor deberdn solicitar Boleta de Venta, caso contrario
deberan tramitar el Comprobante de Retencién con ja Sub Gerencia de
Tesoreria.

Podré presentarse Declaracion Jurada (Anexe N© 04), como documento
sustentatorio del gasto sélo por concepto de movilidad local, que no debe
exceder de la décima parte de una UIT (S/.350.00); y excepcionalmente por
alimentos cuando la comisién se realice en lugares alejados de la Capital de
Departamento, Provincia o Distrito, donde no existen tiendas o restaurantes
que emiten comprobantes de pago (Facturas o Boletas de Venta), esto se
verificara con los pasajes. Debe entenderse que el precitado limite es
aplicable solamente para aquellas comisiones realizadas dentro del territorio
nacionail.

El Formato “"Resumen de Vidticos y Otras Asignaciones” se elaborara por la
rendicién de cuentas tramitada, a fin de comparar el monto asignado con el
monto rendido, y determinar, de ser el caso, la diferencia resultante mayor o
menor del gasto efectuado. Anexo N° 05.

La rendicién de cuentas por los viaticos y otras asignaciones otorgadas, de
ninguna manera debera exceder los montos que se indican en el numeral 8.7,
asi como tampocc seran reconocidos ios comprobantes de pago que
contengan otros gastos, taies como: bar, lavanderia etc.; y los que no se
ajusten a los requisitos exigidos por la SUNAT en el Reglamento de
Comprobantes de Pago aprobado por Resoluciéon N° 007-99/SUNAT.
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9.10.

9.11.

9.12.

9.13.

Con relacion a TUUA (Tarifa Unificada de Uso de Aeropuerto), debera
entregarse, necesariamente la etiqueta autoadhesiva, como evidencia del
pago de este impuesto, caso contrario no se reconocera.

Con relacion a los pasajes terrestres y/c fluviales deberan sustentarse
necesariamente mediante boleto de viaje o boletos de ruta como evidencia
del viaje y pago realizado; casc contrario, no se reconocera dicho gasto.

El comisionado efectuard la devolucion del efectivo por menor gasto a la
Administracion del Distrito Judicial, en el caso de las Cortes Superiores y/o
Dependencias del Poder Judicial a nivel nacional y a la Sub Gerencia de
Tesoreria en la Sede Central.

Las comisiones de servicio que se realicen dentro o fuera del Distrito Judicial
con retorno en el mismo dia, sin pernoctar, se otorgard una asignacion
economica que cubran gastos de alimentacién hasta un maximo de 50.00
nuevos soles, movilidad iocal de acuerdo a la realidad econémica de la zona
de ser el caso, adicionalmente se asignard el costo real del gasto de
transporte de la comisién a través del Fondo para Pagos en Efectivo.

. Cabe indicar, que es de responsabilidad del Administrador y Cajero verificar

que los comiprobantes de pagoe que presenter en la rendicion revistan de
veracidad, no obstante lo indicado, es responsabilidad del comisionado
corroborar que los comprobantes de page (copia usuario) que sustenten su
rendicién guarden correspondencia con los emitidos por los establecimientos
(copia emisor); caso contrario, se aplicaran las sanciones Administrativas de
acuerdo a lo establecido en el Regiamento interno de Trabajo del Poder
Judicial.

. La existencia de comprobantes de pago adulterados y/o fraguados en la

rendicion de cuenta del Fondo para Viaticos y otras asignaciones, dara lugar a
su devolucion y reintegro del dinero; sin perjuicio de la devolucién del
efectivo por parte del infractor, se reportarda a ia Gerencia de Personal y
Escalafén Judicial y la OCMA seglin sea el caso para la determinacion de la
responsabilidad y aplicacion de la medida disciplinaria pertinente.

DE LA RENDICION DE CUENTAS INTERNACIONAL

La rendicidn de cuenta por la comisién de servicio fuera del territorio nacional
deberd presentarse en un plazo no mayor de quince (15) dias calendarios contados
a partir de la fecha de retorno, la cual deberd ser sustentada con documentos del
Pais visitado hasta por lo menos el setenta por ciento (70%) del monto de viéticos
asignado y el treinta por ciento (30%) restante podrd sustentarse con Declaracion
Jurada. Anexo NO© 03 y Anexo N° 01.

DEL REEMBOLSO

11.1

El reembolso del Fondo de Vidticos no superard en el mes el doble (02
vueltas) del importe asignado, indistintamente del niimero de rendiciones
documentadas que pudieran presentar en dichc periodo, siempre y cuando

10



PODER JUDICIAL Directiva para el Otorgamiento de Viaticos

cumpian con lo indicado en el numerai 8.4 de la presente Directiva,
acompaiiando las autorizaciones respectivas (Resoluciones, Oficios etc.)

Si las rendiciones de cuenta no se ajustan a! contenido de los numerales
precedentes seran devueltas, siendo responsabilidad del comisionado y/o de

la Administracién, la demora que pudiera ocasionar en la habilitacién al
Fondo.
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ANEXO N° 01
PLANILLA DE VIATICOS Y OTRAS ASIGNACIONES )

APELLIDOS Y NOMBRES
(Nombre del Servidor)

OFICINA

'CARGO

MEDIO DE TRANSPORTE

LUGAR DE COMISION

FECHA : Del Al 2008

HORA DE SALIDA HORA DE RETORNO:

DOCUMENTO DE AUTORIZACION

VIATICOS
1. Hospedaje y Alimentacién
2. Movilidad Local
ADICIONAL
1. Pasajes Terrestre
2. TUUA
3. Movilidad Aerop./Terminal
4. Otros

TOTAL
1. Se presentara Factura o Boleta por concepto de Hospecafe, Alimentacion v Deciaracién Jurada por Movilidad Local.
2. Se presentara Boleto de Viaje por Transporte Terrestre.
3., Ticket def TUUA.
(*) Ver al reverso NOTA

Firma del Presidente y/o Comisionado Cajero
Funcionario responsable

Nota: Autorizo se me descuente de mis Haberes y/o Honorarios Profeslonales 2! Impor , cuando no presento

Directiva de Tesoreria para e} Afto Fiscal 2007 aprobado por R.D. N® 0602-2007-EF/77.15
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ANZIXO N° 03
RENDICION DOCUMENTARIA DE VIATICOS

1
o TA !

Identificaco(a) con DUNLL K® Loviiiiiiiiins veviniiienieins veerny @0 @l cargo
de! PODER JUDICIAL, manifiesto haber efectuado tos gastcs en la comisién de servicio lievada a cabo en ia ciudad
al 4008 , los que z continuacidn se detallan y sustentan con la documentacién que se agiunta al presente,
Monto
RECURSOS , o ado I Monto Rendido Devolucién Saldo
| 1 | ]
N® DE VIATICOS ADICIONAL
o T
N FECHA CONCEPTO COMPROBANTE HOSPEDAIE ALIMENTACION MOVILIDAD LOCAL PASAJES TUUA Mov. OTROS ToTAL
DEPAGO L AEROPITERMINAL,
1
p:
8
S
0
4
TOTAL RENDICION DE GASTOS,
TOTAL RENDICION DE GASTOS | I— |
RESUMEN
¥onto Recibido:
Firma del Comisionado Monto Rendido: A
Nombre Devolucién (*) JETA
DN NO Pendiente de Rendicidn X
ToTaL 72—
Ciudad de.........oveviiennns B de del 2008. * Recibo de Caja o Papeleta de Depbsito
ANEXQ M°G4
DECLARACION JURADA
YO,

............................................................................. Identificado (3) con DML M9 i, €n el cargo de ...

................................... det POCER JUDICIAL, DECLARO BAJO JURAMENTO, haber

.. los dias ... ..2007  en
cumptimianto del Art, 71° de ia Directiva de Tesoreriz N° 001-2607-£5/77.15, aprebado por Resolucidn Directoral

N® 002-2007-EF/77.15, por los siguientes conceptos:

Ne de Orden CONCEPTO MONTO
1 HOSPEDAJE Y ALIMENTACION
2 MCVILIDAD LOCAL {VIATICCS)

o

MOVILIDAD AEROPUERTO / TERMINAL

S

TOTAL DECLARACION JURADA s

Ciudad de, B de del 2008

Firma del Comisionado
Nombre @

D.N.I NO

Se utiliza:
a.) Declaracion Jurada por el trasiado de! Comicilio al Aeropuerto / Terminal y viceversa.

b.) Declaracién Jurada, hasta el 10 % de la UIT siempre que ia com.sion de servic.o se realice en lugares alejados donde no se expendan
comprobantes de pago.




RESUMEN DE LOS GASTOS DE VIATICOS Y OTRAS ASIGNACIONES

ANEXO N° 05

RENDICION
CONCEFTO AsTxgmLD o DE SALDO
VIATICOS

1. Hospedaje y Alimentacién

2. Movitidad Locai

ADICIONAL

1. Pasajes Terrestre

2. TUUA

3. Movilidad Aerop./Terminal

4. Otros

Ciudad de . ce

del 260...

FIRMA COMISIONADO




