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RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 000328-2020-P-CSJTA-PJ
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i e VISTO: El Decreto Supremo N° 008-2020-SA que declaré la emergencia sanitaria a
irmado digitalmente por . . L, . . .
50150981216 son nivel nacional por el plazo de noventa (90) dias calendario por la existencia del COVID-
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Fedha 05 02020 201458 0500 1 Q prorrogada con Decreto Supremo N° 020-2020-SA, la Resolucion Administrativa N°

. 147-2020-CE-PJ de fecha 16 de mayo del 2020, el Informe N° 22-2020-OA-CSJTA-PJ

Ejgﬂ IF)IirgniltZI del Jefe de la Oficina de Administracion de esta Corte Superior; el Informe N° 31-2020-
AL-CSJTA-PJ del Asesor Legal; y
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BIEI Firma PRIMERO: Que, mediante Decreto Supremo N° 008-2020-SA se declara la Emergencia
F'JFH Digital Sanitaria a nivel nacional por el plazo de noventa dias, disponiéndose diversas medidas
RoBRIcUEs Amens mmaan rau d€ - prevencion y control destinadas a evitar la propagacion del COVID - 19
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Fo Gatea00 155951 0500 diSpONiéndose que en todos los centros laborales publicos y privados se deben adoptar

las medidas de prevencidon y control sanitario para evitar la propagacion. Con Decreto

FHFH Firma Supremo N° 020-2020-SA, publicado el 04 de junio del 2020, prorroga la declaratoria de

BRI bigital emergencia sanitaria a partir del 10 de junio de 2020 hasta por un plazo de noventa dias
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SEGUNDO: Mediante la Resolucion Administrativa N° 147-2020-CE-PJ de fecha 16 de
BIE2] Firma mayo del 2020 emitida por el Consejo Ejecutivo del Poder Judicial se resuelve aprobar
EIR] Digital el “Plan Actualizado para la Vigilancia, Prevencién y Control del COVID-19 en el Poder
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TERCERO: Que, mediante Resolucion Ministerial N° 055-2020-TR, el Ministerio de
FHFJ Firma Trabajoy Promocion del Empleo aprobé la “Guia para la prevencion del Coronavirus en
FHFH Digital el ambito laboral’, con la finalidad de brindar lineamientos especificos a los
Fmado digiamente por ina e €MPlE@DOres, para que en el marco de sus responsabilidades, cumplan oportunamente
vamo o0 787 0% con |a debida atencion y prevencion del Coronavirus (COVID- 19) en los centros de
trabajo.
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BIA] vigital CUARTO: Que, al respgcto, el senqr d(?ctor.\]awer Arévalo Ve.|(?l por Oficio N° 17-2020-
o dgtaimente ot JAV-PCSST-CE-PJ remite al Consejo Ejecutivo del Poder Judicial la propuesta de “Plan
5%?@;'55%5’5%&52’12”253 de Prevencion del Coronavirus (COVID-19) en el Poder Judicial’, que tiene como
Fecha: 08.06202014:3429-05%0 gpjetivo establecer la metodologia para realizar actividades con la finalidad de proteger
FHFJ Firma y preservar la integridad de la salud de los trabajadores y/o colaboradores del Poder

BIA] | vigital Judicial a traves de la prevencion del Coronavirus (COVID-19), que es aprobado
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mediante Resolucion Administrativa N° 103-2020-CE-PJ de fecha 11 de Marzo del 2020
por el Consejo Ejecutivo del Poder Judicial.

QUINTO.- Que, mediante el articulo tercero de la parte resolutiva de la Resolucion
FHFH FirmAdministrativa. N° 103—.2(.)20—(_3E—PJ de fecha 11 de Marzo del 2020 y el articulo tercero
FJFH Dig Ifgq la Resolucién Administrativa N° 147-2020-CE-PJ de fecha 16 de Mayo del 2020 se
faculta a los Presidentes de las Cortes Superiores de Justicia del Pais; asi como a la

Firmado digitalmente por TALACE

%&2‘358“&”1821125“‘“ Gerencia General del Poder Judicial, en cuanto sea de su competencia, adoptar las
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Fecha 0 02020 201455 I ONES y medidas administrativas que sean necesarias para el adecuado
cumplimiento del “Plan de Prevencion del Coronavirus (COVID-19) en el Poder Judicial”.
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mm g XTO.- Que, en ese contexto, a fin de establecer los procedimientos y actuaciones
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chavee vagot vara Lz @A €1 desarrollo seguro de labores jurisdiccionales y administrativas en la Corte

20159981216 sof!
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Feena 08.06.2020 182240 Bperior de Justicia de Tacna asi como regular la concurrencia fisica e interaccion
personal entre los operadores de justicia y los usuarios del servicio de justicia; a

FHFH Firmgondicion de no causarse indefension en el marco del Estado de Emergencia Nacional
FEIRI Pi9i@aplecido por Decreto Supremo N° 044-2020-PCM y del Decreto Supremo N° 008-
RobricuEs Amaro nomaeakd@0-SA que declard la Emergencia Sanitaria a nivel nacional por el plazo de noventa
EA}EEZ’QE"Z;S:::MHW (920) dias calendario por la existencia del COVID-19 disponiéndose que en todos los
centros laborales publicos y privados se deben adoptar las medidas de prevencion y

FHFH Firmeontrol sanitario para evitar la propagacién; y considerando que la Corte Superior de
FHFH Digitisticia de Tacna tiene como politica institucional adoptar medidas en aras de un 6ptimo
Fimado dgramenepor  S@IVICIO de imparticion de justicia; es menester disponer las medidas administrativas
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Mofivo: Doy v* correspondientes, a fin de salvaguardar la salud y el bienestar de jueces, funcionarios y
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personal auxiliar de esta Corte Superior.
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SE RESUELVE:
BIBI Firma
FHFH D.g.ﬁ]tlculo Primero.- APROBAR el Protocolo N° 002-2020 denominado “PROTOCOLO
i emmDE MEDIDAS DE PREVENCION EN EL TRABAJO DE LA CORTE SUPERIOR DE
v oodte T “JLJSTICIA DE TACNA”, que como anexo forma parte de la presente resolucion

Fecha: 08.06.2020 14:34:31

administrativa.
BIBRI rirm

BIRI vig l&tlculo Segundo.- PONER a conocimiento la presente resolucion al Consejo Ejecutivo
Fimado dgiamene o del Poder Judicial, a la Oficina Desconcentrada de Control de la Magistratura, Oficina de
%Egg’é'ggusv%’l%%gfﬁé”ﬁa{\dmlmstramon Distrital, Encargada del area de Personal, Administracién del Médulo
oz P&nal, Administracion del Moédulo Laboral, Coordinador del Médulo de Familia,

mm Fir Administracion del Médulo Civil, al Presidente de la Junta de Fiscales Superiores del

[a][ =] Dlmlﬁtrlto Judicial de Tacna, al Colegio de Abogados de Tacna, a los Organos
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Jurisdiccionales del Distrito Judicial de Tacna, asi como a todo el personal de la Corte
Superior de Justicia de Tacnha y de los interesados para los fines que corresponden.
Disponiéndose ademas su publicidad en el Diario Judicial.

Registrese, comuniquese y cumplase.

Al
- H

Firmado digitalmente por TALACE
CAYO Juan Carlos FAU
20159981216 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 08.06.2020 20:14:59 -05:00

1Tl
(=]

Firmado digitalmente por JULI
CHAMBE Margot Maria Luz FAU
20159981216 Soft

Motivo: Doy V° B

Fecha: 08.06.2020 18:23:49 -05:00

Al
- H

Firmado digitalmente por FLOR
RODRIGUEZ Alberto Johnatan FAU
20159981216 soft

Motivo: Doy V° B!

Fecha: 08.06.2020 15:59:51 -05:00

Al
- H

Firmado digitalmente por
HUACOLLO CENTENO Miguel
Angel FAU 20159981216 soft
Motivo: Doy V° B

Fecha: 08.06.2020 15:18:06 -05:00

1Tl
(=]

Firmado digitalmente por ANGULO
PALMA Carlos Alberto FAU
20159981216 soft

Motivo: Doy V° B!

Fecha: 08.06.2020 14:51:55 -05:00

1Tl
(=]

Firmado digitalmente por NINA ALE
Roberto FAU 20159981216 soft
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 08.06.2020 14:34:31 -05:00

Al
- H

Firmado digitalmente por
LANCHIPA SEPULVEDA Milko
Patricio FAU 20159981216 soft
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 08.06.2020 14:34:29 -05:00

BIEI Firma
HIR] |Digital

unes anes an caros - RIRIRIRIRIRIRIRIRIRIRIRIRIRIRIAI R RIRRIRIRIRIRIBIRIBIRIR R R IR RIR 2R 2RI A
Moo Doy V2 & H A A B A AAARAAARARERH-EIRHRH-EBREH-EBRARAERARERBRHR

Fecha: 08.06.2020 14:05:18 -05:00

Firma
Digital

Firma
Digital

Firma
Digital

Firma
Digital

Firma
Digital

Firma
Digital

Firma
Digital




Al

cODIGO P-01

Corte Superior de Justicia de Tacna

BIBI Firma

BIA] | vigital

Firmado digitalmente por FLORES
ALANOCA Jael Angel FAI
20159981216 hard
Motivo: Doy V°

Fecha: 08. 06 2020 20:27:43 -05:00

RIEI Firma

HIRl PROTOCOLO N° 002-2020 FECHA 08/06/2020
PODER JUDICIAL
DEL PERU
VERSION 2.0
CONTROL DE VERSIONES
Version 2.0 Fecha
Realizado 08.06.2020
] Digital Revisado y validado Juan Carlos Talace Cayo 08.06.2020

Firmado digitalmente por TALACE
CAYO Juan Carlos F,

20159981216 s()f!

Motivo: Doy V° B

Fecha: 08.06.2020 20:15:42 -05:00

BIBI [Firma
RIR] |Digital

Firmado digitalmente por JULI
CHAMBE Margot Maria Luz FAU
20159981216 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 08. 06 2020 18:22:01 -05:00

RIEI firma 1

HIR] |Digital

Firmado digitalmente por FLOR
RODRIGUEZ Alberto Johnatan FAU
20159981216 s()f!

Motivo: Doy V° B

Fecha: 08.06.2020 15:59:19 -05:00

BIBI [Firma
RIR] |Digital

Firmado digitalmente por
HUACOLLO CENTENO Miguel
Angel FAU 20159981216 soft
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 08.06.2020 15:19:13 -05:00& »

BIEI Firma
HIR] |Digital

Firmado digitalmente por

MARTINEZ CHURA Juan Carlos
FAU 20159981216 soft

Motivo: Doy V° B

Fecha: 08.06.2020 15:01:28 -05: 003

BRI Firma 3.1.

RIR] |Digital

Firmado digitalmente por NINA ALE
Roberto FAU 20159981216 soft
Motivo: Doy V°©

Fecha: 08. 06 2020 14:35:53 -05:00

BIEI Firma
HIR] |Digital

Firmado digitalmente por
LANCHIPA SEPULVEDA Milko
Patricio FAU 20159981216 soft
Motivo: Doy V° B

Fecha: 08.06.2020 14:35:19 -05:00

PROTOCOLO DE MEDIDAS DE PREVENCION EN EL
TRABAJO DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE
TACNA

OBJETIVO

Establecer los procedimientos y actuaciones para el desarrollo seguro de labores
jurisdiccionales y administrativas en la Corte Superior de Justicia de Tacnha, asi
como regular la concurrencia fisica e interaccion personal entre los operadores de
justicia y los usuarios del servicio de justicia; a condicibn de no causarse
indefension, en el marco del Estado de Emergencia Nacional establecido por
Decreto Supremo N° 044-2020-PCM.

ALCANCE
El presente Protocolo tendra como alcance los servicios de justicia que se
desarrollan en la Corte Superior de Justicia de Tacna, siendo extensivo a Salas,
Juzgados y dependencias administrativas

BASE NORMATIVA:

La Constitucion Politica del Perq, articulo 7°, sefiala que: “Todos tienen derecho a la
proteccion de su salud, la del medio familiar y de la comunidad asi como el deber de
contribuir a su promocion y defensa. La persona incapacitada para velar por si
misma a causa de una deficiencia fisica o0 mental tiene derecho al respecto de su
dignidad y a un régimen legal de proteccién, atencién, readaptacion y seguridad”.
De cuyo contenido se deriva una serie de obligaciones para cuyo efecto incluso se
deberé flexibilizar algunas reglas y principios en aras de optimizar la tutela de la
defensa de la persona humana y el respeto de su dignidad, tal como lo prescribe el
articulo 1° de la norma constitucional.
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3.2.  Decreto Supremo N° 008-2020-SA, publicado en el Diario Oficial “El Peruano” el dia
11 de marzo de 2020, se declaré la Emergencia Sanitaria a nivel nacional, por el
plazo de noventa (90) dias calendario, por la existencia del COVID-19,
disponiéndose que en todos los centros laborales publicos y privados se deben
adoptar las medidas de prevencidn y control sanitario para evitar la propagacion.

3.3.  Decreto Supremo N° 044-2020-PCM, de fecha 15 de marzo de 2020, se declaro el
Estado de Emergencia Nacional por el plazo de quince (15) dias calendario y, se
dispuso el aislamiento social obligatorio (cuarentena), por las graves circunstancias
gue afectan la vida de la Nacion a consecuencia del brote del COVID-19.

3.4. Decreto Supremo N° 0051-2020-PCM del 27 de marzo de 2020, se prorroga el
Estado de Emergencia Nacional que se declaré6 mediante Decreto Supremo N°044-
2020-PCM y precisado por los decretos Supremos N°045-2020-PCM y N°046-2020-
pcm, por el termino e 13 dias calendarios, a partir del 31 de marzo de 2020.

3.5.  Resolucién Administrativa N° 103-2020-CE-PJ, de fecha 11 de marzo de 2020,
emitido por el Consejo Ejecutivo del Poder Judicial, resolvié aprobar el “Plan de
Prevencion del Coronavirus (COVID-19) en el Poder Judicial’, cuyo objetivo es
establecer la metodologia para realizar actividades, con la finalidad de proteger y
preservar la integridad de la salud de los trabajadores y colaboradores del Poder
Judicial, a través de la prevencién del Coronavirus y su deteccidbn temprana;
prescribiendo en el punto 10 que los Presidentes de las Cortes Superiores de
Justicia del Poder Judicial quedan facultados a adoptar las medidas necesarias.

3.6.  Resolucién Administrativa N° 115-2020-CE-PJ, de fecha 16 de marzo de 2020,
emitido por el Consejo Ejecutivo del Poder Judicial, resolvié lo siguiente: Articulo
Primero.-Suspender las labores del Poder Judicial, en via de regularizacién, a partir
del 16de marzo de 2020, y por el plazo de 15 dias calendario, en acatamiento al
Estado de Emergencia Nacional establecido por Decreto Supremo N° 044-2020.

3.7. Resolucion Administrativa Nro. 000129-2020-CE-PJ de fecha 27 de abril del 2020,
emitida por el Consejo Ejecutivo del Poder Judicial, por la cual se resuelve: Aprobar
el Protocolo denominado ‘Medidas de reactivacién de los érganos jurisdiccionales y
administrativos del Poder Judicial, posterior al levantamiento del aislamiento social
obligatorio establecido por el Decreto Supremo Nro. 044-2020-PCM y prorrogado
por los Decretos Supremos Nros. 051 y 064-2020-PCM’; modificado mediante
Resolucion Administrativa Nro. 000146-2020-CE-PJ de fecha 16 de mayo del 2020.

3.8.  Resolucién Administrativa Nro. 000147-2020-CE-PJ de fecha 16 de mayo del 2020,
emitida por el Consejo Ejecutivo del Poder Judicial, mediante la cual se resolvio:
Aprobar el ‘Plan Actualizado para la Vigilancia, Prevencién y Control del COVID-19
en el Poder Judicial'.

3.9. Mediante Resolucion Administrativa N° 154-2020-P-CSJTA-PJ de fecha 02 de Abril
del 2020, se aprueba el “Protocolo para la realizacién de audiencias a través de
HANGOUTS MEET de GOOGLE en la Corte Superior de Justicia de Tacna”.
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3.10. Mediante Resolucion Administrativa N° 142-2020-P-CSJTA-PJ de fecha 16 de
marzo del 2020 se desigha al personal minimo necesario que tendra a su cargo el
funcionamiento de los 6rganos jurisdiccionales de emergencia durante el periodo de
prérroga del Estado de Emergencia Nacional por el plazo de 15 dias calendario, el
cual se hara efectivo del 16 de marzo al 30 de marzo del 2020.

3.11. Mediante Resolucion Administrativa Nro. 150-2020-P-CSJTA-PJ de fecha 30 de
Marzo del 2020 se designa al personal minimo necesario que tendra a su cargo el
funcionamiento de los 6rganos jurisdiccionales de emergencia durante el periodo de
prérroga del Estado de Emergencia Nacional por el plazo de 13 dias calendario, el
cual se hara efectivo del 31 de Marzo al 12 de abril del 2020.

3.12. Mediante Resolucion Administrativa N° 159-2020-P-CSJTA-PJ de fecha 12 de abril
del 2020 se designa al personal minimo necesario que tendr4 a su cargo el
funcionamiento de los 6rganos jurisdiccionales de emergencia durante el periodo de
prorroga del Estado de Emergencia Nacional por el plazo de 14 dias calendario, el
cual se hara efectivo del 13 de Abril al 26 de abril del 2020.

3.13. Mediante Resolucion Administrativa N° 177-2020-P-CSJTA-PJ de fecha 26 de abril
del 2020 se designa al personal minimo necesario que tendrd a su cargo el
funcionamiento de los 6rganos jurisdiccionales de emergencia durante el periodo de
prérroga del Estado de Emergencia Nacional por el plazo de 14 dias calendario, el
cual se hard efectivo del 27 de Abril al 10 de mayo del 2020.

3.14. Mediante Resolucién Administrativa N° 268-2020-P-CSJTA-PJ de fecha 10 de mayo
del 2020 se designa al personal minimo necesario que tendr4 a su cargo el
funcionamiento de los 6rganos jurisdiccionales de emergencia durante el periodo de
prérroga del Estado de Emergencia Nacional por el plazo de 14 dias calendario, el
cual se hara efectivo del 11 de mayo al 24 de mayo del 2020.

3.15. Mediante Resolucion Administrativa N° 301-2020-P-CSJTA-PJ de fecha 24 de mayo
del 2020 se designa al personal minimo necesario que tendra a su cargo el
funcionamiento de los 6rganos jurisdiccionales de emergencia durante el periodo de
prorroga del Estado de Emergencia Nacional por el plazo de 37 dias calendario, el
cual se hara efectivo del 25 de mayo al 30 de junio del 2020.

3.16. Mediante Resolucion Administrativa N° 000297-2020-P-CSJTA-PJ de fecha 20 de
mayo del 2020 se resuelve Aprobar el “Proyecto de Centro de Atencion
Jurisdiccional al Usuario de la Corte Superior de Justicia de Tacna”.

3.17. Mediante Resolucién Administrativa N° 000299-2020-P-CSJTA-PJ de fecha 21 de
mayo del 2020 se resuelve Aprobar el “Proyecto de Registro de Ingreso y Salida de
usuarios a la Corte Superior de Justicia de Tacna”.

3.18. Mediante Resolucion Administrativa N° 000300-2020-P-CSJTA-PJ de fecha 23 de
mayo del 2020 se resuelve Aprobar el “Procedimiento de Acceso de los Usuarios a
las instalaciones de la Corte Superior de Justicia de Tacna - Poder Judicial”.




RIE]
RIA

PODER JUDICIAL
DEL PERU

cODIGO P-01

Corte Superior de Justicia de Tacna

PROTOCOLO N° 002-2020 FECHA 08/06/2020

VERSION 2.0

4. FINALIDAD
Contribuir a prevenir y controlar los diferentes factores de riesgos por contaminacion
generados por el COVID - 19 que pongan en riesgo la salud de servidores de la Corte
Superior de Justicia de Tacna y de usuarios del servicio de justicia.

5. RESPONSABILIDADES
Son responsables del cumplimiento de las disposiciones del presente protocolo,
todas las unidades a continuacion descritas:

De la Presidencia de Corte
Aprobar el presente protocolo de actuaciones y disponer su aplicacion.

De la Administracidn Distrital
Monitorear y supervisar la aplicaciéon del presente protocolo de actuaciones.

Del Area de Logistica
Proporcionar los materiales de seguridad para magistrados, servidores
jurisdiccionales y administrativos y de usuarios del servicio de justicia en lo
gue corresponda, atender los requerimientos logisticos para la implementacion
del presente protocolo.

De los Administradores de Modulo

Realizar el seguimiento de su implementacion y dar cumplimiento al presente
protocolo a fin de determinar su impacto en el desarrollo de las labores de los
servidores jurisdiccionales

De la Jefa de Informatica

Capacitar en el uso de herramientas informaticas; implementar, supervisar y
asegurar la implementacion del teletrabajo en lo que corresponda;
implementar el counter de orientacién al usuario (Centro de Atencién
Jurisdiccional) a través de consultas telefénicas, debiendo de proponer las
medidas de seguridad necesarias para el otorgamiento de informacion de los
procesos judiciales a los usuarios, en coordinacion con los Administradores de
Modulo, Magistrados y/o el Area de Servicios Judiciales.

Del Jefe del Area de Seguridad Integral

Supervisar que el ingreso a las diversas instalaciones de la Corte se realice
conforme al presente protocolo y demds disposiciones vigentes, asi también
supervisar la adecuada realizacion de la limpieza y fumigacion de las
instalaciones de la Corte Superior de Justicia de Tacna.

Area usuaria

Los Administradores de modulo, coordinadores y jefes de é&rea segun
corresponda deberdn canalizar los requerimientos formulados por el personal
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a su cargo. Respecto a los Organos Jurisdiccionales; sera cada juez el que
determine quién realizar4 el requerimiento asi como la disponibilidad de
articulos de seguridad que la Corte proporcionara.

6. PROCEDIMIENTO

6.1 ACTUACION PARA EL INGRESO A LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE
TACNA Y ATENCION DE USUARIOS:

Nombre del

Procedimiento

ACTUACION PARA EL INGRESO A LA CORTE SUPERIOR DE
JUSTICIA DE TACNA Y ATENCION DE USUARIOS POR LOS

ORGANOS JUDICIALES

Base legal

Decreto Supremo N°008-2020-SA
Decreto Supremo N°020-2020-SA

PUERTAS DE
ACCESO

01

Las puertas para el ingreso de Magistrados, trabajadores y
usuarios en las diferentes Sedes, son las siguientes:

SEDE CENTRAL

PUERTA 01: Usuarios, Miembros de la Policia Nacional y
Visitantes de otras Instituciones o Entidades.

PUERTA 02: Ingreso y salida de trabajadores (se incluye al
personal que realiza comisiones de servicio).

PUERTA 03: Ingreso y salida de Magistrados.

COCHERA: Ingreso y salida de vehiculos oficiales y vehiculos de
Magistrados.

SEDE GREGORIO ALBARRACIN

PUERTA 01: Usuarios, Miembros de la Policia Nacional y
Visitantes de otras Instituciones o Entidades.

Ingreso y salida de trabajadores y Magistrados (se incluye al
personal que realiza comisiones de servicio).

SEDE ALTO DE LA ALIANZA

PUERTA 01: Usuarios, Miembros de la Policia Nacional y
Visitantes de otras Instituciones o Entidades.

PUERTA AUXILIAR: Ingreso y salida de trabajadores vy
Magistrados (se incluye al personal que realiza comisiones de
servicio).

SEDE JORGE BASADRE

PUERTA 01: Usuarios, Miembros de la Policia Nacional y
Visitantes de otras Instituciones o Entidades.

Ingreso y salida de trabajadores y Magistrados (se incluye al
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personal que realiza comisiones de servicio).

SEDE TARATA

PUERTA 01: Usuarios, Miembros de la Policia Nacional y
Visitantes de otras Instituciones o Entidades.

Ingreso y salida de trabajadores y Magistrados (se incluye al
personal que realiza comisiones de servicio).

SEDE CANDARAVE

PUERTA 01: Usuarios, Miembros de la Policia Nacional y
Visitantes de otras Instituciones o Entidades.

Ingreso y salida de trabajadores y Magistrados (se incluye al
personal que realiza comisiones de servicio).

INGRESO DE
MAGISTRADOS Y
TRABAJADORES

02

Magistrados y trabajadores que ingresen a la institucion deberan
tener puesta una mascarilla, la cual cubra adecuadamente la nariz
y boca.

03

SEDE CENTRAL

(1) Magistrados y trabajadores al momento del ingreso deberan
realizar la limpieza y desinfeccion de su calzado en la alfombra de
desinfeccion ubicada en la puerta de acceso.

Los Magistrados que ingresen sus vehiculos a las cocheras de la
Sede, deben realizar la limpieza y desinfeccion de su calzado en la
alfombra de desinfeccion ubicada en el acceso del s6tano.

(2) A continuacién, a Magistrados y Trabajadores se les realizara
obligatoriamente la toma de temperatura corporal, sin excepcion.
Los resultados se consignardan en el Registro de Control de
Temperatura (Anexo Nro. 02 de la R.A. 00147-2020-CE-PJ), el
mismo que sera revisado diariamente por un médico o profesional
de la salud al servicio del Poder Judicial. Se procedera ademas al
registro del horario de ingreso de los trabajadores.

(3) Seguidamente Magistrados y Trabajadores deberan realizar el
lavado de sus manos en los lavabos ubicados al ingreso.

(4) Finalmente a Magistrados y Trabajadores se les procedera a
entregar los Equipos de Proteccion Personal, de acuerdo a la
Clasificacién de Trabajadores por Riesgo de Exposicion a COVID-
19 (Anexo Nro. 04 de la R.A. 00147-2020-CE-PJ).

04

SEDE GREGORIO ALBARRACIN
(1) Magistrados y Trabajadores al momento del ingreso deberan
realizar la limpieza y desinfeccion de su calzado en la alfombra de
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desinfeccion ubicada en la puerta de acceso de dicha Sede.

Los Magistrados que ingresen sus vehiculos a las cocheras de la
Sede, deben realizar la limpieza y desinfeccion de su calzado en la
alfombra de desinfeccion ubicada en el acceso de la cochera.

(2) A continuacion, a Magistrados y Trabajadores se les realizara
obligatoriamente la toma de temperatura corporal, sin excepcion.
Los resultados se consignardn en el Registro de Control de
Temperatura (Anexo Nro. 02 de la R.A. 00147-2020-CE-PJ), el
mismo que sera revisado diariamente por un médico o profesional
de la salud al servicio del Poder Judicial. Se procedera ademas al
registro del horario de ingreso de los trabajadores.

(3) Seguidamente Magistrados y Trabajadores deberan realizar el
lavado de sus manos en los lavabos ubicados al ingreso, o
realizaran la desinfeccién de sus manos con alcohol en gel que se
les proporcionara al ingreso de la Sede.

(4) Finalmente a Magistrados y Trabajadores se les procedera a
entregar los Equipos de Proteccion Personal, de acuerdo a la
Clasificacién de Trabajadores por Riesgo de Exposicion a COVID-
19 (Anexo Nro. 04 de la R.A. 00147-2020-CE-PJ).

05

SEDE ALTO ALIANZA

(1) Magistrados y Trabajadores al momento del ingreso deberan
realizar la limpieza y desinfeccion de su calzado en la alfombra de
desinfeccion ubicada en la puerta de acceso de dicha Sede.

(2) Seguidamente Magistrados y Trabajadores deberan realizar el
lavado de sus manos en los lavabos ubicados al ingreso.

(3) A continuacién, a Magistrados y Trabajadores se les realizara
obligatoriamente la toma de temperatura corporal, sin excepcion.
Los resultados se consignardn en el Registro de Control de
Temperatura (Anexo Nro. 02 de la R.A. 00147-2020-CE-PJ), el
mismo que sera revisado diariamente por un médico o profesional
de la salud al servicio del Poder Judicial. Se procedera ademas al
registro del horario de ingreso de los trabajadores.

(4) Finalmente a Magistrados y Trabajadores se les procedera a
entregar los Equipos de Proteccion Personal, de acuerdo a la
Clasificacion de Trabajadores por Riesgo de Exposicion a COVID-
19 (Anexo Nro. 04 de la R.A. 00147-2020-CE-PJ).

06

SEDE JORGE BASADRE

(1) Magistrados y Trabajadores al momento del ingreso deberan
realizar la limpieza y desinfeccion de su calzado en la alfombra de
desinfeccion ubicada en la puerta de acceso de dicha Sede.
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(2) A continuacion, a Magistrados y Trabajadores se les realizara
obligatoriamente la toma de temperatura corporal, sin excepcion.
Los resultados se consignardn en el Registro de Control de
Temperatura (Anexo Nro. 02 de la R.A. 00147-2020-CE-PJ), el
mismo que sera revisado diariamente por un médico o profesional
de la salud al servicio del Poder Judicial. Se procedera ademas al
registro del horario de ingreso de los trabajadores.

(3) Seguidamente, a Magistrados y Trabajadores se les debera
dotar de una cantidad necesaria de alcohol en gel en ambas
manos.

(4) Finalmente a Magistrados y Trabajadores se les procedera a
entregar los Equipos de Proteccién Personal, de acuerdo a la
Clasificacién de Trabajadores por Riesgo de Exposicién a COVID-
19 (Anexo Nro. 04 de la R.A. 00147-2020-CE-PJ).

07

SEDE TARATA

(1) Magistrados y Trabajadores al momento del ingreso deberan
realizar la limpieza y desinfeccion de su calzado en la alfombra de
desinfeccion ubicada en la puerta de acceso de dicha Sede.

(2) A continuacion, a Magistrados y Trabajadores se les realizara
obligatoriamente la toma de temperatura corporal, sin excepcion.
Los resultados se consignardan en el Registro de Control de
Temperatura (Anexo Nro. 02 de la R.A. 00147-2020-CE-PJ), el
mismo que sera revisado diariamente por un médico o profesional
de la salud al servicio del Poder Judicial. Se procedera ademas al
registro del horario de ingreso de los trabajadores.

(3) Seguidamente, a Magistrados y Trabajadores se les debera
dotar de una cantidad necesaria de alcohol en gel en ambas
manos.

(4) Finalmente a Magistrados y Trabajadores se les procedera a
entregar los Equipos de Proteccion Personal, de acuerdo a la
Clasificacién de Trabajadores por Riesgo de Exposicion a COVID-
19 (Anexo Nro. 04 de la R.A. 00147-2020-CE-PJ).

08

SEDE CANDARAVE

(1) Magistrados y Trabajadores al momento del ingreso deberan
realizar la limpieza y desinfeccion de su calzado en la alfombra de
desinfeccion ubicada en la puerta de acceso de dicha Sede.

(2) A continuacion, a Magistrados y trabajadores se les realizara
obligatoriamente la toma de temperatura corporal, sin excepcion.
Los resultados se consignardn en el Registro de Control de
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Temperatura (Anexo Nro. 02 de la R.A. 00147-2020-CE-PJ), el
mismo que sera revisado diariamente por un médico o profesional
de la salud al servicio del Poder Judicial. Se procedera ademas al
registro del horario de ingreso de los trabajadores.

(3) Seguidamente, a Magistrados y Trabajadores se les debera
dotar de una cantidad necesaria de alcohol en gel en ambas
manos.

(4) Finalmente a Magistrados y Trabajadores se les procedera a
entregar los Equipos de Proteccion Personal, de acuerdo a la
Clasificacién de Trabajadores por Riesgo de Exposicién a COVID-
19 (Anexo Nro. 04 de la R.A. 00147-2020-CE-PJ).

09

El Magistrado o Servidor que antes de acudir al centro de trabajo
presente sintomatologia COVID-19, permanecera en su hogar,
reportando su situacion a su jefe inmediato superior, quien dara
cuenta al subcomité de Seguridad y Salud en el Trabajo y al
Médico Ocupacional para su seguimiento.

Si un Magistrado o servidor evidenciase una toma de temperatura
mayor o igual a 38°C, se debera corroborar dicho resultado con
una segunda toma de temperatura; de repetirse la temperatura
mayor o igual a 38°C, el personal de vigilancia y/o seguridad
comunicara al Area de Bienestar Social del caso, quien a su vez
debera hacer conocimiento al Médico Ocupacional y al Subcomité
de Seguridad y Salud en el Trabajo. El mismo procedimiento se
seguira en caso se presente otra sintomatologia evidente.

Seguidamente se constatard que el Magistrado o servidor con
sintomatologia COVID-19 haga el uso adecuado de la mascarilla, y
se le conducir4 a un ambiente asignado para casos sospechosos
de COVID-19 en las Sedes respectivas asignadas por la Oficina de
Administracion.

10

Se realizaran las coordinaciones para la evaluacibn médica de
sintomatologia COVID -19 y la aplicacién de la prueba seroldgica o
molecular para COVID -19 con los Entes de Salud. Debera
indicarse al Magistrado o servidor sospechoso de COVID-19 el
aislamiento domiciliario, con el respectivo reporte a la DIRESA
Tacna.

El equipo del Subcomité de Seguridad y Salud en el Trabajo
(SSST) con la participacion del médico o profesional de la salud al
servicio de la Corte, realizaran la identificacién de contactos del
Magistrado o Servidor sospechoso de COVID-19, trabajadores a
los cuales se les sometera al mismo procedimiento; asimismo se
realizara la identificacién de contactos fuera del entorno laboral.
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En el caso de trabajadores con sospecha o con diagnostico de
COVID-19 que estén cumpliendo la cuarentena obligatoria, el
médico o profesional de la salud a servicio de la Corte realizara el
seguimiento clinico a distancia mediante llamadas telefénicas o
uso de diferentes medios virtuales, con una frecuencia diaria.

Todo Magistrado o trabajador identificado como caso sospechoso,
en el que se confirma el diagnéstico de COVID-19, con
posterioridad al cumplimiento de los 14 dias calendario de
aislamiento y antes del regreso al trabajo; debera ser evaluado por
el médico o profesional de la salud a servicio de la Corte para
autorizar su retorno al trabajo.

A Magistrados y Trabajadores se les realizard obligatoriamente la

SALIDA DE toma de temperatura corporal a la salida de las respectivas Sedes,
MAGISTRADOS Y sin excepcion. Los resultados se consignaran en el Registro de
TRABAJADORES | 11 | Control de Temperatura (Anexo Nro. 02 de la R.A. 00147-2020-CE-

PJ), el mismo que sera revisado diariamente por un médico o
profesional de la salud al servicio del Poder Judicial. Se procedera
ademas al registro del horario de salida de los trabajadores.

Toda persona que ingrese a la institucion debera tener puesta una

12 mascarilla, la cual cubra adecuadamente la nariz y boca.

PROCEDIMIENTO DE CONTROL SANITARIO

(1) Al momento del ingreso deberan realizar la limpieza y
desinfeccion de su calzado en la alfombra de desinfeccion ubicada

INGRESO DE en la puerta de acceso de dicha Sede.

USUARIQOS,

MIEMBROS DE (2) Seguidamente se realizard obligatoriamente la toma de
LA POLICIA temperatura corporal a los Usuarios, Miembros de la Policia
NACIONAL Y Nacional y Visitantes de otras Instituciones o Entidades; asimismo

VISITANTES DE se les debera dotar de una cantidad necesaria de alcohol en gel en

OTRAS 13 ambas manos. El Usuario, Miembro de la Policia Nacional y/o

INSTITUCIONES Visitante de otra Institucion o Entidad que no permita el control de

O ENTIDADES. temperatura no ingresara a las Sedes de la Corte.

(3) En caso un Usuario, Miembro de la Policia Nacional y/o
trabajador de otra Institucion o Entidad que desee ingresar a las
Sedes de la CSJTA presente temperatura mayor a 38°C, se debera
corroborar dicho resultado con una segunda toma de temperatura;
de repetirse la temperatura mayor o igual a 38°C, o el usuario
presente signos visibles de enfermedad respiratoria, no se le
permitira el ingreso y se le indicard acuda al centro de salud mas
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cercano. En caso este usuario cuente con audiencia o diligencia
programada para ese dia, el personal de seguridad comunicara al
Juzgado para los fines de reprogramacién que correspondan; de lo
cual el personal de seguridad asentard la ocurrencia.

14

Debera darse atenciéon urgente y preferente a los usuarios
mayores de 60 afios.

(4) En caso se presente alguna complicaciéon de salud de un
usuario, que requiera atencibn médica inmediata se debera
ponerse en contacto con el Sistema de atencion movil de
Urgencias - SAMU o en su defecto a los bomberos o a la Policia
nacional del Peru, para la evacuacion de la persona al centro de
salud mas cercano.

15

El ingreso y la atencién de usuarios deben darse en el 50% del
aforo maximo de los locales, ambientes y salas de audiencia de la
CSJTA, a fin de evitar aglomeraciones al ingreso y salida de las
Sedes de la Corte y respetar el distanciamiento social de 1.5
metros para evitar el contagio.

16

REGISTRO DE INGRESO

(1) Una vez autorizado el ingreso del Usuario, Visitante de otra
Institucion y/o Entidad a la Sede de la CSJTA respectiva, este
debera indicar a qué ambiente se dirige para que el servidor que se
encuentre realizando este registro, revise la disponibilidad de aforo
y marque el ambiente.

(2) El Usuario, Visitante de otra Institucion y/o Entidad debera
ademas presentar su documento de identidad, el que sera leido
por la lectora instalada en la estacién del servidor de la Sede
respectiva, para que se haga la consulta de los datos y se proceda
a su registro (en el caso de extranjeros, sus datos seran
registrados en el médulo de registro).

(3) El registro internamente, tomard la hora actual y la
almacenara en la base de datos de visitantes, para que con
este dato se inicie el conteo del tiempo que el Usuario se
encuentra en los ambientes de la Sede respectiva.

(4) En caso no figure en el sistema el ambiente al que se dirige el
Usuario, trabajador de otra Institucion y/o Entidad, significara que
no existe el aforo suficiente y debera esperar para poder realizar su
ingreso.

(5) De figurar disponible el ambiente al que se dirige el Usuario,
Visitante de otra Institucibn y/o Entidad, se le entregard el




RIE]
RIA

PODER JUDICIAL
DEL PERU

Corte Superior de Justicia de Tacna

PROTOCOLO N° 002-2020

cODIGO P-01

FECHA 08/06/2020

VERSION 2.0

‘Fotocheck de Visita’ que le permitira acceder y permanecer
Unicamente en el Area Administrativa o Jurisdiccional autorizada.

(6) El Usuario, Visitante de otra Institucion y/o Entidad debera
ubicarse en las sefiales colocadas en el piso, mantener el
distanciamiento obligatorio, avanzar hasta el turno de su atencion y
no transponer las lineas sefialadas en el perimetro del ambiente.

(7) Los Miembros de la Policia Nacional realizaran su ingreso por
la Puerta 01 identificandose e indicando a qué ambiente se dirigen,
sin necesidad de registrar su ingreso en la cabina del servidor de la
Sede respectiva.

Los Usuarios, Miembros de la Policia Nacional y Visitantes de otras
Instituciones o Entidades que acudan a realizar diversas diligencias

17 diferentes a las audiencias (especificadas en el punto 7 de la
presente), deberan hacerlo respetando los horarios de atencion
establecidos para cada Organo Judicial.

18 REGISTRO DE SALIDA
(1) Una vez finalizada la accion del usuario en los ambientes de la
Corte, procedera a registrar su salida, dirigiéndose a la cabina del
servidor de la Sede respectiva y presentando su documento de

SALIDA DE ; : . . . e
identidad, asimismo debera devolver el ‘Fotocheck de Visita’. El
USUARIOS, : . B : .
Usuario, Visitante de otra Institucion y/o Entidad no podra
MIEMBROS DE man n la instalacion | de haber sido atendid
LA POLICIA permanecer en la instalacion luego de haber sido atendido.
TRI\,LAI%C,:AI\?A\IE')%RYES (2) El encargado procedera a leerlo con la pistola de cédigos
DE OTRAS 0 a escribiren el sistema los digitos del documento para buscar
INSTITUCIONES al Usuario.
O ENTIDADES. (3) Una vez ubicado, se marcara el icono de salida, registrando asi
la hora exacta en que se produce la salida.
(4) Los Miembros de la Policia Nacional realizaran su salida de las
Sedes de la Corte por la Puerta 01, sin necesidad de registrarse en
la cabina del servidor de la Sede respectiva.
La mesa de partes reducird su atencion, limitandose a brindar
MESAS DE solamente el ingreso de los actos procesales permitidos mediante
PARTES 19 Resolucion Administrativa Nro. 00133-2020-CE-PJ, en razén al

funcionamiento de la Mesa de Partes Electrénica.




RIE]
RIA

PODER JUDICIAL
DEL PERU

Corte Superior de Justicia de Tacna

PROTOCOLO N° 002-2020 FECHA 08/06/2020

cODIGO P-01

VERSION 2.0

20

La informacion de procesos debe ser consultada en la pagina web
del Poder Judicial
(https://cej.pj.gob.pe/cej/forms/busquedaform.html ).

21

Se debe sefializar el piso préximo a las ventanillas de atencion
para mantener la distancia de 1.5 metros entre usuarios, quienes
deberdn respetar las sefializaciones en las colas de espera
manteniendo la distancia establecida.

Solo se permitird el ingreso de usuarios segun la cantidad de
ventanillas habilitadas para la atencion, debiendo de mantener el
distanciamiento respectivo.

SALAS DE
LECTURAY
ARCHIVO
CENTRAL

22

So6lo se podra dar atencion hasta el 50% del aforo méaximo
permitido, debiéndose de respetarse ademas el distanciamiento
social.

Para la lectura y consulta de expedientes, el area de imagen
impulsarad el uso de la consulta web de los expedientes,
buscando que el publico no se apersone ni aglomere en las
instalaciones de la Corte.

CONSULTAS Y
ORIENTACION

23

Las consultas que realizaran los usuarios del servicio de justicia
respecto al estado de sus procesos judiciales, las haran por
comunicacion via telefénica, para lo cual se les brindar4 a los
usuarios los numeros de anexos del Centro de Atencién
Jurisdiccional al Usuario que brindara la orientacion segun la
materia, debiendo dejar ademas el usuario, un namero telefénico
propio y un correo electrénico (de preferencia Gmail). Se aplica el
Protocolo respectivo.

24

Las entrevistas con Presidencia de la CSJTA, Magistrados,
Secretarios y/o Especialistas seran a través de anexo telefonico
segun Protocolo respectivo.

SALAS DE
AUDIENCIA

25

En el caso excepcional que las audiencias tengan que ser
realizadas en forma presencial, se utilizard un ambiente adecuado,
manteniendo el aforo de seguridad y el distanciamiento minimo de
1.5 metros donde s6lo podran ingresar las partes del proceso que
hayan sido citadas y sus Abogados.
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Una vez terminada la audiencia, los usuarios deberan desocupar
26 los ambientes guardando las distancias de posibles personas que
aln estén a la espera de ser atendidas.

Debe seguirse el Protocolo de Audiencias que se realizan en forma
remota con el uso del Hangouts Meet conforme lo dispone la
27 Resolucion Administrativa Nro. 00154-2020-P-CSJTA-PJ, en el
caso que la parte procesal no tenga las condiciones técnicas
necesarias, pueda facilitarse un ambiente lejano de la sala de
audiencia a alguna de las partes procesales

La Corte Superior de Justicia de Tacna esta integrada por las siguientes sedes:
- Sede Central

- Centro de Administracién de Justicia de Gregorio Albarracin Lanchipa

- Modulo Basico de Justicia de Alto de la Alianza

- Salas de Juzgamiento del Establecimiento Penitenciario San Antonio de Pocollay
- Sede del 5to Juzgado de Investigacion Preparatoria

- Sede del 1er. Juzgado de Investigacion Preparatoria

- Sede del Juzgado Mixto de Candarave

- Sede del Juzgado Mixto de Jorge Basadre

- Sede del Juzgado Mixto de Tarata

- Sede del Equipo Multidisciplinario del Médulo de Familia

- Sede del Juzgado de Extincion de Dominio

- Sede del Archivo Central

Siendo de alcance en lo que corresponda la aplicacién del presente protocolo.

6.2 ACTUACION PARA LA ATENCION AL USUARIO POR PARTE DEL EQUIPO
MULTIDISCIPLINARIO:

Nombre del ACTUACION PARA LA ATENCION AL USUARIO POR PARTE DEL
Procedimiento EQUIPO MULTIDISCIPLINARIO

Decreto Supremo N°008-2020-SA

Base legal Decreto Supremo N°020-2020-SA

01 | Toda persona que ingrese a la Sede en que se ubica el Equipo
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Multidisciplinario, deber& tener puesta una mascarilla, la cual cubra
adecuadamente la nariz y boca.

02

PROCEDIMIENTO DE CONTROL SANITARIO
(1) Al momento del ingreso, toda persona deberan realizar la
limpieza y desinfeccidn de su calzado en la alfombra de desinfeccion
ubicada en la puerta de acceso de dicha Sede.

(2) Seguidamente se realizard obligatoriamente la toma de
temperatura corporal a los Usuarios; asimismo se les debera dotar
de una cantidad necesaria de alcohol en gel en ambas manos. El
Usuario que no permita el control de temperatura, no ingresara a la
Sede del Equipo Multidisciplinario.

(3) En caso el Usuario que desee ingresar a la Sede del Equipo
Multidisciplinario presente temperatura mayor a 38°C, se deberd
corroborar dicho resultado con una segunda toma de temperatura; de
repetirse la temperatura mayor o igual a 38°C, o el usuario presente
signos visibles de enfermedad respiratoria, no se le permitira el
ingreso y se le indicard acuda al centro de salud mas cercano. En
caso este usuario cuente con una cita programada para ese dia, el
personal de seguridad comunicarq a la Coordinadora del Equipo
Multidisciplinario para los fines de reprogramacion que correspondan;
de lo cual el personal de seguridad asentara la ocurrencia.

(4) En caso se presente alguna complicacién de salud de un usuario,
que requiera atencion médica inmediata se deberd ponerse en
contacto con el Sistema de atencién movil de Urgencias - SAMU o en
su defecto a los bomberos o a la Policia nacional del Perq, para la
evacuacion de la persona al centro de salud mas cercano.

03

Una vez autorizado el ingreso del Usuario a la Sede del Equipo
Multidisciplinario, este debera indicar a qué oficina se dirige, para
gue el personal de seguridad verifique el aforo de dicho ambiente, y
de estar disponible el mismo, le indique la ubicacion de la oficina del
profesional del Equipo a la que deba concurrir.

El Usuario deberd ubicarse en las sefiales colocadas en el piso,
mantener el distanciamiento obligatorio, avanzar hasta el turno de su
atenciéon y no transponer las lineas sefialadas en el perimetro del
ambiente.

04

El ingreso y la atencion de las personas deben darse en el 50% del
aforo maximo del local, a fin de evitar aglomeraciones y respetar la
distancia para evitar contagios.

05

Las personas que acudan a la oficina del Equipo Multidisciplinario,
deberan hacerlo de manera ordenada y guardando la distancia de
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por lo menos 1.5 metros entre ellas

ATENCION Y
CONSULTAS

06

Todo el personal que integra el Equipo Multidisciplinario, deber&
hacer uso de los Equipos de Proteccion Personal correspondientes
(de acuerdo a la Clasificacion de Trabajadores por Riesgo de
Exposicion a COVID-19, anexo Nro. 04 de la R.A. 00147-2020-CE-
PJ), dentro de la jornada laboral, especialmente el personal
encargado de la atencion a los usuarios.

07

Las consultas y coordinaciones que realizaran los usuarios a las
diferentes Areas del Equipo Multidisciplinario, las haran por,
comunicacion via telefénica, para lo cual se les brindard a los
Usuarios los numeros de anexos del Equipo Multidisciplinario,
debiendo dejar ademas el Usuario, un namero telefénico propio y un
correo electrénico (de preferencia Gmail)

MEDICO

08

Las atenciones y evaluaciones médicas seran realizadas previa cita
programada.

PSICOLOGO

09

Las evaluaciones, entrevistas, seguimientos y/o atenciones
terapéuticas en el area de psicologia se realizaran via telefénica o
presencial, previa cita programada.

ASISTENTE
SOCIAL

10

Las consultas y coordinaciones de los asistentes sociales con los
Usuarios se realizaran via telefénica o presencial, previa cita
programada.

EDUCADORA

11

Para la emisién de informes y otros, la Educadora hard uso de
herramientas informaticas en coordinacion con las Instituciones
Educativas; las consultas y coordinaciones con los usuarios se
realizaran via telefonica.

SALAS DE
ENCUENTRO

12

Se promovera que se realicen por medio de video llamadas, las
cuales deberan ser reportadas al Organo Jurisdiccional competente.

13

Una vez terminada la atencion, los usuarios deberan desocupar los
ambientes guardando las distancias de posibles personas que aun
estén a la espera de ser atendidas.

6.3 ACTUACION PARA LA ATENCION AL USUARIO EN EL MODULO PENAL:

Nombre del
Procedimiento

ACTUACION PARA LA ATENCION AL USUARIO EN EL MODULO

PENAL

Base legal
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Decreto Supremo N°008-2020-SA
Decreto Supremo N°020-2020-SA

RECEPCION

01

El ingreso al moédulo penal solamente ser4 para las partes
intervinientes en los procesos judiciales (Ministerio Publico,
Imputados, Agraviados, Abogados Defensores, Peritos) segun
corresponda. El acceso del publico en general sera restringido
conforme al aforo maximo permitido para cada area.

Las partes intervinientes en los procesos deberan tener puesta una
mascatrilla que cubra adecuadamente la nariz y boca.

02

En caso se presente un Usuario que desee ser atendido, pero que
presente signos visibles de enfermedad respiratoria, no se le
permitira el ingreso y se le indicara acuda al centro de salud mas
cercano. En caso este usuario cuente con audiencia o diligencia
programada para ese dia, el personal de seguridad comunicara al
Juzgado para los fines de reprogramacién que correspondan; de lo
cual el personal de seguridad asentara la ocurrencia.

03

El ingreso y la atencion de las personas debe darse en el 50% del
aforo maximo del local, a fin de evitar aglomeraciones y respetar la
distancia para evitar contagios.

04

Las personas que acudan a las audiencias programadas, deberan
hacerlo de manera ordenada y guardando la distancia de por lo
menos 1.5 metros entre ellas, respetando el aforo maximo sefialado
para cada sala de audiencia.

05

Se deberé dotar una cantidad necesaria de alcohol en gel, en ambas
manos de toda persona que ingrese a Salas de Audiencias.

06

Las entrevistas con Magistrados, Secretarios Judiciales y/o
especialistas seran a través de anexo telefénico, segun Protocolo
respectivo.

SALAS DE
AUDIENCIA

07

En el caso excepcional que las audiencias tengan que ser realizadas
en forma presencial, se utilizar4 un ambiente adecuado, manteniendo
el aforo de seguridad y el distanciamiento minimo de 1.5 metros
donde sélo podran ingresar las partes del proceso que hayan sido
citadas y sus Abogados.

08

Una vez terminada la audiencia, los usuarios deberan desocupar los
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ambientes guardando la distancia respecto de personas que adn
estén a la espera de ser atendidas.

09

Las Salas de Audiencias deben ser desinfectadas finalizando las
audiencias, debiendo el Area de Logistica de dotar de personal
necesario para ello.

CONTROL
BIOMETRICO DE
PROCESADOS Y
SENTENCIADQOS,

ENDOSE,

CONSULTAS.

10

La atencién de Usuarios Judiciales donde se brinden los servicios
como: Control biométrico de procesados y sentenciados, endose de
depésitos judiciales y consultas sobre procesos judiciales, se
realizaran en el Modulo de Orientacion y Atencién que se ubicara en
el nuevo local del Archivo Central de la CSJTA sito en la Calle
Presbitero Andia, en los horarios de atencién establecidos para cada
Organo Judicial (especificados en el punto 7 de la presente).

En las sedes del Mddulo Basico del Alto de la Alianza y del Centro
de Administracién de Justicia de Gregorio Albarracin Lanchipa, la
atencion de casos penales se mantendré en su lugar.

11

Para evitar la aglomeracion de personas, el Administrador del
Médulo Penal central gestionard la publicacion del cronograma de
atenciones del Control biométrico de procesados y sentenciados,
conforme a la terminacion del nimero de DNI, el que sera publicado
en el Diario Judicial y en el portal Web de la Corte Superior de
Justicia de Tacna.

MESA DE PARTES

12

Las consultas que realizaran los Usuarios del servicio de justicia por
el estado de sus casos, las haran por via telefonica, para lo cual se
publicardn los numeros de anexos del mdédulo que brindara la
orientacion segun la materia, debiendo el Usuario dejar ademas un
namero telefénico propio y un correo electronico (Gmail).

13

La presentacién de documentos y actos procesales, debera hacerse
mediante el Sistema de Mesa de Partes Virtual para la Especialidad
Penal, conforme a lo dispuesto mediante Resolucion Administrativa
Nro. 00145-2020-CE-PJ; sin perjuicio del correo electrénico
penalcsjtacha@pj.gob.pe.

ATENCION DE
CONSULTAS DE
EXPEDIENTES

La absolucién de consultas, se realizaran via telefénica o a través
de correo electrénico, segun Protocolo respectivo.

En caso se presente alguna complicacion de salud de un servidor o de un usuario, que requiera
atencion médica inmediata se debera ponerse en contacto con el Sistema de atencion movil de
Urgencias - SAMU o en su defecto a los bomberos o a la Policia nacional del Perd, para la
evacuacion de la persona al centro de salud mas cercano
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Conforme a lo dispuesto por el gobierno central, al personal que se encuentre en el grupo de
riesgo, debe darse la opcién de laborar via remota.

7. HORARIOS DE ATENCION DE LOS ORGANOS JUDICIALES DE LA CORTE SUPERIOR
DE JUSTICIA DE TACNA

ORGANOS JUDICIALES HORARIOS ATENCION

8.30AM a 10.30AM - Registro de firmas y control biométrico

- Endoso de Cupones Judiciales

JUZADOS PENALES - Atencion para la tramitacion y entrega de:

(MODULO PENAL) copias simples y copias certificadas; copias de
audio; copias para la formacion de incidentes.
11.30AM a 12.30PM - Legalizacion de Firma y Huella.

- Lectura de Expedientes.
- Endoso de Cupones Judiciales
- Devolucién de anexos.

8.30AM a 10.30AM
- Endoso de Cupones Judiciales

- Atencién para la tramitacién y entrega de:
copias simples y copias certificadas; copias
para la formacion de incidentes; copias para

JUZGADOS DE FAMILIA remitir al Ministerio Publico (procesos de

(MODULO FAMILIA) alimentos).

- Lectura de Expedientes.

- Endoso de Cupones Judiciales

- Legalizacion de Firma y Huella.

- Poder por acta

- Devolucién de anexos; devolucion de
comprobantes de pago para el trdmite de
devolucién de aranceles judiciales.

11.30AM a 12.30PM

JUZGADOS CIVILES Y
MIXTO 8.30AM a 10.30AM - Endoso de Cupones Judiciales
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(MODULO CIVIL)

11.30AM a 12.30PM

- Atencién para la tramitacién y entrega de:
copias simples y copias certificadas; copias
para la formacién de incidentes.

- Lectura de Expedientes.

- Endoso de Cupones Judiciales

- Legalizacién de Firma y Huella.

- Poder por acta

- Devoluciébn de anexos; devolucion de
comprobantes de pago para el tramite de
devolucién de aranceles judiciales.

JUZGADOS
LABORALES
(MODULO LABORAL)

8.30AM a 10.30AM

- Entrega de consignaciones Judiciales

11.30AM a 12.30PM

- Atencién para la tramitacién y entrega de:
copias simples y copias certificadas; copias
para la formacién de incidentes.

- Lectura de Expedientes.

- Entrega de consignaciones Judiciales

- Legalizacion de Firma y Huella.

- Poder por acta.

- Devolucién de anexos; devolucion de
comprobantes de pago para el tramite de
devolucién de aranceles judiciales.

SALAS PENALES,
CIVILES Y LABORALES

11.30AM a 12.30PM

- Atencién para la tramitacién y entrega de:
copias simples y copias certificadas.

- Lectura de Expedientes.

- Legalizacion de Firma y Huella.

- Devolucion de anexos; devolucion de
comprobantes de pago para el tramite de
devolucién de aranceles judiciales.

JUZGADOS DE PAZ
LETRADO

8.30AM a 10.30AM

- Endoso de Cupones Judiciales

11.30AM a 12.30PM

- Atencién para la tramitacién y entrega de:
copias simples y copias certificadas; copias
para la formacion de incidentes; copias para
remitir al Ministerio Publico (procesos de
alimentos).

- Lectura de Expedientes.

- Endoso de Cupones Judiciales

- Legalizacion de Firma y Huella.

- Poder por acta
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- Devoluciébn de anexos; devolucion
comprobantes de pago para el tramite de
devolucién de aranceles judiciales.

de

8. PROGRAMA DE LIMPIEZA Y DESINFECCION DE LAS SEDES DE LA CORTE SUPERIOR

DE JUSTICIA DE TACNA
FECHA HORA SEDES
1) Extincion de Dominio
2) Hipdlito Unanue
JUEVES 11y 25 DE JUNIO 09.00 HRS 3) Archivo Central
2020 ' ' 4) Francisco Lazo
5) Zela
6) Casona
1) Gregorio Albarracin
VIERNES 12 v 26 DE JUNIO 09.30 HRS 2) Salas de Audiencia
2020 ' ' 3) Centro Juvenil
4) Alto de la Alianza
SABADO 13 Y 27 DE JUNIO 14.00 HRS. 1) Central
2020
< 4) Tarata
SABADO 13252207 DE JUNIO 08.00 HRs. 4) Candarave

4) Jorge Basadre

9. DISPOSICIONES GENERALES

En el marco del Estado de Emergencia Nacional establecido por Decreto Supremo N°
044-2020-PCM, asi como de la Resolucién Administrativa N° 103-2020-CE-PJ que
resuelve aprobar “El plan de prevencién contra el Coronavirus (COVID-19) en el Poder
judicial, aplicar el presente protocolo a la Corte Superior de Justicia de Tacnha.

10. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

10.1. Suspender las entrevistas personales entre Usuarios, Servidores, Magistrados y
Personas o Representantes de Instituciones externas con el Area de Presidencia de la
CSJTA, hasta el levantamiento total de la emergencia sanitaria dada por el Ministerio
de Salud, debiendo realizarse dichas entrevistas via telefénica (previa coordinacion),
para lo cual se publicara el nimero de anexo, debiendo ademas brindar los solicitantes
un numero telefénico propio y un correo electrénico (Gmail); asimismo se usara la
herramienta Hangouts Meet para la realizacion de reuniones administrativas u otras

similares.

10.2. Suspender las entrevistas personales de abogados y litigantes, con Jueces y
Especialistas Legales y/o con el personal del Modulo hasta el levantamiento total de la

emergencia sanitaria, dada por el Ministerio de Salud.
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10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

Las audiencias se realizaran en forma virtual, debiendo los Administradores de Moédulo
implementar audiencias virtuales a través de la plataforma “Google Hangout meet” u
otra que establezca la Gerencia de Informética del Poder Judicial, para ello cada
administrador de modulo preparara los procedimientos para el desarrollo de las
mismas.

Coordinar con el Colegio de Abogados de Tacna, para instruir y capacitar al gremio de
Abogados en el uso de herramientas tecnoldgicas que implementara la Corte de Tacha
para el desarrollo de audiencias, consultas de expedientes, notificaciones y otras que
requieran su presencia en la Corte.

Implementar la sefializacion para que el distanciamiento de 1.5 metros sea visible y
pueda ser cumplido por los usuarios en los distintos ambientes de las sedes de la Corte
de Tacna, ello cautelara que los Usuarios que se apersonen para la atencién en las
Mesas de Partes, Archivos Modulares y Modulo de Orientacion y Atencién (para la
presentacion de escritos, endose de cupones, entrega de copias, entre otras
diligencias) sean realizadas con distanciamiento social.

Se faculta a los Administradores de Médulos y Coordinadores, en coordinacion con la
Administraciéon Distrital y los Jueces competentes, para resolver las cuestiones no
previstas en el presente documento.

Se dispone ademas la limitacion en las instalaciones de la Corte de lo siguiente:

El Ingreso de vendedores de alimentos.

Uso de aire acondicionado

Realizar cualquier tipo de ceremonia, visitas e inspecciones.

Uso del auditorio, debiendo utilizarse el sistema de videoconferencia
Uso del marcador por huella digital.

Uso de anillos, aretes, joyeria y otros tipos de bisuteria.

Evitar el uso de los surtidores de agua fria y caliente.
Ingreso de personal ajeno a las areas de trabajo del personal jurisdiccional o
administrativo.
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Referencia: Resolucién Administrativa N° 147-2020-CE-PJ

AMNBEHO N° 02

REGISTRO DE COHTROL DE LA TEMPERATURA CORPORAL

PODER JUDICIAL

SEDE: RLUG: Fecha:

Mombre v Apellicdos Ares de Trabajo Temp. Ertrada

Temp.
Salica
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Referencia: Resolucién Administrativa N° 147-2020-CE-PJ (Concordante con la Resolucion
Ministerial N° 239-2020-MINSA, Anexo 3; y con la Resolucion Ministerial N° 265-2020-MINSA,

Anexo N° 3).
ANEXO N° 04
EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL PARA PUESTOS DE
TRABAJO CON RIESGO DE EXPOSICION A COVID-19,
SEGUN NIVEL DE RIESGO

Nivel de

riesgo ?:Ile Mascarilla Reshplg;dnr Careta Gafas de Guar:tes para Tra:e para
puesto. © quirurgica o facial proteccion proteccion proteccion

trabajo quirargico biologica biologica

A ) v
e N .'"A_‘\ .

Riesgo
Alto de 0 0 0 0]
Exposicion

i Conveniente
Efjg?m de acuerdo al Conveniente de
d 0] puesto de acuerdo al puesto de

€ . trabajo trabajo(recomendado)
Exposicion (recomendado)

Riesgo

bajo de 8]

exposicion

O — Obligatorio O (*) Uso de delantal o bata

** Esta relacion de equipos de proteccion personal es lo minimo obligatorio para el puesto de trabajo; ademas,
el servicio de seguridad y salud en el trabajo debera realizar una evaluacion de riesgos para determinar si se
requieren otros equipos de proteccion perscnal adicicnales. Asimismo, las mascarillas, los respiradores N95
quinirgicos, los guantes y frajes para proteccion biologica, deberan cumplir normativas asociadas a proteccion
biclégica, y la certificacion correspondiente.
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