gjgj CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA LIBERTAD
PODER JUDICIAL PRESIDENCIA

D bRy

REFERENCIA: OF. CIRCULAR N° 022-2012-CE-PJ (Externo N° 94073-2012)

Trujillo, cuatro de aboril
Del afio dos mil doce.-

DADO CUENTA con el oficio que antecede, cursado bor el
Secretario General del Consejo Ejecutivo del Poder Judicial, mediante el cual hace
llegar el anexo N° 01 que iformo parte integrante de la Dirgcﬁva N° 002—2012—CE-PJ,
en el cual se indican los ’rrmifes administrafivos ante Unidades Orgdnicas del Pbder
Judicial; estando a la néfuroiezo de lo informado y por indicacién del sieﬁor
Presidente de esta Corte Superior de Justficia; se dispone: TENER PRESENTE lo
informado en el documento de la referencia; A CONOCIMIENTO de los seﬁores
Jueces, personal Jurisdiccional y administrativo é esta Corte Superior de Jus’éicic,

mediante el correo institucional Groupwise.- k '
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PODER JUDICIAL
DEL PERU

Consejo Ejecutivo
“Afio de la Integracion Nacional y el Reconocimiento de Nuestra Diversidad”

Lima, 02 de abril de 2012

OFICIO CIRCULAR N°022-2012-CE-PJ

Senor Doctor

WALTER COTRINA MINANG

Presidente de la Corte Superior de Justicia de La Libertad
Trujillo.-

REF.: Resolucién Administrativa N° 033-2012-CE-PJ, aprueba Directiva N° 002-2012-CE-
PJ “Fiscalizacién Posterior de Procedimientos Administrativos contenidos en el Texto Unico
de Procedimientos Administrativos (TUPA) del Poder Judicial” [Oficio Circular N°® 020-
2012-CE-PJ].-

De mi consideracion:

Tengo el honor de dirigirme a usted, a fin de remitir adjunto al presente, el Anexo
N° 1 que forma parte integrante de la Directiva N° 002-2012-CE-PJ, aprobada
mediante resolucidn de la referencia; para los fines consiguientes.

Es propicia la ocasién para expresarle los sentimientos de mi especial
consideracion.

LUIS ALBERTO. MERA CASAS
Secretario General

L.M.C.7bph




PODER JUDICIAL
GERENCIA GENERAL

ANEXO 1

de
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

INICO DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIOAD COMPETENTE PARA
RESOLVER

UNIDAD ORGANICA

EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS
DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

CERTIFICACION DE FIRMAS DE VOCALES

SUPREMOS

Mesa de Partes en o Administrativo de Ja
Corte Suprema

Presidente de la Corte Suprema de
Justicia de la Republica

CORTE SUPREMA

EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS
DE DOCLIMENTOS ADMINISTRATIVOS

EDICION DE COPIAS SIMPLES DE
LUMENTOS ADMINISTRATIVOS

CURSO DE APELACION CONTRA
SOLUCIONES ADMINISTRATIVAS
CONSEJO EJECUTIVO

RECURSO DE RECONSIDERACION CONTRA
RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS
DEL CONSEJQ EJECUTIVO

Mesa de Partes de la Secrataria Ganerst
del Consefo Ejecutivo

Prasidenle del Consejo Ejecutivo

Sala Plena de (s Corte Suprema

CONSEJO EJECUTIVO

Consejo Ejecutivo

PROCESO DE EVALUAGION ¥ SELECCION
DE LOS PERITOS JUDICIALES

INSCRIPCION DE
PERITC JUDIGIAL

REVALIDAR LA INSCRIPCION DEL
PERITC JUDICIAL

Masa de Partes Administrativa de 18 Corte
Superior de Justicia o Mesa de Pates de
1a Cficina de Registro ¢& Peritos
Judiciales (REPEJ)

Prasidente de |a Corte Superior de
Justicla

ABONO DEL VALOR
NETO DE LA PERICIA

CONSTANCIA DE INSCRIPCION DEL
PERITO JUDICIAL

EXPEDICION DE LISTADO DE PERITOS

HUDICIALES

ANTECEDENTES DEL PERITO
JUDICIAL

EXPEDICION DE CARNET DEL
PERITQ JUDICIAL

Mesa de Partes Administrativa de la Corte
Superior ds Justicia & Mesa de Pales de
la Oficina de Registro de Peritos
Judiciales (REPEJ)

Jefe de la Cficina de Administracién dela
Corle Superior de Justicia

REGISTRO DE TITULC DE
ABOGADO

10

CERTIFICACION DE FIRMAS DE VOCALES
SUPERIORES ¥ JUECES PARA USD
NACIONAL O EN EL EXTRANJERO

REGISTRO DE £5TUDIDS COLECTIVOS DE
ABOGADDS E INSCRIP OE NUEVOS INTEGRANT

Mesa de Partes Adminlstrativa de |la Corle
Superior de Justicia

Prasidenie de |s Corte Suparior de
Justicla

EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS
DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

AUTENTICACION DE DOCUMENTOS Y
CERTIFICACION DE FIRMAS POR FEDATARIO
DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA

Mesa de Partes Administrativa de la Corte| Jefa d# ia Oficina de Administracién de la

Superior de Justicia

Corta Supetior de Justicia

14

INSCRIPCION Y REINSCRIPGION DE
MARTILLEROS PUBLICOS

15

CERTIFICACION DE LIBROS DE LOS

MARTILLERQS PUBLICOS

Masa de Partes Administrativa de |a Cone

Superior de Justicia

Presidente de |a Corte Superior de
Justicia

18

EXPEDICION DE CERTIFICADO DE
ANTECEDENTES PENALES

Ragistro Distrital Judicial
{Regisiro Distrital de Condenas)

Jefe de! Registro Distitat Judicial
{Jefs del Registro Distr. De Condenas)

BUSQUEDA Y LECTURA DE EXPEDIENTES
GON MANDATO JUDICIAL DE ARCHIVO

Mesa de Pattes Jurisdiccional o
Centro de Distribucifién General o
Mesa de Partes dal Arcivo Central

Jefe de Archivo Central o
General de {a Corte Superior de
Justicia

EXPEDICION DE COPIAS SIMPLES
CON MANDATO JUBICIAL DE ARCHIVO

19

EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS
CON MANDATO JUDICIAL DE ARCHIVO

20

EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE
EXPEDIENTES CON MANDATC JUDICIAL DE
ARCHIVO PARA ESTUDIANTES DE DEREGHO
EXPEDITOS PARA OBTENER EL GRADO
ACADEMICO

21

DESARCHIVAMIENTO DE EXPEDIENTES CON
MANDATO JUDICIAL DE ARCHIVO

DEVOLUCION DE ANEXOS DE EXPEDIENTES
CON MANDATO JUDICIAL DE ARCHIVO

EXPEIDION DE CONSTANCIA DE NO UBICACION
DE EXPEDIENTE EN EL ARCHIVD

Masa de Partes Jurisdiccional o Cantro de
Distribucién General o Mesa de Partes ds

Archivo Central

Jefe de Archive Ceniral o General dela
Corte Superior de Justicla

CORTES
SUPERIORES DE
JUSTICIA

24

LEGALIZACION DE FIRMAS POR JUEZ DE PAZ
LETRADD { DONDE NO HAY NOTARIO)

25

LEGALIZACION DE POCUMENTOS POR JUEZ DE
PAZ LETRADO (ONDE NO HAY NOTARIC)

26

OTORGAMIENTO DE CARTA PODER CON FIR-

MAS EEGALIZADAS (DONDE NO HAY NOTARIQ)

Fuante: Resoluclén Administrativa N° 158-2040-CE-PJ




‘PODER JUDICIAL
GERENCIA GENERAL

TRAMITES ADMINISTRATIVOS ANTES UNIDADES ORGANICAS DEL PODER JUDICIAL

ANEXO 1

N‘ -
de DENOMINACKON DEL PROGEDIMIENTO INICIO DEL PROCEDIMIENTO AUTORIDAD.COMPETENTE PARA | ;uman oRGANICA
Orden . ) RESOLVER
LEGALIZACION DE LIBROS DE LAS SOCIEDADES,
LIBROS DE ACTAS, REGISTRO Y LIBROS CONTA-

g7 [BLES PARAASUNTOS TRIBUTARIOS, LIEROS Mesa de Partes del Juzgado de Paz Joez de Paz Letrado
DE LAS JUNTAS DIRECTIVAS DE LAS COMISIO- Letrado
NES DE REGANTES Y JUNTAS DE USUARIOS
(DONDE NQ HAY NOTARID) ©

40 |PROTESTODE TITULOS VALORES
(DONDE NQ HAY NOTARIQ}

29 INSCRIPCION DE ESCRITURAS IMPERFECTAS
(DONDE NO HAY NOTARIO)

a0 CERTIFICADD DE CONSTATACION DE
SUPERVIVENCIA (DONDE NO MAY NOTARIO)

aq |CONSULTADEL ESTADO SITUACIONAL DE Centro de Emisién de Reportes Resgonsable det Centro de Emisién de
EXPEDIENTES JUDICIALES Reports

gz [PEVOLUCION DEL MONTQ DE ARANCELES Trémite Documentario de la Gerencla Gerencia da Servicics Judiciales y
JUDICIALES Geoneval u Dﬁc:a ‘io-! Administracién Recaudacién
SOLICITUD DE HABILITACION DE ARANCELES Oficinas ds Administracidn Distrital Jefs da la Oficina de Administracidn dela

|uoicLes : Corte Superor
INSCRIPCION PARA LISO DE CASILLAS Central de Notificaclones de ia Corle Jefo do la Central de Noificaciones
JUDICIALES Superor

a5 SOLICITUD DE ACCESO A LA Mesa de Partes Administrativa de la Corta|  Presidente de la Corte Superior de
INFORMACION Supserior de Justica Justicla
EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE DEUDOR Reglsiro Distrita! Judicial (Registro Dist. de.Jafs del Reglstro Distrital Judicial
ALIMENTARIO MORGSQ Deudores Allmentarios Morosos) (Jofo del REDIDAM)

a EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE Registro Distrital Judicial {Registro Dist. ddJefe del Registro Distrital Judiciat
HOMONIMIA Requisitorias) {Jefe del Reg Dist Requisitorias)
RECURSO DE APELACION DE ACTOS DICTADOS .

ENLOS PROCESOS DE SELECCION ANTES Y

g |PESPUES DE OTORGADALA BUENAPROY Comité Especial (Segin Tipo de Presidente de la Corte Superior de
CUANDO EL VALOR REFERENCIAL NO SEA Contratacion) Justicia
MAYOR A LAS 600 UIT
d) RA N* 031-2008-P-PJ
PRESENTACION DE QUEJA CONTRA

1 |MAGISTRADQS, CONTRALORES DE LA OCMA ¥
ODECMA Y PERSONAL JURISDIGCIONAL

2 APELACION CONTRA RESGLUCION DE Mesa de Partes da la OCMA Jefe de la OCMA QCMA
JEFATURA DE OCMA

) EXPEDICION DE COPIAS GERTIFICADAS DE
RESOLUCION FINAL
PRESENTACION DE QUEJA CONTRA MAGISTRA

1 |Dos Y0 AUXILIARES JURISDICCIONALES DE
LA CORTE SUPERIOR

2 EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE Mesa de P',‘:;:’,m(}o Ofcira de Jefe de la ODECMA ODECMA
RESOLUCION FINAL

2 APELACION CONTRA RESOLUCION
DE ODECMA

] EXPEDICION DE COPIAS CERTIFCADAS DE Tramite Dcoumentario de [a Gerencia Secretario General de la Gerencla
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS General General

3 [MWTENTIGACION DE DOCUMENTOS ¥ Trémile Deoumentario de la Gerencia | £oyiadn ge 18 Gerancia Generat
CERTIFICACION DE FIRMAS POR FEDATARID General

3 EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ANTECE- Registro Nacicnal Judicial (Registro | Jefe del Registro Nacional Judicial {Jefe
DENTES PENALES (SO ADMINISTRATIVOS) Nacional de Condenas) del Reg. Nac, de Condenas)

. EXPEDICION DE CERTIFICADO DE Ragllstro Nacional Judicial (Registro Jefe del Registro Nacional Judicial (Jefe GERENCIA
DEUDOR ALIMENTARIO MOROSO Nacional de Deudores Alimenlarios) Reg. Nac. Deudores Aliment.) GENERAL
EXPEDICION DE CERTIFICADOS Registro Nacional Judicial (Registro | Jefs del Registro Naciona! Judicial (Jefe
DE HOMONIMIA Nacienal de Requisitorias) Reg. Nac. Requisitorias)
RECURSO DE APELACION DE ACTOS DICTADOS
EN LOS PROCESOS DE SELECCION ANTES Y Comith Especial Garente General (AMC, ADS Y ADP)

8 |DESPUES DE OTORGADA LA BUENAPROY (segiin tipo de
CUANDO EL VALOR REFERENCLAL HO SEA contratacidn) Presidente del Poder Judicial
MAYOR A LAS 600 UIT LPyCP

Fuente: Resoluclén Administrativa N® $158-2010-CE-PJ




