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VISTO:

El Memorandum N° 1365-2013-GP-GG-PJ de la Gerencia de Planificacion,

00?" J,,D"C, mediante el cual adjunta el Memorandum N°® 648-2013-GSJR-GG-PJ de la Gerencia
5 ) %Y: de Servicios Judiciales y Recaudacion, relacionado al proyecto de Procedimiento de
o8 ; %:;.;JCancelacién y/o Modificacion de Sentencias Condenatorias, del Registro Nacional
% D g Judicial, y;
NS
CONSIDERANDO:
0(9?‘ JUD/C} Que, mediante Resolucion Administrativa N° 548-2013-GG-PJ de fecha 11

33 y/0 Modificacion de Sentencias Condenatorias;
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Que, como resultado de la etapa de Pre Auditoria, practicada al
Procedimiento de Cancelacion y/o Modificacion de Sentencias Condenatorias, se
detectaron hallazgos y oportunidades de mejora;

Que, conforme a lo sefialado en el Memorandum N° 648-2013-GSJR-GG-PJ
de la Gerencia de Servicios Judiciales y Recaudaciéon, es necesario modificar el
Procedimiento de Cancelacién y/o Modificacién de Sentencias Condenatorias, a fin de
levantar los hallazgos de la etapa de Pre Auditoria y como parte de la mejora continua
del Sistema de Gestién de Calidad de la Gerencia General del Poder Judicial;

Que, la Gerencia de Servicios Judiciales y Recaudacion ha presentado la

onformidad del Registro Nacional Judicial, la Gerencia de Planificacién, Subgerencia
e Racionalizacién, y la Oficina de Asesoria Legal de la Gerencia General;

De conformidad con el articulo 7° del Reglamento de Organizacién y
v, Funciones de la Gerencia General, aprobado mediante Resolucién Administrativa N°
»$%278—2011—CE-PJ, y su modificatoria, en uso de las atribuciones conferidas al Gerente
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SE RESUELVE:

Articulo Primero.- Aprobar la actualizaciéon del Procedimiento de
Cancelacién  y/o Modificacion de Sentencias Condenatorias, que forma parte
integrante de la presente Resolucion.

Articulo Segundo.- Derogar la Resolucién Administrativa N° 548-2013-GG-
<, w.,;;{1 PJ en lo correspondiente al Procedimiento Procedimiento de Cancelacién y/o
o 'f»;fa Modificacion de Sentencias Condenatorias.

N N L E S Articulo Tercero.- Encargar a la Gerencia de Servicios Judiciales vy
ot st¥  Recaudacion, la difusion del contenido y alcance de la presente Resolucion,

gkt remitiéndola via correo electrénico a la Subgerencia de Racionalizacién y demas
dependencias que estime pertinente.

C‘/_y Registrese, comuniquese y cumplase.
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OBJETIVO

Brindar una herramienta de gestién administrativa que oriente las actividades a
seguir en el proceso de cancelaciones y/o modificaciones de sentencias
condenatorias, y brindar una herramienta de consulta para los involucrados en el
macro proceso del Registro Nacional de Condenas.

ALCANCE

Aplica a todas las actividades realizadas para la cancelacion y/o modificacion de las
sentencias condenatorias remitidas mediante resolucion por los drganos
jurisdiccionales.

DEFINICIONES

3.1 Operador: Responsable de la recepcion, consulta, saneamiento e inscripcion
de las resoluciones de cancelacién de antecedentes penales en la base de
datos.

3.2 Anulacion de condena: Procedimiento mediante el cual el operador
responsable deja sin efecto la inscripcion de una sentencia condenatoria
registrada en la base de datos.

3.3 Cancelacion de condena: Procedimientc mediante el cual el operador
responsable, cancela una sentencia condenatoria registrada en la base de
datos, como consecuencia de una resolucion - dictada por el Organo
Jurisdiccional.

3.4 Condena no pronunciada: La condena se considera como no pronunciada si
transcurre el plazo de prueba sin que el condenado cometa nuevo delito
doloso, ni infrinja de manera persistente y obstinada las reglas de conducta
establecidas en la sentencia (articulo 61° del Codigo Penal).

3.5 Rehabilitacion: Mandato judicial que dispone la cancelacién de los
antecedentes penales del condenado, de conformidad al articulo 68° del
Cdodigo Penal vigente; ademas restituye a la persona en los derechos
suspendidos o restringidos por la sentencia. No produce el efecto de reponer
en los cargos, comisiones o empleos de los que se le privo.

3.6 Indulto: Derecho de gracia otorgado por el Presidente de la Republica que
consiste en el perdén de la pena impuesta al sentenciado, a través de una
Resolucion Suprema emitida por el Ministerio de Justicia.

3.7 Conmutacion de pena: Derecho de gracia otorgade por el Presidente de la
Republica que consiste en el reemplazo de la pena privativa de libertad
impuesta por ofra de menor gravedad o la reduccién del tiempo de la condena,
a través de una Resolucién Suprema emitida por el Ministerio de Justicia.

3.8 Aclaracion de sentencia: Reciificacion de los errores materiales o de
digitacién en una sentencia, dispuesta mediante Resolucién Judicial.

3.9 Integracion de sentencia: Incorporacion de datos a una sentencia, dispuesta
mediante Resolucién Judicial.

3.10 Refundicidon de condenas: Unificacion de sentencias recaidas en procesos
distintos, referidas a hechos vinculados por algun factor de conexién, ordenada
mediante Resolucién Judicial.

9.
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3.11

3.12

3.13

3.14

3.15

3.16

317

Conversion de pena: Reemplazo de un tipo de pena por otro que resulte
equivalente, ordenado mediante Resolucion Judicial.

Sustitucion de pena: Variacion de [a pena impuesta en la sentencia en
aplicacion a una ley mas favorable al condenado, ordenada mediante
Resolucion Judicial.

Adecuacién de pena: Modificaciéon de la pena impuesta en segunda instancia,
aplicandose la de primera instancia por ser mas benigna al sentenciado,
ordenada mediante Resolucién Judicial.

Prescripcion de pena: Extincion de la responsabilidad penal debido al
transcurso de un determinado plazo de tiempo desde la imposicion firme de la
pena, o desde la interrupcién de su cumplimiento, sin que la pena se gjecute o
se acabe de gjecutar, dispuesta mediante Resolucion Judicial.

Saneamiento: Comparacion y verificacion de los datos del boletin y sentencia
condenatoria, respecto a los datos consignados en el auto de cancelacion y/o
modificacién de [a sentencia condenatoria.

Resolucion de Cancelaciéon o Anulacion de la Inscripcion de una
Sentencia Condenatoria:

Es la que dispone la cancelacion o anulacion de los antecedentes penales del
sentenciado por los siguientes motivos:

a) Rehabilitacion (art. 89 Codigo Penal). ‘
b) Cumplimiento de pena (art. 85, inc. 2 Cédigo Penal).
¢) Condena no pronunciada (art. 61 Cédigo Penal).
d) Prescripcién de la pena {ari. 85, inc. 1 Cédigo Penal).
e) Muerte del condenado (art. 85, inc. 1 Codigo Penal).
f) Indulto (art. 85, inc. 1 Cédigo Penal).
g) Caducidad (2do parrafo del art. 403 del nuevo Codigo Procesal Penal).
h) Anulacién de sentencia en merito a :
v" Accién de Habeas Corpus.
v Recurso de Impugnacion.

Resolucion de Modificacion de Sentencia Condenatoria:
Es aquella que dispone la modificacion de una sentencia condenatoria, entre
las cuales se encuentran las que se detallan a continuacién:

a) Integracion de sentencia (art. 298° segundo parrafo, inciso 3ero del Cddigo
de Procedimientos Penales).
b) Aclaracién de sentencia (art. 406 TUO del Cadigo Procesal Civil).

~¢) Correccion de sentencia (art. 407 TUO del Cédigo Procesal Civil).

d) Conversién de pena (art. 52° del Cadigo Penal).

e) Sustitucién de pena (art. 6° del Cédigo Penal).

f) Adecuacion de pena (Ley N° 27454, que modifica el articulo 300° de
Codigo de Procedimientos Penales).

g) Refundicién de pena, (art. 4° Ley N° 10124).

h) Sumatoria de penas (Ley N° 28730, que modifica el articulo 50° y 51° del
Cédigo Penal).
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3.18 Resoluciones no Inscribibles en el Registro Nacional de Condenas

Toda resolucién que no corresponda a la cancelacién y/o modificacién de
sentencia condenatoria, de acuerdo a los items 3.7 y 3.8 del presente
procedimiento, serd devuelta al Registro Distrital Judicial para su remisién al
Organo Jurisdiccional de Origen.

Entre las resoluciones no inscribibles en el Registro Nacional de Condenas se
encuentran:

a) Sentencias absolutorias

b) Sobreseimientos

c) Prescripcién de la accion penal
d) Archivamiento definitivo

e) Reserva de fallo

f) Otfras
4. DOCUMENTOS A CONSULTAR

41 Decreto Legislativo N° 635, promulga el Cddigo Penal aprobado por La
Comisién Revisora constituida por Ley N°® 25280.

4.2 Decreto Supremo N° 017-93-JUS, aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley
Orgénica del Poder Judicial.

4.3 Ley N° 10124, Estableciendo las reglas que se observaran tanto para la
investigacion como para el juzgamiento, en los casos de delitos conexos.
Articulo 4°,

4.4 Ley N° 27454, Ley que modifica el articulo 300° del Codigo de Procedimientos
Penales.

4.5 Ley N° 27444, ey del Procedimiento Administrativo General.

4.6 Resolucién Administrativa N° 278-2011-CE-PJ, aprueba e! Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Gerencia General del Poder Judicial y su
modificatoria.

4.7 1-001-2013-RENAJU-GSJR-PJ Instructivo de Archivo de Boletines de

Condenas.

5. RESPONSABILIDADES

5.1

5.2

53

5.4

Del Gerente General:
Aprobar el presente documento y propiciar su aplicacion.

Del Gerente de Servicios Judiciales y Recaudacion:
Es responsable de brindar el apoyo necesario para propiciar la correcta
aplicacion del procedimiento establecido.

Del Registro Nacional Judicial:
Es responsable de supervisar el cumplimiento del presente procedimiento.

Registro Nacional de Condenas:

Es responsable de inscribir y administrar la informacion correspondiente a las
sentencias condenatorias remitidas por los Organos Jurisdiccionales, a través
de los Registros Distritales Judiciales.

-4 -
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6.

5.5

5.6

Area de Cancelacién de Antecedentes Penales e Inscripcion de
Resoluciones Modificatorias de Condenas (C&M)

Es la responsable de cancelar, anular y/o modificar las sentencias
condenatorias inscritas en la base de datos del Registro Nacional de
Condenas, por mandato de los érganos jurisdiccionales a nivel nacional.

Organo Jurisdiccional

Es responsable de remitir al Registro Nacional de Condenas, la resolucidn
que dispone la cancelacién, anulacién y/o modificacion de la sentencia
condenatoria inscrita previamente en la base de datos de este Registro.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

N° DE

ACTIVIDAD

UNIDAD
ORGANICA /
RESPONSABLE

ACCION A SEGUIR

1.

Recepcion de las Resoluciones de Cancelacion y/o
Modificacién por la Mesa de Partes del RNC

11

Mesa de Partes
del RENAJU

a.

. Hace

Recibe, verifica e ingresa a la base de datos, los
oficios de cancelacion y/o modificacidon de las
sentencias condenatorias.

entrega al encargado del area de
Cancelaciones y/o  Modificaciones, de las
resoluciones recibidas durante el dia anterior, junto
con un listado de las mismas (reporte).

Verificacion de las resoluciones (Cotejo)

21

RNC-area de
C&M

a.

b.

Realiza el cotejo de [a lista entregada con las
resoluciones fisicamente recibidas.

El cotejo se realiza en el espacio fisico de la Mesa de
Partes, y se entrega al area usuaria luego de la
conformidad.

Si el cotejo resulta satisfactorio, procede a distribuir
las resoluciones de cancelacion en forma equitativa
entre los integrantes del area.

. En caso el reporte consigne documentos que no se

encuentren fisicamente en el grupo de resoluciones
eniregadas por la Mesa de Partes del RENAJU,
resoluciones que no se consideren en el reporte o se
registre una resolucién que no corresponde al area,
el operador informa en el momento del cotejo, para la
anulacién o correccién del ingreso en el “médulo
oficios”.

Identificacion de la Condena y Saneamiento

RNC-area de
C&M

a.

Realiza la consulta en la base de datos, a fin de
identificar y asignar el nimero de boletin que
corresponde a cada resolucion, elabora e imprime el
listado de los boletines seleccionados para ser
solicitados al archivo.

-5-
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ACTIVIDAD

N° DE

UNIDAD
ORGANICA /
RESPONSABLE

ACCION A SEGUIR

b. En caso identifiqgue resoluciones dque no
corresponden al Aarea, procede a devolverlas
mediante oficio al Registro Distrital Judicial.

¢. Devuelta la resolucién, modifica el estado a través
del médulo “oficios” de “Registrado” a “Devuelto”,
indicando el motivo de la devolucion.

d. Solicita durante la mafana al area de Archivo el
listado de boletines seleccionados, el operador
mantiene este listado generado diariamente en
archivo electronico comao reporte de solicitud.

e. Recibe los boletines del area de Archivo y procede al
“saneamiento” de las resolucicnes de cancelacion y/o
modificacion, tomando en cuenta lo siguiente;
Nombres del sentenciado, nimero de expediente,
fecha de condena, delito, duracion de la pena vy
agraviado.

f. Verifica legibilidad de la resolucién, fechas, pericdos,
y otros dafos que expresen en forma indubitable la
Cancelacion o Modificacibn de una sentencia
condenatoria previamente inscrita.

Cancelacion y/o Modificacion de la Sentencia en la
base de datos

4.1

RNC-area de
C&M

a. Procede a la cancelacidon de la inscripcion de la
sentencia condenatoria en la base de datos del
Registro Nacional de Condenas. En el mddulo de
Cancelaciones se completan los siguientes datos:

+ Numero del boletin a cancelar.

« Nimero del expediente correspondiente a la
sentencia condenatoria.

« Organo jurisdiccional que dispone la cancelacién
de la condena.

+ Fecha de [a resolucion de cancelacion.

¢ Fecha de recepcion del oficio de cancelacién.

b. Procede a la modificacién de la inscripcidn de la
sentencia condenatoria en la base de datos del
Registro Nacional de Condenas, ingresando a la
inscripcién del boletin identificado a través del
médulo de ingresos y modificando la informacion,
conforme a lo dispuesto en la resolucion.

¢. Actualiza el estado de la resolucidon de cancelacion
y/o madificacion en el modulo “oficios”, modificando
de "Registrado” a “Atendido”. El periodo de atencion
es de 72 horas como maximo desde ia recepcion de
los boletines en el area.

-6-
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N° DE UNIDAD )
ACTIVIDAD ORGANICA / ACCION A SEGUIR
RESPONSABLE

d. Adjunta la Resolucién al boletin de condenas.

&. Procede a consignar en el boletin fisico los datos de
la resolucidon respectiva (fecha de resolucion y
6rgano jurisdiccional que dispone la cancelacion y/o
modificacién).

f. Genera el reporte de ingreso de cancelaciones y/o
modificaciones. '

g. Deriva al encargado del area, los boletines
cancelados y/o modificados y los duplicados que
pudiera tener la condena.

4.2 RNC-areade | a. Procede a anular los boletines duplicados en el
- caMm sistema y coloca el sello de anulado en el fisico.
(Encargado) b. Genera un listado de los boletines duplicados que se

van anulando y completa en el formulario Anulacion
de Cédigos Duplicados en el Sistema (Anexo N° 3).
¢. Firma los boletines procesados (cancelados y/o
modificados).
d. Conserva el reporte de boletines cancelados y/o
modificados durante el dia.

4.3

RNC-area de
Ca&m

a. Devuelve todos los boletines cancelados y/o
modificados durante la jornada laboral al area de
Archivo con el Reporte de Ingreso de cancelaciones
y/o modificaciones, adjuntando ademas el Formato
de Solicitud de Boletines al Archivo, maximo en siete
dias habiles, contados a partir de la recepcién de
éstos.

Consulta a los Registros Distritales Judiciales {(RDJ)

5.1

RNC-area de
Ca&M

a. Si el saneamiento no resulta satisfactorio; Redacta
un oficio de consultafactaracién dirigido al RDJ,
precisando las observaciones advertidas
(discrepancia en fechas, errores de digitacion,
resoluciones sin datos que permitan identificar la
condena posible de cancelacion, etc.).

b. Remite via mensajeria del Poder Judicial, el oficio al
Registro Distrital Judicial -para su derivacion al
Organo Jurisdiccional correspondiente, anexando
copias de la sentencia y boletin de ser necesario.
Esta remision se realiza a mas tardar en un periodo
de siete dias utiles contados a partir de la recepcion
del baletin solicitado al area de Archivo.

¢. Actualiza el estado de la resolucién en el médulo
“oficios”, de "Registrado” a “Observado”, indicando el
motivo de la observacién y el nimero de oficio
remitido por el RNC.

-7-
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NDE | orGANG :
ANICA / ACCION A SEGUIR
ACTIVIDAD | pESPONSABLE
d. Devuelve los boletines al area de Archivo y conserva
el cargo del oficio remitido junto a la resolucion, hasta
recibir la respuesta correspondiente.
. Registra en el Correlativo de Oficios de Consulta a
los RDJ (Anexo N° 4).
. Revisa trimestralmente los cargos de oficios de
consulta (soficitud de aclaracion) a fin de adjuntar a
los boletines aguelios que ya fueron procesados.
6 Resocluciones que no registran condena inscrita:
6.1 RNC-area de a. Procede a devolver al RDJ mediante oficio, la
C&M resolucion de cancelacibn y/o modificacion
solicitando la coordinacién con los OOJJ para la
inscripcion de la sentencia.
El periodo estimado para la devolucién de las
resoluciones que no cuentan coh sentencia inscrita,
es de siete dias utiles contados a partir dei dia
siguiente de la recepcién de éstas, por Mesa de
Partes.
. Actualiza el estado en el médulo ‘“cficios” de
“‘Registrado” a "Sin Condena” y se indica el motivo de
ia observacion y el nimere de oficio remitido por el
RNC vy registra en el Correlativo de Oficios de “No
Registra” a los RDJ (Anexo N° §).
7. REGISTROS
7.1 Oficios de cancelacion y/o modificacion de las sentencias condenatorias.
7.2  Resoluciones de Cancelacion y/o modificacion.
7.3  Listado de resoluciones ingresadas al médulo de oficios.
7.4 Listado diario de boletines a solicitar (Solicitud de Boletines al Archivo).
7.5  Reporte de ingreso de cancelaciones y/o modificaciones (diario).
7.6  Firma en los boletines cancelados y/o modificados.
7.7  Oficios de consulta/aclaracién/devolucion.
7.8  Formulario: Anulacion de Codigos Duplicados en el Sistema.
7.9  Formulario: Correlativo de Oficios de Consulta a los RDJ.
7.10 Formulario: Correlativo de Oficios de “No Registra” a los RDJ.
8. ANEXOS

Anexo N°1 Diagrama de Flujo. '
Anexo N°2 Estados de Actualizacion de las Resoluciones en el Sisterna.
Anexo N°3 Anulacion de Cédigos Duplicados en el Sistema.

Anexo N°4 Correlativo de Oficios de Cansulta a los RDJ.

Anexo N°5 Correlativo de Oficios de “No Registra” a los RDJ.

Anexo N°6 Tabla de Control de Cambios.

-8-
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ANEXO N° 1

Procedimiento de Cancelacidn y/o Modificacidn de Sentencias Condenatorias

RENAJL: Registro
Nacicnal Judicial

RNC: Registro Nacional
de Condenas

Orgaros Registro Distrital Mesa de Partes | Area de Cancelaciones yio Madificaciones del Archive (RNC)
Jurisdiccionales Judicial RENAJU RNC {Rehabilitaziones)
! Recibe, -
Genera y remita ,| [registray Rec?pc_lg nale
las resolucionas Retepcion Y| | cervael o resel:'n :-l: or:l:un
de cancelacién ay ravisa reporte P
yfo modificacion [
No * g
los
Conforma? ment
Si
Si
Busqueda del
Baletinen el
Remitir a sistema
mesade | |
partes del
RENAJU
Elabora Si
oficic
devolviendo | saisita boletin P
resalucidn et Ubicacién
inscrite al enlreqa
archiva yenieg
Confrontacién de
datos de la
rasolucién con gl
boletin
crrespandel
los datos?
Si
No
Elabora oficie Modifica o
solicitando Cancela la
Recibe, ravisa y ¥ aclaracion, inscripcion en
remite N integracion o el sistema
algin documento (Rehabilitacion}
faltante
Actualiza el estado
del documenta en
el modulo de
oficios
Adjunta
resolucidn al
boletin inscrito
Suscribe gl boletin
an el raverso ¢an
losdatesdela ——m | Archiva
resolucion
procesada
¥
Fin
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ANEXO N° 2
Estados de Actualizacion de las Resoluciones en el Sistema

Se actualiza los estados de las cancelaciones por los siguientes motivos:

ATENDIDO: :
> Cuando las Resoluciones de Cancelacién y/o Modificacién han sido procesadas
en la base de datos del RNC.
» Cuando las Resoluciones de Cancelacién y/o Modificacion registradas, hayan sido
procesadas con anterioridad.

OBSERVADO:
> Cuando las Resoluciones de Cancelacion y/o Modificacion, hayan generado la
elaboracién de un oficio de consulta al érgano jurisdiccional.
> Cuando el boletin que corresponde a la Resolucion de Cancelacion y/o
Modificacion, haya sido devuelto por errores en su confeccién.

SIN CONDENA INSCRITA:
»> Cuando las Resoluciones de Cancelacién y/o Modificacién, no registren condena
inscrita en la base de datos del RNC. Se devuelve mediante oficio al Registro
Distrital Judicial gue corresponde,

PENDIENTE:

» Cuando el boletin que le corresponde a la Resolucion de Cancelacion ylo
Modificacion no se ubique en el archivo.,

¥» Cuando el boletin que le corresponde a la Resolucion de Cancelacion y/o
Modificacion, esté siendo trabajado por otra persona.

» Cuando el boletin que le corresponde a la Resolucidn de Cancelacién y/o
Modificacion, esté pendiente de inscripcion por el area de Boletines.

DEVUELTO:
> La resolucidon se devuelve con oficio al Registro Distrital de Condenas
correspondiente cuando:
v No corresponde a una Resolucién de Cancelacién y/o Modificacion.
v Se encuentra incompleta, sin certificar o ilegible.
¥" No se encuentra adjunta al oficio de Cancelacion y/o Modificacion.

REGISTRADO:
- » Cuando la Resolucion de Cancelacion yfo Modificacion aiin no ha sido trabajada.

-10 -
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ANEXO N° 3
Hig
BlIE Anulacién de Codigos Duplicados en el Sistema del
PONER JUDICIAL RNC
Dee PERU

Area de Cancelaciones y/o Modificaciones de Sentencias Condenatarias
Responsable: Dra Carola Cuadros '

Fecha:

Area Solicitante:

Nombre:

Solicito la anulacidn de los siguientes boletines:
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ANEXO N° 4

]|
RiRl Correlativo de Oficios de Consulta a los RDJ

PoBER JUDICIAL
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ANEXO N° 5

HiBl
RIR

POBER JUDICIAL
LEL PERG

Correlativo de Oficios de No Registra a los RDJ
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ANEXO N° 6

TABLA DE CONTROL DE CAMBIOS

CONTROL DE CAMBIOS RESPECTO A LA VERSION ANTERIOR

Indicar el N° de
Actividad o numeral Describir el cambio
gue se modifica

1. DOCUMENTOS A

CONSULTAR Se agrega el Instructivo de Archivo de Boletines.

) 4.1 ¢) Se modifica el texto.
6. DESCRIPCION DEL | 4.3 a) Se modifica nombre de reporte y plazo de
PROCEDIMIENTO recepcion.

7. REGISTROS Se agregan y eliminan registros.

31 vy &
% W
Sty Nacuon‘a\)
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