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REFERENCIA: OFICIO N° 339-2012-GAD-CSJLL/PJ. Correlativo N° 64813.

Trujillo, catorce de marzo

Del afio dos mil doce.-

DADO CUENTA, con el oficio de referencia
cursado por el Gerente de la Administracién Distrital, Juan Emiliano
Flores Del Castillo, mediante el cual hace de conocimiento el Informe N°
03-2012-TDA-CSJLL-PJ, presentado por la Coordinadora de Tramite
Documentario, referido a la propuesta de cronograma de visitas a fin de
capacitar y verificar el uso obligatorio del Sistema de Tramite
Documentario; por lo que, a fin optimizar la gestién del servicio y tramite
de la documentacién administrativa en esta Corte Superior, SE
DISPONE: APROBAR el cronogramgzd‘étvisitas para capacitar y verificar
el correcto uso del Sistema de Aramite Documentario (STD) en la Corte
ibertad y COMUNIQUESE a los trabajadores

administrativos via copreo Group Wise para los fines pertinentes.-

|

Superior de Justicia de L

Dr. Wéftér Ricayfp Cotrina Mifano TS TV TR
PREPIDENTE . v SLGRETARIO DE PRESIDENTE
Corte Superior de Justicia de La Libertad Cortundrior de Justicia deLa Libertad




6340

E-lm CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA LIBERTAD

PODIEJ]UPB!CI AL GERENCIA DE ADMINISTRACION DISTRITAL
DEL PERU
o
. { Corte Superior d2 Justicia La Liseriac -
INFORME N2 03-2012-TDA-CSJILL-PY ADMIMISTRACICM i
MF"’? gy
A L ING. JUAN EMILIANO FLORES DEL CASTILLO AR 20
4 jkg/\
Gerente Administracién Distrital. %'h': 5 i U(
Hora o, FOBR e
DE : VICKY YAJAIRA TAVARA CAVERO )

Area de Trémite Documentario y Archivo
ASUNTO Informa Cronograma de Visitas.
REFERENCIA : Resolucién Administrativa N2 0199-2012-P-CSJLL/PJ

FECHA : 07 de Marzo def 2012,

Resolucion Administrativa N2 0199-2012-P-CSJLL/PJ, hacer de conocimiento lo siguiente: \

l.- ANTECEDENTES:

e Mediante Resolucidn de la referencia, se requiere un PROGRAMA DE CAPACITACION,
dirigido a los servidores de las dependencias administrativas; y para que se proceda a
verificar permanentemente el correcto uso del Sistema de Tramite Documentario (STD),
al respecto cumplo con informar que mediante Memorandum N 87-2012-GAD-CSJLL-PJ,
de fecha 01 de Marzo del afio en curso, notificado a los Jefes de las dependencias
Administrativas, se solicito hacer uso OBLIGATORIO del Sistema de Trémite
Documentario (STD), asi como también se les hizo de conocimiento que se estard
verificando constantemente el uso de dicho sistema, a fin de facilitar la atencion de

consultas de los usuarios sobre el estado del tramite que solicitaron.




I.- ANALISIS

* Con respecto a la capacitacidn, se realfizo las coordinaciones correspondiente para que
estas sean realizadas por la suscrita de manera personal en cada una de las oficinas
pertenecientes a la Gerencia General de Administracién Distrital, a fin de capacitar
personalmente a cada uno de los integrantes de dichas oficinas que a la fecha atn tiene

problemas en el manejo adecuado del sistema.

¢ Asi mismo, con el tema de las verificaciones estas se realizaran de manera permanente,

tal y como se solicita en el documento de la referencia.

lll.- PROPONE.-
Por lo antes expuesto, la suscrita.

* PROPONE cronograma de fechas para la realizacion de visitas respectivas a las
dependencias Administrativas, durante los meses del presente afio, a fin de capacitar y
verificar el uso obligatorio del Sistema de Trémite Documentario (STD), las mismas que se
hardn permanentemente, dejando constancia respectiva, asi detallo:

DEPENDENCIA FECHAS PARA CADA MES
DE ANO
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS 19
LOGISTICA Y SUB AREAS: 20v21
o ALMACEN

e SERVICIOS

e BIENES

e CONTROL PATRIMONIAL

s COMISION ESPECIAL(PROCESOS)

* TRANSPORTES

CONTABILIDAD 22

TESORERIA 23

PLANES Y PRESUPUESTOS 26




UNIDAD DFE  SERVICIOS JUDICIALES Y 27
RECAUDACION

OFICINA DE RECURSOS HUMANOS 28Yv29
ARCHIVO 30

En caso que los dias antes indicados fuesen feriados calendarios, estos pasaran para el
siguiente dia habil.

Es propicia la oportunidad para testimoniarle los sentimientos de mi especial

consideracion y afta estima.

Atentamente

Cogrdiadorzde Trémits Documenlans
Taa Adrinistrativa
CoreBupenor da Jushcia de Ls Liberlad




