RESOLUCION ADMINISTRATIVA DE LA PRESIDENCIA DE LA CORTE SUPERIOR DE
JUSTICIA DE CAJAMIARCA
2 265- 2016-P-CSJCA-PJ.

Cajamarca, 17 de Agosto del 2016

VISTA, el Informe N° 064-2015-SR-GP-GG-PJ, de fecha 04 de
setiembre del 2015;

(M CONSIDERANDO:

Que mediante el Informe N° 064-2015-SR-GP-GG-PJ, de fecha 04 de setiembre
del 2015, la Sub Gerencia de Racionalizacién de la Gerencia General Poder Judicial,
emite la Conformidad Técnica al procedimiento denominado “Consulta del estado

A~

acional de Expedientes Judiciales”;

Que, mediante Resolucion Administrativa N° 114-2012-CE-PJ, de fecha 20 de
junio del 2012, se resuelve constituir entre otras, a la Corte Superior de Justicia de
Cajamarca, como Unidad Ejecutora a partir del ejercicio 2013, a que se refiere la Ley
General del Sistema Nacional de Presupuesto N° 28411;

Que, mediante Resoluciéon Administrativa N° 214-2012-CE-PJ, de fecha 05 de
: noviembre del 2012, se resuelve Aprobar el Reglamento de Organizacion y Funciones
: - 2% delas Cortes Superiores que operan como Unidades Ejecutoras;

Que, mediante Resolucion Administrativa N° 318-2013-P-PJ, de fecha 14 de
octubre de 2013, se resuelve aprobar el “Manual para la Formulacion de Documentos
Normativos de Gestién del Poder Judicial”, concordado con el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) del Poder Judicial vigente, en vista que el
referido procedimiento estd contenido en el TUPA actual, en la Unidad Organica
correspondiente a las Cortes Superior de Justicia del Poder Judicial:

] Que, el Manual de Procedimientos — MAPRO, viene a constituir un documento
: de gestion que describe en forma sistematica, ordenada y secuencial, el conjunto de
“Operaciones del cotidiano quehacer institucional, con la finalidad de uniformizar,
reducir, simplificar y unificar la informacion relativa al tramite de Ia peticion formulada
por los administrados vy los servidores de la entidad, debiendo guardar coherencia con
la normativa vigente;
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Que, el objetivo del procedimiento sefialado en el considerando precedente, es
otorgar al usuario o solicitante el estado situacional del proceso judicial mediante
reporte impreso; asi como atender consultas a través de los sistemas informaticos

correspondientes.

Por tales considerandos y en uso de las facultades conferidas por los incisos 3) y
9) del articulo 902 del Texto Unico Ordenado de la Ley Orgénica del Poder Judicial;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar el Procedimientos “Consulta del estado Situacional de

Expedientes Judiciales”.

ARTICULO SEGUNDO.- Disponer que la Unidad de Servicios Judiciales, implemente,
supervise, realice su difusion y asegure el cumplimiento de los procedimientos
aprobados en un plazo no mayor de 30 dias calendarios a partir del dia siguiente de

haber sido notificada.

ARTICULO TERCERO.- Disponer que la Gerencia de Administracion Distrital, supervise el

cumplimiento de los procedimientos aprobados.

ARTICULO CUARTO.- Transcribir la presente resolucion a la Gerencia de Planificacion
de la General del Poder Judicial, Organo de Control Institucional del Poder Judicial,
Gerencia de Administracién Distrital, Unidad de Servicios Judiciales, Unidad de

Planeamiento y Desarrollo para su conocimiento y fines pertinentes

Registrese, Comuniquese, Publiquese y Ciimplase.
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2.

OBJETIVO

Otorgar al usuario o solicitante sobre el estado situacional del proceso judicial
mediante reporte impreso; asi como atender consultas a través de los
sistemas informaticos correspondientes.

ALCANCE

Las normas contenidas en el presente Procedimiento, son de cumplimiento
obligatorio, en el Ambito de la Corte Superior de Justicia de Cajamarca.
DEFINICIONES

3.1 Centro de Emision de Reporte-CER. —Aplicativo informativo integrante
del Sistema Nacional de Recaudacion Judicial-SINAREJ, para la
impresion de reportes sobre el estado de expedientes judiciales.

3.2 Reporte Impreso. _Contiene el estado situacional del expediente
judicial a una fecha determinada, cuyo costo de expedicion de acuerdo a
lo establecido en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA) del Poder Judicial vigente.

3.3 Consulta de Expedientes Judiciales a través de la Pagina WEB.-Es
parte integrante del Procedimiento referido en el parrafo precedente, su
acceso al servicio de consulta consiste en poder visualizar el estado de
los expedientes judiciales desde cualquier parte del mundo mediante el
uso de una computadora interconectada a Internet ingresando a la
pagina WEB del Poder Judicial, cuyo servicio se brinda en forma
gratuita, de acuerdo a lo establecido en la Resolucion Administrativa del
Titular del Pliego del Poder Judicial N° 271-SE-TP-CME-PJ de fecha
18/08/ 2000.

34 Exonerados de Pago.- Estan exonerados del pago, los Procuradores
publicos encargados de los asuntos judiciales del Poder Judicial, de
acuerdo a lo establecido en la Resolucién Administrativa N° 184-2007-
CE-PJ de fecha 07/08/ 2008.

DOCUMENTOS A CONSULTAR

41 Resolucion Administrativa N° 142-SE-TP-CME-PJ, del 04/04/2000,
aprueba el cobro por concepto de Expedicion de Reporte impreso del
estado de Expedientes Judiciales en las Cortes Superiores de Justicia.

Resolucién Administrativa N° 180-2004-CE-PJ, del 06/10/2004, aprueba
la Directiva N° 007-2004-GG-PJ-Normas para efectuar consulta de
Expedientes Judiciales a través de la pagina Web del Poder Judicial, y
su modificatoria la Resolucion Administrativa N°184-2007-CE-PJ.
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4.3 Resolucion Administrativa N° 161-2015-CE-PJ, del 06/05/2015, aprueba
el nuevo Texio Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) del
Poder Judicial, y su modificatoria, la Resolucién Administrativa N° 258-
2015-CE-PJ de fecha 12 de Agosto de 2015 “Precisan Procedimiento N°
27 del TUPA del Poder Judicial, aprobado mediante Resolucion
Administrativa N° 161-2015-CE-PJ.

4.4 Resolucion Administrativa N° 318-2013-P-PJ, del 14/10/2013, aprueba el
‘Manual para la Formulacién de Documentos Normativos de Gestion
Administrativa del Poder Judicial”.

5. RESPONSABILIDADES

5.1 De la Presidencia de ia Corie Superior de Justicia
Aprobar el presente documento y propiciar su aplicacion.
5.2 De la Gerencia de Administracion Distrital

Gestionar su aprobacion y supervisar el cumplimiento del presente
Procedimiento.

5.3 De la Unidad de Servicios Judiciales

Implementar, supervisar y asegurar el cumplimiento del presente
Procedimiento.

5.4 De las Unidades Organicas
Dar cumplimiento al presente Procedimiento.
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08 P ingresan a los diferentes 6rganos jurisdiccionales.

7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

. UNIDAD ORGANICA ,
N° de / ACCION A SEGUIR

Actividad
RESPONSABLE

a. Solicita informe del estado de

. . .
1 Usuario o Solicitant OrOCeso,
a. Recibe informacion de usuario
. . confirmando datos del expediente.
o SUEERI, 2 CER-Técnico Judicial P
e 2 'V/}»‘-'& .

b. Ingresa en el Sistema de Nimero
de Expedientes o Nombre de las




Procedimiento: Consulta del Estado Situacional de Expedientes Judiciales.
P-001-2015-GAD-P-CSJCA-PJ-V00

N° de
Actividad

UNIDAD ORGANICA
/

RESPONSABLE

ACCION A SEGUIR

Partes Procesales (Demandante 0
Demandado).

En caso que el expediente no se
encuentre en el sistema, informa al
usuario sobre el no registro en el
sistema. Caso contrario consulta a
usuario si desea reporte impreso €
indica el costo a pagar.

. Si no requiere el reporte impreso,

recibe informe verbal sobre el
seguimiento del proceso, caso
contrario procesa la informacion e
imprime reporte, sella y firma.

. Recibe pago por la emision del

reporte y entrega al usuario el
reporte de estado de expediente
judicial solicitado.

Usuario o Solicitante

“Recibe reporte situacional de

estado situacional de expediente
judicial.

CER-Técnico Judicial

Al cierre de la jornada efectia el
cierre de caja, deposita o
recaudado en el Banco.

Al mes emite su informe a la

Coordinacion de Servicios
Judiciales.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

8. ANEXO

Anexo 1.-Flujograma: Procedimiento de Consulta del Estado Situacional del

Expediente.
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Anexo N° 01

FLUJOGRAMA

CONSULTA DEL ESTADO SITUACIONAL DE EXPEDIENTES JUDICIALES

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE CAJAMARCA

USUARIO O

SOLICITANTE GERENCIA DE ADMINISTRACION DISTRITAL

UNIDAD DE SERVICIOS JUDICIALES

TECNICO JUDICIAL COORDINACION

Inicio
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4
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[
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A
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Fin
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expedientes
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informe ! |







