Fedottoidn Sabrinistrativa de te Serencia de Slainistracisn y Finanias del
N A 20l bGAT-GG/ET

Lima, g9 SET. 2016

CONSIDERANDO:

Que, mediante la Resolucién Directoral N° 012-2016-EF/51.01 de la
Direccion General de Contabilidad Publica, se aprobé la Directiva N° 005-2016-EF/51.01
“Metodologia para el reconocimiento, medicion, registro y presentacion de los elementos
de propiedades, planta y equipo de las entidades gubernamentales”; que indica en el inciso
f) del Numeral 11 — Disposiciones Complementarias: “Cada entidad debe practicar almenos
con periodicidad anual inventarios fisicos de los elementos de Propiedad, Planta y Equipos
- PPE que constituye entre otros, terrenos, edificios, maquinarias, vehiculos, mobiliarios y
equipamiento de oficinas, con el objeto de vermcar su existencia fisica, estado de
conservacion, costo, depreciacion y saldo, para lo cual elaborara una Directiva de Toma de
Inventarios, mencionando como base legal lapresente Directiva”;

Que, por su parte el articulo 121° del D.S. N° 007-2008-VIVIENDA de
fecha 14 de marzo del 2008, que aprob6 el "Reglamento de la Ley N° 29151, Ley General
- del Sistema Nacional de Bienes Estatales”, obliga a todas las entidades a efectuar un
Q ‘ inventario anual, contrastar su resultado con el registro contable, investigar las diferencias
que pudieran existir y proceder a las regularizaciones que correspondan, debiendo remitir

el resultado a la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales — SBN;

- Que, mediante Resolucion N° 046-2015/SBN de la Superintendencia

‘e;. Nacional de Bienes Estatales — SBN se aprobé la Directiva N° 001-2015/SBN denominada
— “Procedimientos de Gestién de los Bienes Muebles Estatales” que regula los
: procedimientos para la Toma de Inventario Fisico;

Que, el Reglamento de Organizaciéon y Funciones de la Gerencia
General del Poder Judicial aprobado por Resolucion Administrativa N° 278-2011-CE-PJ y
sus modificatorias sefiala en el articulo 33° que para el desarrollo de sus funciones la
Gerencia de Administracion y Finanzas cuenta con las siguientes Unidades Organicas:
Subgerencia de Contabilidad, Subgerencia de Logistica, Subgerencia de Tesoreria y
Subgerencia de Control Patrimonial y Saneamiento;-
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Que, mediante Resolucion Administrativa N° 251-2009-P-PJ se
DISPONE que la Gerencia de Administracion y Finanzas emita las Resoluciones
Administrativas, asi como normas y procedimientos dentro del ambito de su competencia;

Que, en ese sentidoiresiilta necesario emitir el acto administrativo
mediante el cual se apruebe la “Directiva para la Toma de Inventario Fisico de Bienes
Patrimoniales de Propiedad, Planta y Equipos - PPE del Poder Judicial”;

Contando con la opinién favorable de la Subgerencia de
. Racionalizacioén de la Gerencia de Planificacion y de la Oficina de Asesoria Legal;

De acuerdo a las facultades conferidas a la Gerencia de
Administracion y Finanzas mediante Resolucién Administrativa de la Presidencia del Poder
Judicial N° 251-2009-P-PJ y la precisiéon aprobada con Resolucién Administrativa N° 165-
2009-P-PJ;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar la Directiva N° 004-2016-GAF-
GG/PJ denominada “Directiva para la Toma de Inventario Fisico de Bienes
Patrimoniales de Propiedad, Planta y Equipos - PPE del Poder Judicial” que consta
de 08 Titulos y 13 Anexos, que forman parte de la presente Resolucién.

ARTICULO SEGUNDO.- NOTIFIQUESE la presente Directiva a la
Comision de la Toma de Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales de Propiedades, Planta
y Equipos - PPE, Administracion de la Corte Suprema de Justicia de la Republica,
Gerencias y Oficinas de Administracion de las Cortes Superiores de Justicia de la
.- Republica, Procuraduria Publica, Gerencia de Desarrollo de la OCMA, Administracion de la
™ Sala Penal Nacional, Jefe del Organo de Control Institucional, Gerencia de Centros
¢ Juveniles y Directores de Centros Juveniles.

Registrese, comuniquese y cimplase.

C.PC. ROSMERY SANTAS MAGINO
RSM/rrr Gerente de AdministraCién y Finanzas
GERENCIA GENERAL
PODER JUDICIAL
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DIRECTIVA N°%4-2016-GAF-GG-PJ

PROCEDIMIENTOS PARA LA TOMA DE INVENTARIO FiSICO DE BIENES
PATRIMONIALES DE PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO DEL PODER
JUDICIAL.

. OBJETIVO

Establecer procedimientos para la Toma de Inventario Fisico de Bienes
Patrimoniales de Propiedad, Planta y Equipo (en adelante PPE), constituidos
por Terrenos, Edificios, Maquinarias, Vehiculos, Mobiliario y Equipamiento de
las Cortes Superiores de Justicia y Sede Central del Poder Judicial, con el
objeto de verificar la existencia fisica, codificar y registrar los bienes en una
determinada fecha.

Il. FINALIDAD

1.

2.

Establecer procedimientos uniformes en el proceso de la toma del
inventario fisico.

Comprobar la existencia fisica, estado de conservacion, ubicacion, de los
bienes y comprobar el resultado con el registro contable, investigando las
diferencias que pudieran existir y proceder a las regularizaciones que
corresponda.

. Obtener informacién que garantice la consistencia de las cuentas

patrimoniales de los Estados Financieros.

lll. ALCANCE

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio en las siguientes
dependencias:

1.

Gerencia General.

Corte Suprema de Justicia de la Republica.

Cortes Superiores de Justicia que operan como Unidades Ejecutoras
Cortes Superiores de Justicia de la Unidad Ejecutora Gerencia General.

. BASE LEGAL

Directiva N° 001-2015/SBN "Procedimientos de Gestién de los Bienes
Muebles Estatales", aprobada con Resolucién N° 046-2015/SBN.

. Directiva N° 005-2016-EF/51.01 "Metodologia para el reconocimiento

medicion, registro y presentacion de los elementos de propiedad, planta y
equipo de las entidades gubernamentales" aprobada con Resolucion
Directoral N° 012-2016-EF/51.01.

. Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
. Resolucién N° 158-97/SBN, que aprueba el Catdlogo Nacional de Bienes

Muebles del Estado y Directiva que norma su aplicacion.

. Resolucién Administrativa N° 278-2011-CE-PJ, que aprueba el Reglamento

de Organizacion y Funciones de la Gerencia General del Poder Judicial y
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su modificatoria.

6. Resolucion Administrativa N° 070-2002-CE-PJ, que aprueba las funciones
en las Cortes Superiores de Justicia del Poder Judicial.

7. Resolucién Administrativa N° 214-2012-CE-PJ, que aprueba el Reglamento
de Organizacion y Funciones de las Cortes Superiores de Justicia que
operan como Unidades Ejecutoras.

V. VIGENCIA

A partir del dia siguiente de aprobada la presente Directiva por la Gerencia
de Administracién y Finanzas.

VI. DISPOSICIONES GENERALES

1. Para un mejor entendimiento de los términos se adjunta el glosario que se
muestra en el Anexo N° 01.

2. La presente Directiva es de aplicacién y cumplimiento obligatorio de todos
los funcionarios y servidores independientemente del régimen laboral al
que pertenecen y tienen asignados bajo su responsabilidad un bien
mueble o equipo.

3. La Gerencia de Administracion y Finanzas, la Gerencia de Administracion
y la Oficina de Administracién Distrital supervisaran en sus respectivas
sedes, el desarrollo y avance de la toma de inventario fisico de bienes
patrimoniales de PPE, asi como recibe y evalia el informe final que
presenta la Comision y Sub Comisién.

4. La Gerencia de Administracion y Finanzas constituird mediante
Resolucion la Comision Central de la toma de inventario fisico de bienes
patrimoniales de PPE de la Sede Central (Corte Suprema, Gerencia
General, Ocma, Centros Juveniles y otras dependencias).

La Presidencia de cada Corte Superior de Justicia constituira la Comision
y Subcomisién de la toma de inventario fisico de bienes patrimoniales de
PPE mediante resolucién, en las Unidades Ejecutoras y las que no lo son,
respectivamente.

5. Cada Comisidon y Subcomision de la toma de inventario fisico de bienes
patrimoniales de PPE, realizara su instalacion (Anexo 02), presentara su
Plan de Trabajo, Cronograma y Presupuesto del gasto (Anexos 03,04 y
05), que sera aprobado por la Gerencia de Administracion y Finanzas,
Gerencia de Administracion Distrital y Oficina de Administracion Distrital;
presupuesto que servirdA para contratar personas naturales
(inventariadores, digitadores, etiquetadores, estibador y similares).

6. Las Comisiones y Subcomisiones dejaran constancia mediante Acta de
Inicio (Anexo N° 06) la asignacion de responsabilidades para la ejecucion
del trabajo encomendado. En caso de inasistencia debidamente
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justificada de alguno de los miembros de los citados se dejara constancia
en el Acta, con la finalidad que se designe otro en su reemplazo para que
se continlie con el proceso del inventario.

7. Latoma de inventario fisico de bienes patrimoniales de PPE en el Poder
Judicial, consiste en que las Comisiones y Subcomisiones constituidas,
efectlen las verificaciones de la existencia fisica de los bienes, el estado
de conservacioén, ubicacién de los bienes, donde las comisiones deben
comprobar el resultado con el registro contable, investigando las
diferencias que pudieran existir y proceder a las regularizaciones que
corresponda.

Asi como, codificar y registrar los bienes muebles (mobiliario en general,

magquinarias y equipos) que cuenta cada dependencia, presentado el

R resultado del inventario fisico mediante Informe Final y el Acta de

( ; Conciliaciéon Contable, que sirve para sustentar los Estados Financieros

para la elaboracion de la Cuenta General de la Republica; a mds tardar
hasta el 20 de febrero del afio siguiente.

8. La toma de inventario fisico de bienes patrimoniales de PPE debe
registrarse en el Sistema de Inventario denominado Winsislog, implantado
por la Gerencia de Informatica de la Gerencia General. Cada Presidente
de Comisién y Subcomision solicitaran a sus respectivas Oficinas de
Informatica, la creaciébn de usuario y la clave para el acceso al
mencionado Sistema.

La Subgerencia de Control Patrimonial y Saneamiento o la que haga sus
veces participaran como facilitador, apoyando en la ubicacion fisica e
identificacién de los bienes que no se encuentren debidamente codificados
patrimonialmente.

—
o

Cada trabajador, sin excepcion, estd en la obligacion de mostrar a los
inventariadores, todos y cada uno de los bienes patrimoniales que tienen
en uso, inclusive aquellos que por seguridad u otra circunstancia,
pudieran encontrarse guardadas bajo llave en escritorios, credenzas,
archivadores, armarios, vitrinas, etc., prestados provisionalmente a otros
trabajadores y/o en reparacion dentro o fuera de la entidad.

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Integrantes de la Comision y Subcomision de la toma de inventario fisico de
bienes patrimoniales de PPE, deben designar a sus representantes como:

1. Comisioén:

a) Gerencia de Administracién y Finanzas (presidente).
b) Subgerencia de Contabilidad (integrante).

c) Subgerencia de Logistica (integrante).

d) Subgerencia de Soporte Técnico (integrante).

e) Subgerencia de Redes y Plataformas (integrante).
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f) Subgerencia de Desarrollo de Sistemas Informaticos (integrante).

g) Administracion de la Corte Suprema (integrante).

h) Gerencia de Centros Juveniles (integrante).

i) Subgerencia de Control Patrimonial y Saneamiento (Secretario o
Facilitador).

2. Integrantes de la Subcomision de las Cortes Superiores de Justicia
que no son Unidades Ejecutoras, son:

a) Oficina de Administracion Distrital (Presidente)

b) Encargado del Area de Logistica (integrante)

c) Encargado del Area de Informatica (integrante)

d) El responsable de Control Patrimonial o el que haga sus veces.
(Secretario o Facilitador)

e) Facultativamente por otros profesionales (Personal)

3. Integrantes de la Comision de Inventario de las Cortes Superiores de
Justicia que son Unidades Ejecutoras, estas son:

a) Gerencia Administracion Distrital (Presidente)

b) Coordinacién de Logistica (integrante)

c) Coordinacién de Contabilidad (integrante)

d) Coordinacién de Informatica (integrante)

e) El responsable de Control Patrimonial o el que haga sus veces.
(Secretario o Facilitador)

f) Facultativamente por otros profesionales (Personal )

Funciones de la Comisién y Subcomision de la toma de inventario
fisico de bienes patrimoniales de PPE.

Son los siguientes:

1. Elaborar el Acta de Instalacién (Anexo 02).

2. Elaborar el Plan de Trabajo, Cronograma de Actividades vy
Presupuesto (Anexos 03, 04 y 05) que determine el tiempo que
demandara la realizacion del Inventario.

3. Elaborar el Acta de Inicio de la toma de inventario fisico de bienes
patrimoniales de PPE (Anexo 06), identificando los equipos de trabajo
y la distribucién de tareas.

4. La Comision Central de la Gerencia General, dirige, supervisa, asesora
y monitorea la toma de inventario fisico de las Sub Comisiones.

5. Solicitar a la Gerencia de Recursos Humanos y Bienestar o el que haga
sus veces la relacion de los trabajadores indicando el Area, Oficina y
Sede donde laboran, con la finalidad de transferir a la Base de Datos
del Inventario y hacer las busquedas de los usuarios con el nimero del
DNI, que tienen asignados.
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6. Solicitar a la Gerencia de Informatica y Subgerencia de Control
Patrimonial y Saneamiento o las que hagan sus veces, la lista de
bienes en proceso de reparacién, mantenimiento u otro motivo por el
cual se encuentre fuera de la institucion, asi como la documentacion
que sustente su salida, que seran consideradas inventariadas en el
ambiente de la Oficina que realizé la mencionada gestion.

7. Solicitar a la Oficina de Control Patrimonial los equipos (lectora de barras,
terminales PDA, impresoras térmicas, radio frecuencias, entre otras) y
el Sistema Informatico de Inventario este instalado en el proceso de
inventario.

8. Supervisar y dar conformidad al servicio de la toma de inventario, en
caso de que este se realice por terceros contratados.

9. Proporcionar a los equipos inventariadores de Instrumentos de Trabajo
( para realizar el Inventario Fisico

10. Solicitar de manera oficial a los Jefes de las Oficinas de los Organos
Jurisdiccionales y Administrativos, la designacion de un Facilitador
que brinde el acceso de los ambientes para inventariar armarios,
credenzas, escritorios y similares donde se ubiquen los bienes
guardados, como laptos, camaras fotogréficas, lectora de barra, entre
otros. Asimismo, Comunicarles la fecha de inicio de la toma de inventario y
las acciones a realizar.

11. La toma de inventario fisico patrimonial de Propiedad, Planta y Equipo
es al cierre del 31 de diciembre del afio inmediato anterior a su
presentacion del Informe Final de Inventario y el Acta de Conciliacion
Patrimonio-Contabie

12. Constatar in situ de "extremo a extremo" el local donde estan ubicado
los Bienes y registrarse en el terminal PDA el dato del usuario y los
bienes. En caso que no hubiera el citado terminal, se registrara en las
Hojas de Levantamiento de Informacién que se adjunta en Anexo 07.

13. Realizar la conciliacion del Inventario fisico versus la informacién
contable, con los responsables de la Subgerencia de Contabilidad y
de la Subgerencia de Control Patrimonial y Saneamiento, que debera
ser suscrita mediante Acta de Conciliacion Contable.

A 14. Las Cortes Superiores de Justicia constituidas como Unidades
Ejecutoras efectuaran la conciliacion contable con su Oficina de
Control Patrimonial, siendo orientado por la Subgerencia de Control
Patrimonial y Saneamiento de la Gerencia General.

33
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15. Cada Comision realizara el Informe Final del Inventario y presentara a su

respectiva Gerencia de Administracion. Las Subcomisiones presentaran

el respectivo informe final a la Comisién Central de la Gerencia General,

a través del Jefe de la Oficina de Administracion Distrital.
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5. Instrumentos de Trabajo para realizar el Inventario Fisico

La Comision y Sub Comisiones de Inventario Fisico de Bienes
Patrimoniales de PPE, proporcionaran a los inventariadores, digitadores o
supervisores de materiales e instrumentos necesarios como:

1. Catdlogo Nacional de Bienes Muebles del Estado (CNBME)
actualizado.
2. Cartilla de ldentificacion de Bienes Patrimoniales, que tienen como
objetivo codificar de acuerdo al catalogo y la figura que se muestra.
3. Formato de la Hoja de Levantamiento de Informacién de Bienes
Patrimoniales, de Vehiculos y Motocicletas (Anexos 07, 08 y 09).
4. Chaleco con el distintivo de Inventariador y con bolsillos para cargar
los siguientes accesorios: tablero, lapicero, plumén de tinta indeleble,
corrector, resaltador, lupa (para revisar claramente los numeros y
letras), wincha (para medir el mobiliario), espejos de mano, 1/6 de
metro de franela amarilla (limpieza de la zona de pegado de etiqueta),
frasco de 300 ml conteniendo liquido de limpieza (que no despinte la
zona a limpiar) y camara fotografica (para los vehiculos).
5. Cada Comision y Subcomisiéon debe contar con dos (2) computadoras
con el Sistema del Registro de Descarga de Datos de los bienes
inventariados, con los Terminales PDA. Asimismo, dos (2)
computadoras, donde se encuentre Instalado el Sistema de Inventario
de Bienes Patrimoniales de la Gerencia General, para la digitacién de
los bienes inventariados manualmente.
- 6. Una (1) Impresora Térmica en cada Corte Superior de Justicia, para la
emision de etiquetas.
7. Dos (2) Impresoras, para imprimir las Hojas de Levantamiento de
Informacion.
8. Los Terminales Portatiles PDA, serviran para hacer inventario de todos
los bienes de la Sede Central y locales cercanos, no mayores a dos
horas de viaje.

6. Llenado del Formato Hoja de Levantamiento de Informacion

En la Hoja de Levantamiento de Informacién (Anexo 07) se debe lienar los
datos de ubicacién del ambiente, edificio y piso donde se va tomar el
inventario, con el nombre completo del usuario a quien estd asignado los
bienes, registrando el cédigo patrimonial al bien que corresponde, codigo
internos, denominacién, marca, modelo, tipo color, serie, dimensiones (alto,
ancho y largo) estado de conservacién (Nuevo, bueno, regular, malo,
chatarra y RAEE) y observaciones.

7. Etiquetado

Existen dos (2) tipos de etiquetas, los codigos de inventario que mediante
una etiqueta registran el afio que fueron tomados y los codigos patrimoniales
registrado por la Subgerencia de Control Patrimonial y Saneamiento o la que
haga sus veces, pegado previo a la distribucién del bien que efectia
Almacén Central o Periférico. A falta de esta tltima codificaciéon en los bienes
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. muebles, se debe pegar las etiquetas patrimoniales que deben ser faciitadas
por la cita Subgerencia o la que haga sus veces, en el proceso de la toma de
inventario.

La colocacion de las etiquetas de identificacion del cédigo patrimonial se
procedera del modo siguiente:

1. En el mobiliario como escritorios, armarios, archivadores, mesas, médulos,
vitrinas y similares, vista de frente se colocara en el perfil lado derecho
parte superior.

2. Lassillas y sillones giratorios llevaran el cédigo patrimonial en el eje del
asiento, si este fuera demasiado corto para recibir la etiqueta se colocara
en la base de las patas, siendo este mismo lugar en el que se colocara las
etiquetas para las sillas fijas.

3. En los equipos y maquinas que tengan nuimero de Serie, se pegara
alrededor de la placa de fabricante en donde sea posible ubicarla. En

( B el caso de equipos pequefios como camaras en el compartimiento de
-’ la bateria.

4. En los vehiculos al interior de la guantera del vehiculo o en la parte superior
izquierda de la cabina del vehiculo (puerta del chofer)

5. Alos animales de produccién se les colocara aretes.

6. La codificacion de inventario podra también realizarse escribiendo con tinta
indeleble, grabando directamente en el bien, adhiriendo placas, laminas, y
cualquier otra forma apropiada que observe las caracteristicas exigidas en
las normas vigentes sobre la materia.

8. Ejecucion de trabajo
La verificacién fisica estara a cargo de los equipos de inventariadores y de

la Comisiébn y Subcomisién, para lo cual deben tener en cuenta lo
siguiente:

1. El equipo de inventariadores ubicarén los ambientes fisicos de acuerdo
- al procedimiento que indicado el anexo 10.
(,f 2. El personal inventariador se constituira en cada uno de los ambientes
fisicos, realizando las labores de levantamiento de informacién por
cada trabajador, debiendo realizar las acciones siguientes:

> Presentarse con vestimenta de Oficina (sin perder la comodidad),
identificandose con un fotocheck.

> Al tomar el inventario no debe llevar carteras, mochilas, maletas o
alglin tipo de bolso, que propicie desconfianza por posibles perdida
del alguin bien del area usuaria

> Mantener el debido respecto a los funcionarios y trabajadores de la
institucién, solicitar que le permita desocupar su silla, mesa y/o
escritorio por 3 a 4 minutos, para tener la facilidad en la busqueda
de datos que exige el inventario.

> Si el funcionario o trabajador esta utilizando una PC, solicitarle que
grabe los archivos que viene utilizando, a fin de prever pérdida de
informacion.
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> Solicitar que exhiban los bienes que se encuentren en armarios,
credenzas, escritorios o cualquier tipo de cajén, especialmente los
bienes pequefios, como camaras, celulares y similares.

3. Proceder a inventariar los bienes tomando los datos indicados en el
numeral seis (6) de la presente, de forma manual o automatizada,
utilizando la "Hoja de Levantamiento de Informacién" (Anexo N° 07)
o el terminal de datos PDA, respectivamente, la misma que sera
llenado o impreso en original y copia; firmado por el interesado y el
inventariador, quedando la copia con el usuario y el original con el
verificador.

Asimismo, se utilizara en Anexo N° 08 "Formulario para el Inventario
de Vehiculo" y en Anexo N° 09 "Formulario para el Inventario de
Motocicleta"

4. Luego de la toma de datos de cada bien, debera asignarse un simbolo
(etiquetas, placas o marcado con tinta indeleble) que sea identificado
como inventariado y que permita su control.

5. Antes de pegar las etiquetas, se debera limpiar el Area para el pegado, o
grabado del cddigo segun sea el caso.

6. El Area de Control Patrimonial o la que haga sus veces en las Oficinas de
Administracién y Centro Juveniles, que no hayan cumplido con codificar sus
bienes antes del inicio de los inventarios, procedera a codificar e identificar
sus bienes durante el inventario, paralelamente a las labores que desarrolla
la Comisién de Inventario Fisico.

7. Los bienes de uso comun de las Dependencias seran asignadas al Jefe
titular de la misma o al que este determine como responsable.

8. Para el caso de bienes que por su naturaleza no puedan ser
etiquetados con cédigos de barras, estos seran codificados con la
ayuda de un plumén de tinta indeleble.

@ Inventario Fisico de Bienes Inmuebles

Para la verificacion fisica de los bienes inmuebles de propiedad del Poder
Judicial, de afectacion en uso y de terceros, se utilizara el formato de
"Inventario de Bienes Inmuebles del afio actual " (Anexo 11) y se efectuara
la toma fotografica panoramica de las fachadas de los terrenos y edificios,
tomando como base los datos consignados en los registros del Médulo de
Inmuebles del SINABIP existentes, contrastado con los registros que tiene la
Subgerencia de Control Patrimonial y Saneamiento o el que haga sus veces.

La Comisiébn o Subcomision solicitarda a la Subgerencia de Control
Patrimonial y Saneamiento o las que haga sus veces, la lista de los
inmuebles, organizando en una Base de Datos y un plan de verificacion "in
situ" de los terrenos que se encuentran en proceso o en construccion.
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Todos los inmuebles edificados deben identificarse con detalles de sus
bloques (torres o edificios), pisos y ambientes, siguiendo los detalles
indicados en el Anexo 10.

10. Conciliaciéon Patrimonio — Contable

La Comisién de Inventario Fisico, la Subgerencia de Contabilidad y la
Subgerencia de Control Patrimonial y Saneamiento, o la que hagan sus
veces, efectuaran la Conciliacion Patrimonio-Contable de la informacion
obtenida, contrastando los datos del Inventario Fisico con la informacidn
Contable, como se indica en el numeral siete (7) de la presente (Anexo
N° 13).

Asimismo, elaboraran un Cuadro Resumen General de los resultados

\ obtenidos, dejando constancia de ello en el Acta de Conciliacién Fisica -

C Contable, determinando la existencia de bienes faltantes, sobrantes y
conciliados, identificando los mismos.

11. Informe Final

Una vez concluida la conciliacion patrimonio-contable, cada Comision de
Inventario Fisico instalada en su respectiva Sede procedera a elaborar
el Informe Final cuyos datos se indican mas adelante, adjuntando el
Cuadro Resumen General (Anexo 12) que muestra el "Consolidado de
bienes conciliados, faltantes y sobrantes, identificados por grupo. El
citado informe y cuadro se presentara a la Gerencia de Administracion y
Finanzas y Gerencia de Administracion Distrital para su revision y
derivacion a la Subgerencia de Contabilidad u Oficina de Contabilidad,
segun sea el caso, para su inclusion en los Estados Financieros del afio
en que concluye el ejercicio presupuestal, teniendo la siguiente
estructuran:

. Antecedentes (Exponer los resultados de los Inventarios
Anteriores)

Il. Base Legal, que comprende:

> D.S.N° 007-2008-VIVIENDA, Reglamento de la ley 29151, Ley
General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

> Directiva N° 001-2015/SBN Procedimiento de Gestion de Bienes
Muebles Estatales

> Resolucion N° 003-2012/SBN-DRN que aprueba el Compendio del
Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado.

> La presente Directiva

lll. Actividades Desarrolladas

> Formaciéon de equipos de trabajo (personas que elaboran el

IS ‘\\\
‘70'/7”',“- tra’—“o\ . . . .y . . .
s inventario, capacitacion, condiciones previas, etc)
> Toma de Inventario (fase de campo, etiquetado,
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12.

levantamiento de informacion, etc)

> Trabajo de gabinete (ingreso de software, digitacion,
migracioén de informacion, etc)

> Resultados obtenidos (Bienes en uso de la entidad, bienes
gue no se encuentran en uso por la entidad, bienes que han
sido afectado o cedidos en uso, bienes en proceso de
transferencia, etc)

> Informacion Contable (cuadro resumen contable y valor neto
de los bienes)

» Cuadro resumen de Conciliacién Patrimonio-Contable.

> Otras actividades no sefaladas (etiquetado, fecha de cierre,
tiempo de ejecucion, etc)

IV. Limitaciones encontrados, dificultades encontrados que
impidieron realizar o concluir con la toma de inventario, el cual
se mostrara en cantidades y se presentara en las
recomendaciones.

V. Analisis de los Resultados

Se elaborara sefalando por conceptos de bienes (muebles,
equipos, vehiculos y similares, indicando la cantidad de cada
uno e importe en valores netos (deduciendo la depreciacion):

Relacion de bienes en uso de la entidad

Relacién de bienes que no se encuentran en uso por la
entidad

Relacién de bienes afectados o Cedidos en Uso.

Relacion de bienes prestados por otras entidades.

Relacién de bienes faltantes (hurtados, robados, etc).
Relacién de bienes sobrantes.

Relacion de bienes dados de baja y en custodia.

Relacion de bienes dados de baja y en proceso de
disposicion final.

Relacion de bienes que seran propuestos para su inclusion en
el Catalogo Nacional de Bienes Muebles CNBME.

Relaciéon de servidores responsable del inventario.

Otros resultados no contemplados (cédigos eliminados,
modificaciones, etc.)

VV YV VVVVVYYVY VY

La Sub Comisién de Inventario Fisico a través de las Oficinas de
Administracién, remitiran sus inventarios fisicos e Informe Final, a la
Comisién Central hasta el 31 de enero de cada aiio, para su revision,
evaluacién y conciliacion contable con la Subgerencia de Contabilidad y
Subgerencia de Control Patrimonial y Saneamiento que servira para
incluir en el Informe Final de la Comision.

Procesamiento de Informacion
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incluir en el Informe Final de la Comisién.

12. Procesamiento de Informacién

Después que cada Comisién de Inventario haya remitido a su respectiva
Gerencia de Administracion el Informe Final de inventario fisico de bienes
patrimoniales de PPE y el Acta de Conciliacién Fisico Contable, ésta los
remitira a la Subgerencia de Contabilidad y a la Subgerencia de Control
Patrimonial y Saneamiento o las que hagan sus veces, para ser procesada
ylo actualizada en el registro Patrimonial y registrar en los Estados
Financieros de cada Unidad Ejecutora.

13. Entrega de Informe Final y Acta

La Comisién presentara el resultado de la toma de inventario fisico a la
C Gerencia de Administracion y Finanzas y Gerencia de Administracion
- Distrital de las Unidades Ejecutoras, que a su vez remitira a la
Subgerencia de Contabilidad, Subgerencia de Control Patrimonial y
Saneamiento; y lo que hagan sus veces en las Unidades Ejecutoras, para
que registren la informacién en los Estados Financieros del afio que
corresponde y simultdneamente se remitira a la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales, como fecha maxima el 15 de marzo de cada afio.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Primera.- La Regularizacién Contable de los Bienes sobrantes y/o faltantes
como resultado del inventario, se efectuaran en el ejercicio siguiente, siendo
competencia por funcién de la Subgerencia de Control Patrimonial y
Saneamiento, Gerencia y Oficina de Administracién Distrital de las Cortes
Superiores de Justicia.

Segunda.- La Oficina de Inspectoria General velara por el cumplimiento de la
presente Directiva.

QOER JUD/

(o
R Qoe\—‘c" o5, 4
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1.

Anexo 01
Glosario de términos

Inventario Fisico General de Bienes Muebles

Procedimiento que consiste en verificar fisicamente, codificar y registrar los
bienes muebles con que cuenta cada entidad a una determinada fecha, con
el fin de comprobar la existencia de los bienes, contrastar su resultado con el
registro contable, investigar las diferencias que pudieran existir y proceder a
las regularizaciones que correspondan.

Propiedad Planta y Equipo - PPE.

Son elementos tangibles que posee una entidad para su uso en la produccion
o suministro de bienes y servicios, para arrendarlos a terceros, o para
propésitos administrativos; y se espera que sean utilizados durante mas de
un periodo contable (un ano).

Los activos de PPE incluyen entre otros las siguientes clases:
a) Terrenos.
b) Edificios
¢) Maquinarias
d) Infraestructuras:
» Redes eléctricas
> Redes de carreteras
> Sistemas de abastecimiento de agua
> Sistemas de alcantarillado
» Redes de comunicacion
> Ofras infraestructuras
e) Embarcaciones
f) Aeronaves
g) Equipamiento militar especializado
h) Vehiculos
i) Mobiliario y utiles
j) Equipamiento de oficina
k) Pozos petroleros

Comision de Inventario: Un colegiado designado por la OGA para la toma
de inventario fisico de la entidad conformado por un representante de la OGA,
quien lo preside; un representante de la Oficina de contabilidad y un
representante de la oficina de abastecimiento.

Accesorios : Son items que se adicionan a un elemento principal y optimizan
el servicio prestado por éste, sin embargo, este uitimo puede seguir
funcionando sin ellos.

Bienes : Bienes muebles.
Bienes no depreciables: Son elementos cuyo monto no alcanza al valor

minimo para ser considerador dentro de las cuentas del Activo Fijo. El valor
para considerar un bien no depreciable es menor o igual a 1/4 de la UIT.

12


Pjudicial
Cuadro de texto


Directiva para la Toma del inventario Fisico de Bienes Patrimoniales del PPE del Poder Judicial
D-004-2016-GAF-GG/PJ-V00

7. Bienes Catalogables: Aquellos bienes que sin estar incluidos en el Catdlogo
Nacional de Bienes Muebles del Estado (CNBME), son susceptibles a ser
ingresados al mismo.

8. Bienes Catalogados: Aquellos bienes cuyo tipo de bien que los identifica se
encuentran incluidos en el CNBME.

9. Bienes NO Catalogados: Aquellos que debido a su naturaleza o funcion de
uso no podran ser incluidos en el CNBME.

10. Bienes faltantes: Aquellos que figuran en el registro patrimonial de la entidad
pero no se encuentran fisicamente en su posesion.

11.Bienes sobrantes: Aquellos bienes que sin estar registrados en el
patrimonio, se encuentran en posesion de la entidad, debido a que no:
a) No se conoce sus propietarios
C b) No cuenta con documentaciéon suficiente para su incorporacién en el
: registro patrimonial.
¢) No han sido reclamados por sus propietarios.
d) No se reconoce su origen
e) Provengan de entidades fusionadas, liquidadas o extinguidas, o hayan sido
recibidos en méritos a convenios de cooperacion.

12. Bienes Inventariables
Son los bienes comprendidos en el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del
Estado, en los cuales concurran las siguientes caracteristicas:
a) Los de propiedad de las Entidades Publicas
b) Los que tengan existencia Util estimada mayor de un Afio.
c¢) Los activos fijos o bienes no depreciables.
d) Los bienes tangibles
e) los que no estén sujetos a operaciones de venta (comercializacién).
f) Los que sean objeto de acciones de mantenimiento y/o reparacién por
personal profesional o con formacion técnica en la materia.
: g) Que sean materia de algun acto de disposicion final
C h) Que sean susceptibles de ser inventariados.

13. Bienes No Inventariables
a) Los bienes adquiridos por las Entidades con la finalidad de ser donados de

forma inmediata o aquellos adquiridos por norma expresa con el fin de ser
entregados a terceros en cumplimiento de los fines institucionales.

b) Los repuestos, herramientas y accesorios, a excepcién de los descritos en -~
el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado.

¢) Material de vidrio y ceramica para ensayo.

d) Instrumentos de Laboratorio.

e) Objetos empotrados.

f) Instrumental quirtrgico.

g) Animales menores e insectos.

h) Marcas, Titulos Valores, Licencias y Software. -

i) Bienes Intangibles.

j) Bienes Fungibles.

i3
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k) Bienes Culturales: Obras de Arte - Libros, Textos.
[) Aquellos que por su naturaleza no es posible identificarlos con placas,
etiquetas o tintas.

14.Componente: Es una porcion representada del elemento de PPE, (por
ejemplo, una porcién representativa podria ser la estructura o parte de la
estructura o los motores de un avién, ascensor, equipos contra incendios). El
componente es necesario para el funcionamiento del elemento de activo que
lo contiene.

15. Depreciacién: Es la distribucion sistematica del importe depreciable de un
elemento de PPE, a lo largo de su vida dtil.

16. Destruccién accidental: Causal de baja que opera cuando el bien ha sufrido
un dafio grave a cause de hechos accidentales que no sean calificados como
siniestro.

17.Estado de chatarra: Causal de baja que implica al bien en estado de
avanzado deterioro, que le impide cumplir las funciones para las cuales fue
disefiado y cuya reparacién es imposible u onerosa.

18.Importe depreciable: Es el costo de un elemento u otro importe que los haya
sustituido, menos su valor residual.

19.Importe o valor en libros: Es el importe por el que se reconoce un elemento,
una vez deducida la depreciacion acumulada y las pérdidas por deterioro.

20.Acta de Conciliacion Patrimonial Contable : Acta donde se consigna la
comparaciéon que se realiza entre los "asientos contables y los asientos
patrimoniales” con los resultados del Inventario Fisico de los bienes de la
entidad, conforme al formato establecido por la SBN mediante el anexo
numero 13.

21.Mantenimiento: Abarca los conceptos de reparacion y conservacion,
representa los gastos en que incurre una entidad, con el propésito de evitar el
deterioro temprano de sus elementos de propiedades, planta y equipo. Estos
desembolsos son necesarios para que el elemento opere correctamente por
el plazo de vida util estimada, pero sin afadirle valor alguno, constituyendo
desembolsos no significativos que normalmente seran reconocidos como
gastos del periodo en que se llevan a cabo.

22.Propiedades de inversion:
Son elementos (terrenos o un edificio, en su totalidad o en parte, o ambos),
que se mantienen para obtener rentas o plusvalias o ambas, en lugar de:
a) Su uso en la produccién o suministro de bienes o servicios, o para
propésitos administrativos, o
b) Su venta en el curso ordinario de las operaciones.

23. Siniestro: Causal de baja que importa el dafio, pérdida o destruccion parcial o
total del bien, a cusa de un incendio o fenémeno de la naturaleza, lo cual

14


Pjudicial
Cuadro de texto


Directiva para la Toma del Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales del PPE del Poder Judicial
D-004-2016-GAF-GG/PJ-V00

debera ser sustentado con la informacién de los dafios ocasionados expedida
por los érganos competentes, cuando corresponda.

24.Funcionarios y servidores: Magistrados, Gerentes, Subgerentes, Jefes de
Oficina y el personal que tengo un vinculo laboral con el Poder Judicial.

25.Area de Control Patrimonial: Oficina Interna instaladas regularmente en la
Corte Suprema de Justicia y las Cortes Superiores de Justicia a nivel nacional
y dependen de las Oficinas de Administracion. En las Unidades Ejecutoras,
dependen de las Unidades de Administracién Financiera (UAF) y/o de la
Coordinacién de Logistica.

26.Oficinas de Administracion Distrital: Unidad Organica del Poder Judicial, la
cual realiza la Administracién de las Cortes Superiores de Justicia de la
Unidad Ejecutora de la Gerencia General.

C 27.Gerencia de Administracion Distrital: Unidad Organica del Poder Judicial,
la cual realiza la Administracion de las Cortes Superiores de Justicia
designada como Unidad Ejecutora de del Poder Judicial.

>4
<
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Anexo 02
Acta de Instalaciéon

ACTA DE INSTALACION DE TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES
PATRIMONIALES DE PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO
DE LA UNIDAD EJECUTORA .......ccccirenrennnenn.

En las instalaciones de ( nombre de la ejecutora ), ubicadas en la (el) (Av.,
Calle, Jr.) oo del distrito de, provincia dey departamento de
................. siendo las .......... horas del dia ...... de ...........ccceoee..e.... del 20...., s€
reunieron los integrantes de la Comisién de Inventario Fisico 20...., designados
mediante Resolucion N°....., de fecha ...... de ...oceeeneee del 20...; en virtud de sus
funciones y atribuciones sefialadas en el Directiva .............cccccoeeeis de fecha
................ para realizar la Instalacion y ejecutar las actividades del proceso de

inventarios.

Integrantes
............................................................. (Presidente)

............................................................. (Miembro)
............................................................. (Miembro)
............................................................. (Veedor)

ACUERDOS: (indicar)
1. Elaborar el Plan de trabajo.

2. Desarrollar el Cronograma de Actividades.
3. Planificar el presupuesto.

No habiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura de los acuerdos, se

levanta la

sesi6n siendo alas ............ horas del dia........ de...coooerennne del 200
........................................... procediendo

los participantes a firmar en serial de conformidad................cccccoviiienn.
(Presidente) (Miembro)

(Miembro) (Miembro)

(Veedor)
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Anexo 03
Plan de trabajo

PLAN DE TRABAJO PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO DE

BIENES PATRIOMONIALES DE LA UNIDAD EJECUTORA GERENCIA
GENERAL DEL PODER JUDICIAL ANO 2015

I. ANTECEDENTES
Il. OBJETIVO
lll. GLOSARIO
IV. ALCANCE
V. ACTIVIDADES A DESARROLLAR
V1. DE LA TOMA DE INVENTARIO
6.1. SEDE CENTRAL
6.2. PERIFERIA LEJANA
6.3. PERIFERIA CERCANA
VIl. RESULTADOS
VIIl. APENDICES
8.1 A
8.2 B.

83 C.
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Anexo 04
Cronograma de Actividades
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Anexo 05
Presupuesto de Gastos
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Anexo 06
Acta de inicio de Inventario

ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES PATRIMONIALES
DE PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO DE LA UNIDAD EJECUTORA .....ccorriiicninnanns

En las instalaciones de ( ..nombre de la unidad ejecutora... ), ubicadas en la (el) (Av,,

Calle, Jr) e del distrito de , provinciade y departamento de
................. siendo las .......... horas del dia ..... de .......ccccoeueenneeee.. del 200, se
reunieron los integrantes de la Comisiéon de Inventario Fisico 20...., designados
mediante Resolucién N°....., de fecha ...... de .o del 20...; en virtud de sus
funciones y atribuciones sefialadas en el Directiva ... de fecha

................ para realizar inicio de las actividades del proceso de inventario.

Integrantes
.................................................................. (Presidente)

.................................................................. (Miembro)
.................................................................. (Miembro)
.................................................................. (Veedor)

ACUERDOS: (indicar)

Conformacion de equipos de trabajo y asignacion de responsable.
Delegacion de funciones.

Materiales a utilizarse.

Plazos para:la entrega de informacién, comunicaciones a oficinas, otros

N oA

No habiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura de los acuerdos, se levanta la
sesibn siendo alas................ horas del dia.......... de.iririiinenee del 200
.............................................. procediendo

los participantes a firmar en serial de conformidad ...........cccccovvniiiiniiinnn

(Presidente) (Miembro)
(Miembro) (Miembro)
(Veedor)
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Anexo 08
Ficha Técnica del Vehiculo

_FICHA TECNICADE VEHICULO = =+ . -

ENTIDAD o CATEGORIA COLOR

DENOMINACION N° DE CHASIS (VIN) COMBUSTIBLE
PLACA N° DE EJES TRANSMISION
CARROCERIA N° DE MOTOR ] CILINDRADA
MARCA N° DE SERIE KILOMETRAJE
ANO DE FABRICACION TARJETA DE PROPIEDAD

MODELO

;- APRECIACION TECNICA DEL SISTEMA -

1.- SISTEMADE MOTOR: "

Cilindros

Carburador/ carter

Distribuidor/ bomba de Inyeccion

Bomba de gasolina

Purificador de aire

'2: SISTEMA DE FRENOS

Bomba de frenos

Zapatas y tambores

Discos y pastillas

3.-SISTEMA DE REFRIGERACION

Radiador

Ventilador

Bomba de Agua

4.-SISTEMAELECTRICO: ~ =+ 0

Motor de arranque

Bateria

Alternador

Bobina

Relay de altermador

Faros delanteros

Direccionales delanteras

Luces posteriores

Direccionales posteriores

Auto radio

Parlantes

Claxon

Circuito de Luces (Faros, cableados)

Caja de cambios

Bomba de embrague

Caja de transferencia

Diferencial trasero

Diferencial delantero (4x4)

Cafia de direccion

Cremallera

Rétulas

7.-SISTEMADESUSPENSION . . [ = =0 0 - o

Anortiguadores/muelles

Barra de torsion

Barra estabilizadora

Llantas

:8:-CARROCERIA

Capot del motor

Capot de maletera

Parachoques delantero

Parachoques posterior
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Lunas laterales

Lunas cortaviento
Parabrisas delantero
Parachoque posterior
Tanque de combustible
Puertas

Asientos
9-ACCESORIOS =~ .=
Aire Acondicionado
Alarma

Plumillas

Espejos

Cinturones de seguridad
Antena

10.- OTRAS CARACTERISTICAS RELEVANTES  .° =

APRECIACION TECNICAGENERAL() | | = =

VALOR DE TASACION (Sf:) -2 T3 | f!
Responsable de Control
Patrimonial Mecanico o Especialista
L
&
3
Q. 25
>
%
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Anexo 09
Ficha Técnica del Motocicletas

FICHA TECNICA DE MOTOCICLETA

ENTIDAD

MARCA: FECHA:
COLOR: MODELO ANO:
N° DE MOTOR: LLAVES PLACA:
CODIGO TARJETA SERIE:

PATRIMONIAL:
m 2 DEST 1
A.- SISTEMA DE MOTOR

ey

o

Cilindros
Carburador
B.- SISTEMA ELECTRICO
Bateria
Bobina
Relay de Altemador
Claxon
Faros Delanteros Grandes
Luces Posteriores
Luces Direccionales
C.- SISTEMA DE FRENOS
Frenos ‘ ] |
D.- CARROCERIA
Parabrisas Delantero
N° de Tapabarros
Asientos
Tanque de Gasolina
E.- SISTEMA DE TRANSMISION
"I'Caja de cambios
Cadena
F.- SISTEMA DE SUSPENSION Y DIRECCION
Amortiguadores
Llantas
Aros
G.- OTROS ACCESORIOS
Espejos Laterales i |
OBSERVACIONES GENERALES:

Unidad Organica Responsable de Control Mecanico o Especialista
Patrimonial
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Anexo 10
Proceso de Identificacion de los Ambientes de un Inmueble

Los inmuebles se encuentran conformados por una direccién (Sede), pueden
tener una o mas bloques, edificios o torres, tienen pisos (sétanos, azoteas) y en
cada uno de estos, contienen ambientes o habitaciones, sin embargo, en su
mayoria no se encuentran numeradas. En tal sentido es conveniente tener la
identificacion fisica codificada del ambiente, similar al Palacios Nacional de
Justicia, el cual mantiene un nimero de Oficina, teniendo presente las siguientes
pautas;

1. Al ubicarse en cada ingreso o entrada principal (considerando que puede

haber mas de una entrada) de un determinado piso, sétano o azotea,
dirigirse a la primera puerta que de acceso a un ambiente o habitacién de
izquierda a derecha.

C 2. En las puertas de ingreso se codifica y pegara en una etiqueta, anotando
tres (3) datos:

a) Numero de Bloque.
b) Ndmero de Piso.
c) Nimero de Ambiente o Habitacion.

3. La numeracién del ambiente y puerta debera iniciarse con el diez (10) y

" sucesivamente continuar con la secuencia hasta el nimero ochenta y

. nueve (89), por cada puerta que se encuentre de izquierda a derecha, en
cada piso del bloque y sede. -

4 OFICINA DE CONTROL PATRIMONIAL
BLOQUE: PISO: AMBIENTE;

(10 al 89)

La etiqueta con la codificacién del ambiente debera estar pegada en la
parte superior de la puerta, opuesta al lado donde se encuentra la chapa o
llave y cerca al marco (2 o 3 cm). Se sugiere a una altura de 1.80 metros.

4. La numeracién del 01 al 09, estard destinada para los pasadizos y de
forma organizada se les pegara las respectivas secuencias. Siendo
indispensable la participacion del administrador de la Sede ylo el
encargado de Control Patrimonial. En la mayoria de estos ambientes se
encuentra sillas o banca de espera, extintores, pizarra mural franelégrafo,
camaras de video, entre otros.

9“‘CA Dg‘
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OFICINA DE CONTROL PATRIMONIAL
BLOQUE: PISO: PASADIZO:

(01 al 09)

5. Se ha considerado las escaleras, debido a que en muchos de los casos,
se encuentran instalados equipos como camaras de video, luces de
emergencia y gabinetes conteniendo costosos equipos, tales como swich,
routhers, entre otros.

Al igual que los ambientes, se registra el bloque y piso, sin embargo, las
escaleras se encuentran entre dos pisos, debiéndose registrar el namero
de piso de donde asciende y utilizara la numeracion del ambiente desde el
noventa (90) hasta el noventa y ocho (98) adelante.

OFICINA DE CONTROL PATRIMONIAL

BLOQUE: PISO: ESCALERA!
(30 al 98)

6. Finalmente se ha considerado el noventa y nueve (99) como el Unico
nimero de ambiente para el perimetro de la sede, en el cual tienen
instalando camaras de video para vigilancia. En este caso no se pegara
etiqgueta, sin embargo, en el registro de inventario en las hojas de
levantamiento de informaciéon o en los terminales PDA se registrara el
mencionado niimero. De esta forma se identificara en los reportes de base
de datos, los bienes que se encuentran instalados en la parte externa de
local.
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Anexo 11
Inventario de Bienes Inmuebles del .............

% %pJ PODER JUDICIAL DEL PERU FORMATO DE INVENTARIO DE INMUEBLES
' INVENTARIO FISICO 20 | coDIGo
. propio| | ALQUILER | | aoministrapo| |
USO ACTUALDELINMUEBLE  ADMINISTRATVO | | JuRispiccionAL| | eseecimicar:

2 |DATOS DE UBICACION DEL INMUEBLE

2.1 |DIRECCION:

22 |DEPARTAMENTO: PROVINCIA:
. 2.3 |DISTRITO:
C? 3 [CARACTERISTICAS DEL INMUEBLE : :
- 34 |MATERIAL DE CONSTRUCCIGN CONCRETO ADOBE LIGERO OTRO, ESPECIFIQUE:
3.2 |CONSERVACION DE LA CONSTRUCCION NUEVA BUENA REGULAR MALA
3.3 |CONSERVACION DE LOS ACABADOS NUEVA BUENA REGULAR MALA
3.5 [PISOS DE LA EDIFICACION | | sotano(s): | |
4 |PERIMETRD DEL INMUEBLE {Areadel Terreno / edificio)
4.1 AREA TECHADA: 42 AREA LIBRE: 4.3 AREA OCUPADA: 4.4 AREATOTAL: 4.5 AREA CONSTRUIDA:

5 USO DEL INMUEBLE

51 |USO ACTUAL DEL INMUEBLE

52 |INICIO DE LAS FUNCIONES:

6 IMEDIDAS DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL

64 |CUENTA CON SENALES DE SEGURIDAD  §1 NO GABINETE C/INCENDIOS si| | no| |

6.2 |RIESGO DEL INMUEBLE NINGUNO MODERADO) aro || ACCESO AMINUSVALIDOS  §1 NO

6.3 |TUVO ALGUN SINIESTRO si NO FECHA: perDiDas: ToTal| | Parcia MODERADA
[ 64 JcuenTa con pozo A TiERRA s NO FECHA DE INSTALACION: OPERATIVO: St | | NoO

7 {INMUEBLE ASEGURADO

74 |INMUEBLE ASEGURADD S ‘ | NO ‘ l FECHA DEL CONTRATO:

72 lEMPRESAASEGURADORA: SUFRIO ALGUN SINIESTRO: S l l No | |

73 |MONTO ASEGURADO:

8 | OBSERVACIONES ENCONTRADAS AL INMUEBLE
s , ) REGISTRO DE CONTROL
9.i | FUNCIONARIO DE LA CORTE / UNIDAD EJECUTIORA FUNCIONARIO DESIGNADO POR LA COMISION
pn
il
£
(=4
o
£
Q
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INVENTARIO DE TERRENOS
PROPIETARIO
! PROYECTO DEL INMUEBLE
DIRECCION
DEPARTAMENTO
21 [— :
PROVINCIA
DISTRITO _

341 3TABO REAL DEL TERRENO

EDIRCO

|INSCRITO EN REGISTROS PUBLICOS

|8 J0SE PEZD MAZ 701-A LOTEO1 PLANO REGULADOR DE CAMPO YERDE CAMPO VERDE

3.2 |AREA TOTAL AREA CONSTRUIDA FECHA DEINSCRIPGON ~ |18.01.06
AREA DCUPADA AREA LIBRE : '
L : 2014
COMPAiiA DESEGURD

FACHA REGISTRADA

30
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