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"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres" 
"Año de la unidad, la paz y el desarrollo" 
 

 
Tambopata, 29 de diciembre de 2023 
 
RESOLUCION ADMINISTRATIVA N°       -2023-P-CSJMD-PJ  
 

VISTOS los siguientes documentos: 

 

1) El Oficio N°002023-2023-OAD-CSJMD-PJ, emitido por el jefe de la 

Oficina de Administración Distrital de Corte, Ingeniero Mateo Cayo Mancilla. 

 

2) El Informe N°00841-2023-OP-OAD-CSJMD-PJ, emitido por el 

responsable de la Oficina de Personal de esta Corte Superior de Justicia, ingeniero 

James Francisco Junco Freitas. 

 
Y, CONSIDERANDO: 

 

PRIMERO: En sesión de Sala Plena de fecha 01 de diciembre del 2022, se 

eligió al señor Juez Superior Titular Adolfo Nicolás Cayra Quispe, como Presidente 

de la Corte Superior de Justicia de Madre de Dios para el periodo 2023-2024, 

proclamado mediante Resolución de Sala Plena N° 08-2022-SP-CSJMD-PJ. 

  

 El Presidente de Corte es la máxima autoridad administrativa del Distrito 

Judicial a su cargo y dirige la política interna del mismo, con el objeto de brindar 

un eficiente servicio de administración de justicia en beneficio de los justiciables. 

 

SEGUNDO: Mediante la Resolución Administrativa N°369-2022-GG-PJ, de 

fecha 14 de noviembre de 2022, se aprobó el Manual de Clasificador de Cargos 

del Poder Judicial, con el objetivo de describir y ordenar los cargos requeridos por 

el Poder Judicial para el cumplimiento de sus funciones, de manera que sean 

jerarquizados por la naturaleza de sus funciones y nivel de responsabilidad, 

determinando los requisitos mínimos a exigir para cada cargo. 

 

TERCERO: Toda acción del personal en el Poder Judicial, se realiza en 

plaza vacante y presupuestada; entendiéndose por plaza presupuestada al cargo 

contemplado en el Cuadro para Asignación de Personal (CAP) que cuente con el 

financiamiento debidamente previsto en el Presupuesto Institucional. 

 

CUARTO: Asimismo, por Resolución Administrativa N.°000512-2020-GG-

PJ, se aprobó la Directiva denominada “Normas para la autorización y pago por 
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encargatura a los servidores sujetos al régimen laboral de la actividad privada del 

Poder Judicial”, que tiene por objeto establecer un marco normativo especifico que 

permita autorizar y reconocer el pago por concepto de encargatura, como 

modalidad de desplazamiento, a favor de los servidores, sujetos a contrato de 

trabajo a plazo indeterminado, bajo los alcances del Decreto Legislativo N.°728. 

 

Dicha Directiva permite lograr que el pago por encargatura se efectivice de 

manera equilibrada a los trabajadores que realizan de manera temporal funciones 

de mayor responsabilidad al cargo que ostentan, garantizando la continuidad de 

los servicios que brinda el Poder Judicial en todas sus instancias. 

  

QUINTO: Se entiende por encargatura, la acción administrativa cuyo 

propósito es cubrir momentáneamente un cargo de responsabilidad mayor, 

siempre y cuando exista una plaza vacante y presupuestada, mientras se realiza 

el respectivo concurso de selección de personal que la cubra definitivamente, 

dentro de los periodos establecidos, no pudiendo exceder el periodo presupuestal. 

 

Asimismo, las encargaturas son de carácter temporal, excepcional, y deben 

ser sustentadas sobre las bases de necesidades del servicio, y no pueden ser 

menores a 30 días calendarios, ni exceder el periodo presupuestal. Se realiza 

teniendo en cuenta la formación profesional establecida en el Manual de 

Clasificador de Cargos del Poder Judicial, y concluyen cuando así lo disponga el 

presidente de Corte, ya que las plazas vacantes deben ser cubiertas por concurso 

de méritos dentro del periodo y forma señalados por ley. 

 

SEXTO: El punto 7.2 de la Directiva denominada “Normas para la 

autorización y pago por encargatura a los servidores sujetos al régimen laboral de 

la actividad privada del Poder Judicial”, aprobada por Resolución Administrativa 

N. °000512-2020-GG-PJ, establece lo siguiente: 

 
“7.2. AUTORIZACIÓN DE ENCARGATURA 

 

7.2.1. La Gerencia de Recursos Humanos y Bienestar, Administrador de Sede o 

responsable de personal que haga sus veces en cada dependencia, realizará la revisión 

técnica de las propuestas de encargatura, lo que determinará las acciones pertinentes, 

según se dé opinión favorable o desfavorable.”  

 

Al respecto, mediante el Oficio N°002023-2023-OAD-CSJMD-PJ, el jefe de 

la Oficina de Administración Distrital de Corte, remite la propuesta de encargaturas 
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realizada por el responsable de la Oficina de Personal de esta Corte Superior de 

Justicia.   

 

Mediante los Informe N.°000841-2023-OP-OAD-CSJMD-PJ, el 

responsable de la Oficina de Personal de esta Corte Superior de Justicia, señala 

que los siguientes servidores judiciales, reúnen el perfil para ocupar los cargos 

que propone, de conformidad a los requisitos exigidos por la Resolución 

Administrativa N°369-2022-GG-PJ, que aprueba el Manual de Clasificador de 

Cargos del Poder Judicial: 

 

− Aparicio Carpio Erica Edith 

− Apaza Guevara Ingrid Yajaira 

− Apaza Quispe Geulia Veronica 

− Cayulla Conislla Sheila Sharolin 

− Condori Benavente Elvis Víctor 

− Cuyo Villán Jaime 

− Chuptaya Delgado Henry 

− Chura Palomino Sarai Erika 

− Cruz Salazar Patricia Giovanna 

− Flores Huanacuni Luz Amanda  

− Holgado Álvarez Elva Luz 

− Moreno Perdomo Erica Yesenia 

− López Cerwall Ronald Joel 

− Mateus Beltrán Mayer Hugo 

− Pizarro Mamani Tania Mariela 

− Ramos Clavijo Elisa Soraya 

− Soto Marchan Lourdes Cecilia  

− Tiña Iquiapaza Marco Antonio 

− Mauro Quiñonez Fernandez  

 

SEPTIMO: Es política de gestión de Presidencia, incentivar a los servidores 

(trabajadores permanentes) que se encuentran bajo el régimen laboral del Decreto 

Legislativo N.º 728, a través de una promoción temporal, como son las 

encargaturas, las que se generan debido a las necesidades del servicio y 

corresponde dar prioridad para una debida encargatura a los trabajadores de esta 

Corte Superior de Justicia, para que realicen funciones de mayor nivel. 
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OCTAVO: Revisado el perfil académico de los servidores judiciales antes 

mencionados, se tiene que efectivamente cumplen con el perfil requerido para el 

cargo a encargárseles, de acuerdo a lo establecido en el Manual de Clasificador 

de Cargos del Poder Judicial, aprobado mediante la Resolución Administrativa 

N.°369-2022-GG-PJ; debiéndose por tanto, aprobar la propuesta presentada por 

el responsable de la Oficina de Personal de esta Corte Superior de Justicia, la 

misma que deberá efectivizarse a partir del 01 de enero de 2024, hasta el 29 de 

febrero de 2024. 

 

Por tales fundamentos, y en uso de las facultades conferidas por los incisos 

3), 4) y 9) del Artículo 90° del Texto Único Ordenado de la Ley Orgánica del Poder 

Judicial, el señor juez superior titular Adolfo Nicolás Cayra Quispe, presidente de 

la Corte Superior de Justicia de Madre de Dios, 

 

 RESUELVE: 

 

Artículo Primero: ENCARGAR a los siguientes servidores judiciales, bajo 

el régimen laboral de la Actividad Privada del Decreto Legislativo N.º 728 - 

indeterminado, adscritos a la Corte Superior de Justicia de Madre de Dios, con 

efectividad a partir del 01 de enero de 2024, hasta el 29 de febrero de 2024, 

las siguientes plazas, conforme al detalle que se muestra a continuación: 

 

N° 
Apellidos y 
Nombres 

 
Plaza 
Titular 

Cargo/ 
Dependencia del 

titular 

Plaza de 
Encagatura 

Cargo/ 
dependencia de 

encargatura 

01 
APARICIO 

CARPIO ERICA 
EDITH 

098873 

AUXILIAR 
JUDICIAL/2° 

JUZGADO DE PAZ 
LETRADO 

098957 

ASISTENTE 
JUDICIAL/ 1° 

JUZGADO DE PAZ 
LETRADO PENAL 

02 

APAZA 
GUEVARA 

INGRID 
YAJAIDA 

087231 

ASISTENTE 
JURISDICCIONAL 

DE 
JUZGADO/MODULO 

PENAL CENTRAL 

086450 

ESPECIALISTA 
JUDICIAL DE 

AUDIENCIA DE 
JUZGADO/ MODULO 
PENAL DE IÑAPARI 

03 

APAZA 
QUISPE 
GEULIA 

VERONICA 

095691 

ESPECIALISTA 
JUDICIAL DE 

JUZGADO 
/MODULO PENAL 

CENTRAL 

084102 

ESPECIALISTA 
JUDICIAL DE SALA / 

SALA PENAL DE 
APELACIONES 

04 

CAYULLA 
CONISLLA 

SHEILA 
SHAROLIN 

088384 

ASISTENTE 
ADMINISTRATIVO 

I/OFICINA DE 
ADMINISTRACION 

085811 
SECRETARIO 

JUDICIAL/JUZGADO 
MIXTO SALVACION 

05 
CONDORI 

BENAVENTE 
ELVIS VICTOR 

091271 

ESPECIALISTA 
JUDICIAL DE 

JUZGADO/MODULO 
PENAL CENTRAL 

093608 

ESPECIALISTA 
JUDICIAL DE SALA/ 

MODULO PENAL 
CENTRAL 

06 
CUYO VILLAN 

JAIME 
098872 

SECRETARIO 
JUDICIAL / 2º 

JUZGADO DE PAZ 
LETRADO CIVIL 

084423 
SECRETARIO DE 
SALA / SALA CIVIL 
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07 
CHUPTAYA 
DELGADO 

HENRY 
088589 

ASISTENTE 
JURISDICCIONAL 

DE 
JUZGADO/MODULO 

PENAL CENTRAL 

086873 

ESPECIALISTA 
JUDICIAL DE 

JUZGADO/ MODULO 
PENAL DE 

SALVACION 

08 

 
CHURA 

PALOMINO 
SARAI ERIKA 083040 

ASISTENTE 
JUDICIAL / 

JUZGADO MIXTO 
DE MANU - 

HUEPETUHE 
092263 

ESPECIALISTA 
JUDICIAL DE 

AUDIENCIA DE 
JUZGADO / 

MÓDULO PENAL 
MANU - 

HUEPETUHE 

09 

CRUZ 
SALAZAR 
PATRICIA 

GIOVANNA 

095918 

ASISTENTE 
JURISDICCIONAL 

DE 
JUZGADO/MODULO 

PENAL CENTRAL 

095868 

ESPECIALISTA 
JUDICIAL DE 
JUZGADO / 

MODULO PENAL 
CENTRAL 

10 
FLORES 

HUANACUNI 
LUZ AMANDA 

099730 

ASISTENTE 
JURISDICCIONAL 

DE JUZGADO / 
MÓDULO PENAL 

MANU - SALVACIÓN 

096510 

ESPECIALISTA 
JUDICIAL DE 

AUDIENCIA DE 
JUZGADO / 

MÓDULO PENAL 
MANU – 

SALVACIÓN 

11 
HOLGADO 
ÁLVAREZ 
ELVA LUZ 

099215 

ASISTENTE 
JUDICIAL / 2º 

JUZGADO DE PAZ 
LETRADO CIVIL 

099213 

SECRETARIO 
JUDICIAL/ 2° 

JUZGADO DE PAZ 
LETRADO CIVIL 

12 

MORENO 
PERDOMO 

ERICA 
YESENIA 

097039 

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO I 

/ OFICINA DE 
ADMINISTRACION 

DISTRITAL 

099147 

TECNICO JUDICIAL / 
1º JUZGADO DE 
PAZ LETRADO 

PENAL 

13 
LÓPEZ 

CERWALL 
RONALD JOEL 

093610 

AUXILIAR 
JUDICIAL/JUZGADO 
DE PAZ LETRADO - 

MAZUKO 

095918 

ASISTENTE 
JURISDICCIONAL 

DE 
JUZGADO/MODULO 

PENAL CENTRAL 

14 
MATEUS 
BELTRAN 

MAYER HUGO 
098956 

AUXILIAR 
JUDICIAL/1° 

JUZGADO DE PAZ 
LETRADO 

099442 
ASISTENTE 

JUDICIAL/ SALA 
CIVIL 

15 

PIZARRO 
MAMANI 
TANIA 

MARIELA 

090874 

ESPECIALISTA 
JUDICIAL DE 
JUZGADO / 

MÓDULO PENAL 
CENTRAL 

088976 

SECRETARIA 
JUDICIAL / OFICINA 
DESCONCENTRADA 
DE CONTROL DE LA 

MAGISTRATURA 

16 

RAMOS 
CLAVIJO 

ELISA 
SORAYA 

096510 

ESPECIALISTA 
JUDICIAL DE 

AUDIENCIA DE 
JUZGADO 

/MODULO PENAL 
SALVACION 

099442 
RELATOR I / SALA 

CIVIL 

17 

SOTO 
MARCHAN 
LOURDES 
CECILIA 

086872 

ASISTENTE EN 
SERVICIOS DE 

COMUNICACIONES 
I / 

MÓDULO PENAL 
MANU - 

SALVACIÓN 

099730 

ASISTENTE 
JURISDICCIONAL 

DE 
JUZGADO / 
MÓDULO 

PENAL MANU - 
SALVACIÓN 

18 

TIÑA 
IQUIAPAZA 

MARCO 
ANTONIO 

085218 

ASISTENTE 
JURISDICCIONAL 

DE JUZGADO / 
MÓDULO PENAL 

CENTRAL 

090874 

ESPECIALISTA 
JUDICIAL DE 
JUZGADO / 

MÓDULO PENAL 
CENTRAL 
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19 
QUIÑONEZ 

FERNANDEZ 
MAURO 

088780 
AUXILIAR 

ADMINISTRATIVO I 
/ ODECMA 

084854 

ASISTENTE 
JUDICIAL / 1º 

JUZGADO DE PAZ 
LETRADO DE 

IÑAPARI 

 

Artículo Segundo: PONER la presente resolución a conocimiento de la Gerencia 

General del Poder Judicial, de la Jefatura de la ODANC-PJ de Madre de Dios, de la 

Administración Distrital de esta Corte, de la Oficina de Personal, de la Oficina de Imagen 

Institucional, y de los interesados. 

 

 
             Regístrese, comuníquese y cúmplase. 
 
 
 
 

Documento firmado digitalmente 
_________________________________________ 

ADOLFO NICOLAS CAYRA QUISPE 
PRESIDENTE DE LA CSJMD 

Presidencia de la Corte Superior de Justicia de Madre de Dios 
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