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RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 000535-2020-GG-PJ

VISTOS:

El Informe N° 1527-2020-OAL-GG-PJ, de la Oficina de Asesoria Legai,
el Mermorando N° 1301-2020-GP-GG-PJ, de la Gerencia de Planificacion, el Inferme N°
216-2020-SR-GP-GG-PJ, elaborado por'la Subgerencia de Racionalizacion, y eiiforme
N® 628-2020-SGE-GII-GG-PJ, de la Subgerencia de Estudios de Preinversion y
Definitivos de la Gerencia de Infragstructura Inmobiliaria, con relaciéin al proyecto
denominado “Elaboracion de expediente técnico in-house”; y

CONSIDERANDO:

Primero. - Que, mediante R.A. N° 478-201°2-CE-PJ, se aprueba la

Directiva N° 010-201.9-CE-PJ, “Disposiciones para e! desarrollo de documentos

normativos en el Poder Judicial’, normativa que dispone en el numeral 6.4, que el

“Informe de sustentacion para la presentacién de! proyecto normativo Constituye el

documento Gue expresa las motivaciones de la prgpuasta normativa, describiendo: a. La

situacion preblematica actual que se pretende resoiver; b. La existencia de vacio en {a

normatividad vigente o la necesidad de regular uina norma general para fines operativos;

c. Ei sustento normativo, precisando de ser el caso, el documento normativo que se

mooiiicaria o derogaria; d. Los beneficios que generaria la implementacién del

documento normativo; y e. Los costos ¢ue demandaria su implementacién, de ser el

caso. Su formulacién estard a cargo de la dependencia que presenie &l proyecto

normativo, para lo cual contara con el apoyo técnico de Subgerencia de Racionalizacion,

FHFI,, rirma o de la Unidad de Planeamiento y Desarrollo, en el caso de las Caries Superiores de

IR Digital Justicia, que operen como iinidades Ejecutoras. Debe presentarse de manera conJunta
con el proyecto de docunienio normativo, para el adecuado anéaiisis del mismo.”

o digitalmente por

22402020 094624 0500 Sequindo. - Que, mediante Informe N° 628-2020-SGE-GII-GG-PJ,
elaborado por laSubgerencia de Estudios de Preinversinn'y Definitivos de la Gerencia
BEIE] Firma de Infraestructura Inmobiliaria, que sustenta la preseniacion del proyecto, se sostiene
] Digital que la actualizacion del Procedimiento propuests permitird una mejor ejecucion y
Fmaco dgramence por saenz . SUPETVISION ~del  procedimiento de elaboracién de expedientes técnicos in-house,
%{%E%E}‘g?&”“ asegurando una disminucién en los errores de los expedientes técnicos y asimismc,
Fecha: 22102020001720-0500 mapqres  adicionales y ampliaciones de plazo derivados del expediente técnico;
simismo, se sefiala que la propuesta contribuira a minimizar los riesgos de error
BIEI Firma ‘derivados del uso de la metodologia BIM, que viene siendo utiIizada de manera
EIR] Digital innovadora en los procesos de construccion en la Entidad. Cabe seiiaiar que la
rmaco dramence por vz (4 €1ADOrAcion del expediente técnioe es un proceso clave dentro de la iriversion publica.
Buasesicad "™ Finalmente, se sefiala que la ‘actualizacion del documento normative viene justificada
Fecha:2240.2020£85400-0500 nor  la  implementacion de la Resolucion Administrativa N°- 280-2018-CE-PJ de
e ) 30.11.2019 se aprueba Iz ‘viplementacion progresiva de la Nom}a Técnica Peruana ISO
KME Firma  37001:2017 sobre “Sistemas de Gestion Anti Soborno” en el Poder Judicial.
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Tercera. - Que, a través del Informe N° 216-2020-SR-GP-GG-PJ, la
Subgerencia de Racionalizacion de la Gerencia de Planificacion de la Gerencia General
del Poder Judicial, emiia ¢pinidn técnica favorable sobre dicha proyecto, decisidén que es
ratificada por la Gerencia de Planificacion, como su 6rganc de linea, precisando que el
documento cumple’con lo dispuesto por la Directiva “Digpcsiciones para el desarrollo de
documentos noriviativos en el Poder Judicial”, ‘agrobada mediante Resolucion
Administrativa N° 478-2019-CEPJ, sefialando su ccinfcrmidad al respecto.

Cuarto. - Que, por su paite, la Oficina de Asesoria Legal de la
Gerencia General del Poder Judicial, mediante Informe N° 1527-2020-OAL-GG-PJ,
cericluye que el proyecto propuesto, tiene como objetivo establecer las actividades para
@} procedimiento a seguir en la Subgerencia de Estudios de Pre inversion y Liefinitivos —
SEPD de la Gerencia de Infraestructura Inmobiliaria y las que hagan sus veces en las
Unidades Ejecutoras involucrada en el proceso de formulacion de Expedienies Técnicos
para la ejecucién de obras del Pgoder Judicial, con la finalidad de estandaiizar el proceso
seguido por los profesionales responsables en cada especialidad, ciiyo alcance es de
obligatorio cumplimiento’ por la Gerencia de Infraestructura -inmobiliaria, por la
Subgerencia de Estudics de Pre Inversion y Estudios Definitivos y las que hagan sus
veces en las Unidades Ejecutoras que sean encargadas de eiaborar, revisar y/o emitir
pronunciamiento fespecto a la elaboracion de Expedientes Técnicos por la propia
entidad o in-house; asimismo, cumple con la estruciura prevista para este tipo de
documentos, conforme al Anexos 08, para proyectcs de Procedimientos conforme indica
la Directiva N° 010-2019-CE-PJ, aprobada por R:A. N° 478-2019-CE-PJ, por lo que
otorga su Gpinidn legal favorable para la prosecucion del tramite.

Quinto. - Que, en cuanto al nivel de aprobacion, conforme al
nurineral 7.1 de la Directiva N° 010-2019-CE-PJ, corresponde a la Gerencia General su
aprobacion, precisando que la aprcbacion del Procedimiento propuesto implicara dejar

Fﬂl:,l,! “irmsin efecto el Procedimiento Interno 1.0 Elaboracién de Expedientes técnico, P-003-2016-
EIR DigitalGG-P-PJ, aprobado mediante Memorandum N° 1306-2016-O1-GG-PJ.

Firmade digitalmente por
CHUMPITAZ DIAZ Pedro Martin

59981216 <ot En consecuencia, contando con los vistos de la Gerencia de
lozzo0sez fiffraestructura Inmobiliariz;, Gerencia de Planificacién, Subgerencia de Racionalizacion y

Oficina de Asesoria Legal de la Gerencia General del Poder Jjudicial, y conforme a las
RIEI FirmRycultades establecidas en la R.A. N° 291-2019-P-PJ, del 15 de mayo de 2019, y la R.A.
HIRI Digited 478-2019-CE-PJ, del 04 de diciembre de 2019;
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FHFH . Articulo Primero. - APROBAR el Procedimiento denominado
FIrmi shoracion de expediente técnico in-house” que, en anexo, forma parte integiante de

IR Digighresente resolucion.
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Articulo Segunrdo. — Déjese sin efecto el Procedimiento Interno
Elaboracion de Expedientes técnico, P-003-2016-0I-GG-P-PJ, aprcbado mediante
0§ | Fir Memorandum N° 1306-2016-0OI-GG-PJ, asi como cualquier otra disposicion que se

] Dig'?éionga a la presente.
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Articulo Tercero. — Encargar a la Secretaria General de la Gerencia
General del Poder Judicial, la notificacion de la presente iesolucién a la Oficina de
Control de la Magisiratura, Presidentes de las Cortes Superiores de Justicia a nivel
nacional y a la Gerencia de Infraestructura Inmobiliaria, para su conocimiento y fines
pertinentes.

Articulo Cuarto. - Publicar la presente resolucién y el documenio
aprobado, en el Portal Institucional del Poder Judicial para su difusion y cumplimiento.

Registrese, Comuniquese'y Camplase.
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1. OBJETIVO

El presente documento tiene como objetivo establecer las actividades para el
procedimiento a seguir en la Subgerencia de Estudios de Pre inversion y Definitivos —
SEPD de la Gerencia de Infraestructura Inmobiliaria y las que hagan sus veces en las
Unidades Ejecutoras involucrada en el proceso de formulacion de Expedientes
Técnicos para la ejecucion de obras del Poder Judicial, con la finalidad de estandarizar
el proceso seguido por los profesionales responsables en cada especialidad.

ALCANCE

El presente Procedimiento, es de obligatorio cumplimiento por la Gerencia de
Infraestructura Inmobiliaria, por la Subgerencia de Estudios de Pre Inversién y
Estudios Definitivos y las que hagan sus veces en las Unidades Ejecutoras que sean
encargadas de elaborar, revisar y/o emitir pronunciamiento respecto a la elaboracion
de Expedientes Técnicos por la propia entidad o in-house.

BASE NORMATIVA

3.1. Decreto Supremo N° 017-93-JUS Texto Unico Ordenado del Legislativo N° 767,
Ley Organica del Poder Judicial.

3.2. Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, sus modificatorias y su
Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°344-2018-EF y sus
modificatorias.

3.3. Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, Aprueban 66 Normas Técnicas del
Reglamento Nacional de Edificaciones

3.4. Decreto Supremo N.° 004-2019-JUS, que aprob6 el Texto Unico Ordenado de
la Ley N.° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.5. Resolucion Administrativa N.° 070-2002-CE-PJ, que aprob6 el Reglamento de
Organizacién y Funciones de las Cortes Superiores de Justicia con menos de
seis Salas y su modificatoria.

3.6. Resolucion Administrativa N.° 226-2012-CE-PJ, que aprob6 el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Poder Judicial.

3.7. Resolucion Administrativa N°126-2013-P-PJ que aprueba la Directiva N°001-
2013-P-PJ. Lineamientos para la Estandarizacion de la Infraestructura en los
Locales del Poder Judicial.
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3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

Resolucion Administrativa N.° 251-2016-CE-PJ, que aprobd el Reglamento de
Organizacion y Funciones de la Gerencia General del Poder Judicial y
modificatoria.

Resolucion Administrativa N.° 090-2018-CE-PJ, que aprobé el Reglamento de
Organizacién y Funciones de las Cortes Superiores de Justicia que operan como
Unidades Ejecutoras y modificatoria.

Resolucion Administrativa N° 408-2019-CE-PJ que aprueba la Directiva N° 006-
2019-CE-PJ “Disposiciones para la Elaboracién de Documentos Normalizados
en el Poder Judicial “.

Resolucion Administrativa N° 478-2019-CE-PJ que aprueba la Directiva N° 010-
2019-CE-PJ “Disposiciones para el Desarrollo de Documentos Normativos del
Poder Judicial “.

DEFINICIONES

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

BIM (Building Information Modeling): Es un conjunto de metodologias,
tecnologias y estandares que permiten formular, disefiar, construir, operar y
mantener una infraestructura publica de forma colaborativa en un espacio
virtual.

Expediente Técnico de Obra: El conjunto de documentos que comprende:
memoria descriptiva, especificaciones técnicas, planos de ejecucion de obra,
metrados, presupuesto de obra, fecha de determinacion del presupuesto de
obra, andlisis de precios, calendario de avance de obra valorizado, formulas
polinébmicas vy, si el caso lo requiere, estudio de suelos, estudio geoldgico, de
impacto ambiental u otros complementarios.

Formuladores: Profesionales especialistas de las diversas especialidades que
tendran a su cargo la formulacién del expediente técnico solicitado, en caso de
la elaboracion del expediente técnico elaborado por la propia Entidad o In-
house.

ICE (Integrated Concurrent Engineering): Metodologia que se basa en la
colaboracién en sesiones de trabajo multidisciplinarias para el desarrollo rapido,
efectivo y confiable de un producto o proceso de disefio.

RESPONSABLES

Son responsables del cumplimiento de las disposiciones contenidas en el presente
Procedimiento:

5.1.

5.2.

La Gerencia General o la que haga sus veces en las Unidades Ejecutoras
Es responsable de supervisar el cumplimiento de las disposiciones contenidas
en la presente Directiva, durante la elaboracion y aprobacion de Expedientes
Técnicos de Obra.

La Oficina de Asesoria legal o la que haga sus veces en las Unidades
Ejecutoras
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5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

Es responsable de asesorar sobre el cumplimiento de las disposiciones
contenidas en la presente Directiva, durante el procedimiento de elaboracion de
expedientes técnicos, en el &mbito de su competencia.

La Gerencia de Infraestructura Inmobiliaria o la que haga sus veces en las
Unidades Ejecutoras

Es responsable de supervisar el cumplimiento de las disposiciones contenidas
en la presente Directiva durante la elaboracion y aprobacion de Expedientes
Técnicos de Obra, emitiendo opinion técnica al respecto.

La Subgerencia de Estudios de Pre inversion y Estudios Definitivos o la
gue haga sus veces en las Unidades Ejecutoras

Es responsable del cumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente
Directiva, durante la elaboracion y aprobacion de Expedientes Técnicos de
Obra, emitiendo opinién técnica al respecto, en el &mbito de su competencia.
El Comité Ad Hoc de revisiéon y evaluacion del expediente técnico de la
Subgerencia de Estudios de Pre inversién y Definitivos

Es Responsable de verificar la conformidad técnica del Anteproyecto y del
Proyecto de Expediente Técnico, de acuerdo con la Normas del Reglamento
Nacional de Edificaciones, normas institucionales, asi como con los principios y
metodologias constructivas aplicables al Proyecto.

El Coordinador del Proyecto

Es responsable de liderar y coordinar la elaboracion del Anteproyecto y del
Proyecto de Expediente Técnico, de acuerdo con las Normas del Reglamento
Nacional de Edificaciones, normas institucionales, asi como con los principios y
metodologias constructivas aplicables al Proyecto.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1. A nivel de la Gerencia de Infraestructura Inmobiliaria el procedimiento se inicia

6.2.

6.3.

con la designacion por la Subgerencia de Estudios de Pre inversion y Definitivos
-0 la que haga sus veces en las Unidades Ejecutoras- de los profesionales
responsables de la formulacion en las diversas especialidades, asi como la
designacion de los miembros del Comité Ad Hoc de revisién y evaluacion del
expediente técnico de la Subgerencia de Estudios de Pre inversiéon y Definitivos,
el que estara conformado por profesionales de las especialidades que
correspondan con la magnitud del estudio que se realizara, y termina con el
envio del expediente técnico a la Gerencia General o la que haga sus veces en
las unidades ejecutoras para su aprobacion con el Resolutivo correspondiente.

Se debe adoptar las previsiones para que los estudios basicos y
complementarios, asi como cualquier otro insumo requerido para la elaboracién
del expediente técnico sean entregados oportunamente.

A nivel de la Gerencia General, la Oficina de Asesoria Legal revisa el expediente
técnico y sus antecedentes y de encontrarlo conforme proyecta el resolutivo de
aprobacién correspondiente y la Gerencia General procede a su evaluacion y



pIal DOCUMENTO INTERNO GII/PRO-001
[a][=]] PROCEDIMIENTO Version: | 001

PODER JUDICIAL] EL ABORACION DE EXPEDIENTE TECNICO | o | 4 4o 03
dEL PR IN-HOUSE gina.

aprobacién de estimarlo conforme. El procedimiento concluye con la notificacion
de la Resolucion aprobatoria del Expediente Técnico a las Gerencias
involucradas, incluyendo a la Gerencia de Infraestructura Inmobiliaria o la que

haga sus veces en las unidades ejecutoras.

7. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

N° Actividad Descripcion de la tarea Responsable REJHITY
generado
. . Gerente
a. Disponer mediante G :
. . . i erencia de
1 Dlsponer.elabor’acpn Memo.randum !a glaboramon de Infraestructura | Memorando
de expediente técnico Expedientes Técnicos.! | g
nmobiliaria
Plazo méaximo: 2 semanas
. Recibir de la Gerencia de Subgerente
Infraestructura Inmobiliaria, la| Subgerencia de
disposicion de elaboracion de| Estudios de Pre
Expediente Técnico. inversion y
Definitivos
. Evalua la informacién disponible Subgerente
del Proyecto vy define la| Subgerenciade
Factibilidad de que se desarrolle | Estudios de Pre
el Expediente Técnico (ET) por inversion y
Administracion Directa. Definitivos
Si corresponde desarrollo del ET por administracion Directa, ir a la
Tarea c) de la Actividad N.° 2.
Si no corresponde el desarrollo del ET por Administracion Directa,
pasa a procedimiento de contratacién de consultor externo. Fin de
Designar Equipo de procedimiento.
formuladores, ) )
2 Evaluadores y - Designar ~ al  equipo  de
Coordinador de profesionales especialistas | Subgerente
Proyecto formuladores del Expediente | Subgerencia de
Técnico y al Coordinador del| Estudios de Pre
proyecto inVerSién y Memorando
Definitivos
. Designar al equipo de
profesionales especialistas vy
responsable que formaran parte
del Comité Ad Hoc de revision y Sub
evaluacion del expediente u gere_nte
técnico de la Subgerencia de Subggrenua de
Estudios de Pre inversion y ES.tUd'OS.(,je Pre Memorando
Definitivos. Inversion y
Plazo méaximo: 02 dias Definitivos

1 Previamente a la disposicion de la Gerencia General, la Unidad Ejecutora de Inversiones a través de su responsable verifica
que el proyecto de inversién cumple con condiciones para iniciar la elaboracion de expediente técnico.
Si el proyecto de inversion ha sido declarado viable mediante Ficha Técnica, la autorizacion de la elaboracion del
Expediente técnico corresponde al Organo Resolutivo o al que haya delegado sus veces.
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Registro

N° Actividad Descripcion de la tarea Responsable
generado

Coordinador
del Proyecto
a. Verificar el saneamiento del| Subgerencia de
terreno y visitar campo con los | Estudios de Pre
especialistas que considere inversion y
Definitivos

Si cuenta con saneamiento de terreno y cumple con las condiciones
técnicas, continua en Tarea b) de la Actividad N.° 3.

Si no cuenta con saneamiento y no cumple con las condiciones
técnicas elabora informe. Fin de procedimiento.

b. Elaborar el Plan de Traba_up, Coordinador
Cronograma de elaboracién
del ET v Plan de Ei - del Proyecto
B?M y Flan de Ejecucion Subgerencia de
) Estudios de Pre
inversion y
Elaborar y Aprobar Definitivos
3 Plan de Trabajo,
Cronogramay PEB | c. Elaborar el Anteproyecto en Equipo de
base al perfil viable, | profesionales
Reglamento de Edificaciones, especialista
la directiva de disefio del PJy | formuladores
los requerimientos técnicos de | Subgerencia de
cada especialidad como es el | Estudios de Pre
caso de cuarto de bombas, inversion y
cuarto de fuerza, cuarto de Definitivos
comunicaciones, etc.
Acta de
Coordinador Conformidad
d. Solicitar validacion de la Corte del Proye_cto del Plar_l de
; - . Subgerencia de Trabajo,
Superior de Justicia o quien ;
. . Estudios de Pre | Cronograma
represente al area usuaria. : -
inversion y y Plan de
Definitivos Ejecucion
BIM - PEB
Sl valida el area usuaria, continua en Actividad N.° 4
Si el &rea usuaria NO valida, continua en Tarea c) de la Actividad
N.° 3.
* Eilsgf?(;alrnic!g coﬁrgfuu?f;gturge Equipo de
a orteé eneraclles d)e/ profesionales
P 9 S especialista
Estructuras, Eléctricas,
o - formuladores
Sanitarias, Mecanicas vy .
S Subgerencia de
Comunicaciones | Estudios de Pre
4 Elaborar y Aprobar Electronicas, elaboracion que : -
Anteproyecto es evaluada de manera inversion y
Definitivos
Concurrente por los
Especialistas Evaluadores.

Si cumple con los criterios técnicos de revision del CE, pasa a Acta
de conformidad

Si no cumple, se vuelve a elaborar y repite el proceso.
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N° Actividad Descripcion de la tarea Responsable REJHITY
generado
Plazo Méaximo: el plazo se asigna en concordancia con lo
programado en el Plan.?
Coordinador
del Proyecto
b. Solicitar aprobacion de Subgerencia
anteproyecto. de Estudios de
Pre inversion y
Definitivos
c.Evaluar anteproyecto y dar la
conformidad, mediante un “Acta .
de Conformidad” que comunica Presidente Acta de
al Coordinador de Proyecto. Comité Ad Hoc | e idad
. " de revisién y
Plazo maximo: Comité Evaluador | o a1uacion del del
dispone de 5 dias calendario para expediente Anteproyecto
emitir Conformidad del Expediente
Técnico.
a. Recibir la comunicacion de_l Acta Coordinador de
de Conformidad y comunicar a Proyecto
los especialistas para el Subgerencia de
desarrollo a detalle Estudios de Pre | Hoja de Envio
Comunicar Acta de Nota: C_ontando con e! Acta de inversion y
Conformidad e Conformidad se continta con el Definitivos.
5 instruir de desarrollo desarr_oll_o a detalle de cada
a detalle por especialidad
especialidad Si se requiere presentar las licencias, autorizaciones, factibilidades u
ora documentacion previa a la presentacion del proyecto integral,
pasa a la Actividad N.° 6.
Si No requiere presentar las licencias, autorizaciones, factibilidades
u otra documentacion previa a la presentacion del proyecto integral,
pasa a la Actividad N.° 7.
Coordinar la elaboracion de los
documentos para presentar las
licencias, autorizaciones,
factibilidades u otra )
documentacion que se requiera | Coordinador de
tramitar ante otras Entidades y Proyecto
en cumplimiento al Plan de| Subgerencia de
Solicitar Licencias, trabajo elaborar los informes y | Estudios de Pre
6 Autorizaciones expedientes que sean INversion y
-~ ' necesarios para requerirlos. Definitivos
Factibilidades
Nota: En funcién al tipo de
Proyecto, el Coordinador del
mismo.
Elaborar Proyecto de Solicitud CooFfdlnadorde Proyectos de
. > royecto
ante Autoridad Municipal vy b ia d Cartas u
Proveedores de Servicios Su gérencia de Oficios
Estudios de Pre

2 El Coordinador del Proyecto debe comunicar y, de ser el caso, solicita Ampliacion de Plazo a la Subgerencia de Estudios
de Pre inversién y Definitivos.
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N° Actividad Descripcion de la tarea Responsable REJHITY
generado
inversion y
Definitivos
c. Recibir proyecto de solicitud de Subgere_nte
. . Subgerencia de
licencia de anteproyecto y ;
L Estudios de Pre Informe
factibilidades y elevarlo a la . i
. : inversion y
Gerencia de infraestructura o
Definitivos
d. Revision 'y suscripcion de Gerente Carta u Oficio
> ) : Gerencia de -
proyecto de solicitud de licencia de solicitud
de anteproyecto y factibilidades Infraest(gctyra firmados
Inmobiliaria
Gerente
e. De_rlvar soI|C|t'ud_ a la Gerencia de Hoja de Envio
Subgerencia para su tramite Infraestructura
Inmobiliaria
Subgerente
f. Recibir Oficio y/o Carta de| Subgerencia de
solicitud de licencia  de| Estudios de Pre
anteproyecto y factibilidades inversion y
Definitivos
Subgerente
g. Derivar solicitud al Coordinador | Subgerencia de
de Proyecto para su tramite | Estudios de Pre | Hoja de Envio
respectivo inversién y
Definitivos
Coordinador de
h. Recibir Oficio y/o Carta de Proyec_to
o - ; Subgerencia de
solicitud de licencia de ;
L Estudios de Pre
anteproyecto y factibilidades . >
inversion y
Definitivos
i. Presentar la solicitud de licencia
ylo factibilidades.
Plazo méximo: Coordinador| Coordinador de
debe remitir la documentacién a Proyect_o
la municipalidad en un plazo| Subgerencia de | Cargo de
méaximo de 3 dias habiles. Estudios de Pre | presentacion
Obtenida la licencia y 'BV?.rS.L.On y
autorizaciones y factibilidades ehinitivos
correspondientes, se procede a
la elaboracién y aprobacion del
Proyecto Integral o ET.
Equipo
Evaluador
a. Aprobar mediante “Acta de Subgerencia de
Conformidad” la  ingenieria | Estudios de Pre
Basica. inversion y
Elaborar y aprobar Definitivos
7 proyecto integral o Coordinador

Expediente Técnico

b. Desarrollar Expediente Técnico:
o El desarrollo de las
especialidades se enmarca
dentro de un trabajo
colaborativo  utilizando la
Metodologia BIM (Building

del Proyecto Expediente
Subgerencia de | Técnico
Estudios de Pre | debidamente
inversion y firmado y
Definitivos sellado
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N° Actividad Descripcion de la tarea Responsable REJHITY
generado
Information Modelling), con la
evaluacion y aprobaciéon de
cada tarea por parte del equipo
evaluador, dando cumplimiento
al Plan de Trabajo y el Plan de
ejecucion BIM.
e Se genera la trazabilidad del
desarrollo y evaluacion del
proyecto, mediante actas de
reuniéon por cada especialidad
y Actas de Sesiones ICE
(Integrated Concurrent
Engineering), en las cuales se
verifique que las
observaciones
recomendaciones del Equipo
Evaluador® han sido atendidas
en su totalidad y cuentan con el
visto bueno de los dultimos
citados.
c. Aprobar Expediente Técnico Equipo
mediante informe Evaluador
Plazo maximo: Comité | Subgerencia de
Evaluador dispone de Cinco (05) | Estudios de Pre
dias calendario para emitir inversion y
Conformidad del Expediente Definitivos
Técnico
Presidente del
d. Remitir Informe de ngrléiié%roc
conformidad del ET a la evaluacion d)él Informe de
Subgerencia de Estudios de expediente conformidad
Pre inversion y Definitivos. Subgerencia de del
Debe ser firmado por cada| Estudios de Pre | CXPediente
especialista  del  Equipo inversion y Tecnico
Evaluador Definitivos
Plazo méaximo: en el dia
. ) Subgerente
a. Recibir informe de Subgerencia de
Conformidad de Expediente | Estudios de Pre
Tecnico inversion y
Definitivos.
b. Remitir informe de
g Recibir y derivar Conformidad al Co_oro_linaqlpr
conformidad de ET del proyecto con la indicacion | - gypgerente
de que elabore el Informe de Subgerencia de
Variaciones en la Fase de| pqydios de Pre | Memorando
Inversion y tramite el registro inversion y
ante la Unidad Formuladora Definitivos
gue corresponda, realice los
tramites para la obtencion de
la licencia de Construccién y

3 Al igual que en el caso de la elaboracion del anteproyecto, el desarrollo del expediente técnico es evaluado de manera
concurrente por los Especialistas Evaluadores.
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Ne Actividad Descripcion de la tarea Responsable Registro
generado
de Demolicion, de
corresponder.
Plazo méximo: en el dia
Coordinador del
a. Recibir  expediente  técnico Proyecto
aprobado por la Comision | Subgerencia de
Técnica de la Municipalidad | Estudios de Pre
correspondiente. inversién y
Estudios
Definitivos.
Coordinador del
b. Realizar los tramites municipales Proyectp
para la licencia de edificacion y | Subgerencia de
las que fueran necesarias* ES.tUd'OS.qe Pre
inversién y
Estudios
Definitivos
c. Realizar el Sustento de
modificaciones en la etapa de
ejecucion del expediente técnica ]
y envia informe a la Unidad | Coordinador del
Formuladora correspondiente. Proyecto
Nota: La Unidad  Formuladora Subggrenma de
. . Estudios de Pre
de Inversiones registra las inversion
modificaciones en el Banco de on y
. ) Estudios
) ) inversiones del MEF y lo Definitivos
9 Tramitar Expediente | comunica a la GIl para su
Tecnico notificacion al equipo formulador.
Coordinador del
Proyecto
d. Derivar el expediente técnico ala| Subgerencia de
Gll para su aprobacion final. Estudios de Pre Informe
Plazo maximo:2 Meses inversion y
Estudios
Definitivos
Subgerente
e. Recibir Expediente Técnico y| Subgerencia de
elevarlo a la Gerencia de| Estudios de Pre | Memorando
Infraestructura Inmobiliaria inversién y
Definitivos.
f. Recibir Expediente Técnico y Gerer_lte
elevarlo a la Gerencia General Gerencia de
L, . ) , Infraestructura
Plazo maximo: en el dia Inmobiliaria

4 Si corresponde el tramite de verificacién de viabilidad, tramites de licencia de obra y otros tramites de
aprobacién que correspondan ante distintas autoridades administrativas.
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LR IN-HOUSE
Ne Actividad Descripcion de la tarea Responsable Registro
generado
Recibir y deriva el Expediente
Técnico a la Oficina de Asesoria
Legal para su revision vy Gerente _ i
elaboracién  del  Resolutivo Gerencia Hoja de Envio
correspondiente General
Plazo maximo: en el dia
a. Recibir Expediente Técnico y sus Oficina de Informe,
antecedentes y proceder a su . Proyecto de
: Asesoria Legal .,
revision. Resolucion
Elaborar de Informe y
10 Proyecto de
Resolucion De encontrarse observaciones lo deriva a la GlI, pasa a la actividad
N.° 11.
De no encontrarse observaciones elabora el Resolutivo
correspondiente y lo eleva a la Gerencia General.
Plazo maximo: 2 dias
a. Recibir Expediente Técnico y
" gggﬁéigﬁ proyecto resolutivo para revision C?;éree“ntga Resolucion
SOIUCIol y aprobacion correspondiente. Administrativa
Administrativa General

De encontrarse observaciones lo deriva a la OAL.

De no encontrarse observaciones aprueba el Resolutivo correspondiente y dispone la notificacion
respectiva de la Gerencia de Infraestructura Inmobiliaria.

Plazo méaximo: 2 dias

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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9. REGISTROS

9.1. Memorando

9.2. Acta de Conformidad del Plan de Trabajo, Cronogramay Plan de Ejecucion BIM

(PEB)

9.3. Acta de Conformidad del Anteproyecto
9.4. Hoja de Envio
9.5. Proyectos de cartas u oficios

9.6. Informe

9.7. Cartas u Oficios de solicitud firmados

9.8. Cargo de presentacion

9.9. Expediente Técnico debidamente firmado y sellado
9.10. Informe de conformidad del Expediente Técnico

9.11. Proyecto de Resolucién Administrativa.

9.12. Resolucion Administrativa

10. CONTROL DE CAMBIOS
Version Fecha d_e, Actualizacion | Responsable/Cargo Proceso
actualizacion
11. ANEXOS

Anexo 01 - Lista de documentos que debe contener el Expediente Técnico

Anexo 02 - Modelo de Acta de Revisién de Expediente Técnico

Anexo 03 - Modelo de Acta de Aprobacion de Expediente Técnico

Anexo 04 - Modelo de Memorando de Designacion de Equipo para el desarrollo del
Expediente Técnico (Formuladores)

Anexo 05 - Modelo de Memorando de Designacion de Comité Ad Hoc de Revision y
Evaluacién del Expediente Técnico
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ANEXO 01

Lista de documentos que debe contener el Expediente Técnico

vV V V V V VYV VYV V V V V V V VY

A4

Resumen Ejecutivo, Memorias Descriptivas
Memorias de Calculo

Metrados

Especificaciones Técnicas

Presupuesto

Analisis de Costos Unitarios

Formulas Polinébmicas

Desagregados de Gastos Generales
Diagrama Gantt

Cronograma de ejecucién de obra
Cronogramas Valorizados

Cronograma de Adquisicion de Materiales
Planos de ejecucion de Obra
Autorizaciones y Estudios Complementarios
Costos de Supervision

Estudios basicos y especificos (topografia, mecénica de suelos,
hidrologia, precipitaciones, oros de acuerdo a la naturaleza de la
obra).

Documentos de Viabilidad

> Documentos que Designa a los Formuladores y al Comité Ad Hoc de

VVVVVY Y V VY

Revision y Evaluacion

Actas de Revision, Subsanacion de Observaciones
Aprobacion del Expediente Técnico

Resoluciones de Aprobacién

Licencia de Obra

Cotizaciones (Materiales, Equipos)

Factibilidad de Servicios

Evaluacién de Impacto Ambiental Evaluacion de Riesgos
Evaluacién de Riesgos

Valor referencial (Presupuesto de obra).
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ANEXO 02

Modelo de Acta de Revision de Expediente Técnico

ARQ-01

Fﬂ FH PODER JUDICIAL DEL PERU
pJ EJ Justicia Honorable, Pais Reespetable

Especialidad

ARQUITECTURA

ANEXO N° 03

-  REUNION DE EQUIPO

ACTA DE REVISION

LUGAR FECHA HORA INICIO HORA EIN
Gerencia de Infraestructura Inmobiliaria / 12020
CONVOCADOS

Ne APELLIDOS Y NOMBRES CARGO OBSERVACION ASISTIO
01 XXXX Evaluador de la Especialidad en Arquitectura Si

02 KXXXXX Coordinador de _Ia Especialidad en si

Arquitectura
03
04
DOCUMENTACIONPRESENTADA EN LA REUNION

QUE SE LEYO PREVIAMENTE

RESPONSABLE

QUE SE PRESENTO DURANTE LA REUNION

RESPONSABLE

Arg. XXXXXXXXXX

AGENDA DE LA REUNION

NO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

TIEMPO

01

Revisién de planos y memoria descriptiva de la propuesta de

intervencion

NO

OBSERVACIONES

OBSERVACIONES GENERALES

1.00

2.00
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LR IN-HOUSE
N° OBSERVACIONES
OBSERVACIONES ESPECIFICAS

1.00 |IM-02 : Plano de situacion actual

2.00 (IM-03: Plano de propuesta de Intervenciones

3.00 [Memoria Descriptiva
N° ACUERDOS RESPONSABLE Fecha Limite
01 Arg. XXXXXXXXXXX / 12020

02
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01| Elaboracion del Acta XAXAKXX XXX X / 12020

Firmas de Aprobacién:

KXXXXXX XXX XXXXXX XXXXXXX

Version Hecho por Revisado por | Aprobado por Fecha Motivo
1.0

2.0
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b)

ANEXO 03

Modelo de Acta de Aprobacion de Expediente Técnico

ACTA DE APROBACION DE EXPEDIENTE TECNICO

Expediente Técnico: “XXXXXXXXXXXXOXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXX”

+ Presidente Comité AD HOC y Revisor : Ing. XXXXXX
de la Especialidad de Estructuras

+ Revisor Especialidad de Arquitectura : Arg. XXXXXXXXX

+ Revisor Especialidad de Inst. Eléctricas Ing. XXXXXX

+ Revisor Especialidad de Instalaciones : INg. XXXXXXXXXXXX
Electronicas

+ Revisor Especialidad de Inst. Sanitarias Ing. XXXXXXXXXX

+ Revisor Especialidad de Presupuesto, : Ing. XXXXXXXXXXXXXXX

Cronograma y Planificacion de Obra

Generalidades:

Nombre del Proyecto: “Mejoramiento de los Servicios de XXXXXXXXXXXXXXX”
Cddigo SNIP: XXXXXXX

Meta: Construccion de la Sede Judicial en XXXXXXXXX”

Presupuesto del estudio de pre inversion: S/ XXXXXXXX

P 0D

Sobre la existencia de los contenidos minimos, del Expediente Técnico

elaborado por la Gerencia de Infraestructura Inmobiliaria:

1. indice: Encontrado
Comparacion de metas estudio — perfil viable: Las variaciones de areas entre el
Expediente Técnico y el PIP VIABLE, se encuentran debidamente sustentadas en
los Anexos N°01 y N°02 del Informe N° 001-2016-OI-GG-PJ/Comité Formulador.

Por lo que el Comité AD-HOC, recomienda iniciar el tramite de verificacion de
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10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.

viabilidad y su respectivo formato segun corresponda en cumplimiento a la
Directiva General del SNIP.

Ficha técnica del proyecto o Resumen Ejecutivo: Encontrado

Memorias Descriptivas General y Memoria de Calculo por Especialidades:
Encontradas.

Especificaciones Técnicas por Especialidades: Encontradas.

Presupuesto Referencial General y por Especialidades: Encontrado.
Desagregado de Gastos Generales directamente y no directamente
relacionados con el tiempo de ejecucion de obra: Encontrado.

Planilla de Metrados por Especialidades: Encontradas.

Andlisis de Precios Unitarios por Especialidades: Encontrados.

Formulas Polindmicas por Especialidades: Encontradas.

Relacién de Insumos: Cantidad y Precios por Especialidades: Encontrado.
Cronograma de Avance de Obra Valorizado: Encontrado.

Programacion de Obra en diagrama PERT-CPM, con determinacién de la ruta
critica: Encontrado. Estudio de Mecanica de suelos: Encontrado

Estudio de Impacto Ambiental: No aplica

Plan de Seguridad y Salud en el trabajo: No Encontrado

Planos de Obra por Especialidades: Encontrado.

Rubrica de documentacién por profesionales responsables de cada area:

Encontrado.

Comparaciéon de Metas Estudio — Perfil Viable: Las variaciones de areas entre
el Expediente Técnico y el PIP VIABLE, se encuentran debidamente sustentadas
en los Anexos N°01 y N°02 del Informe N° 001-2020-GlII-GG-PJ/Comité
Formulador. Por lo que el Comité AD-HOC, recomienda iniciar el tramite de
verificacion de viabilidad y su respectivo formato segun corresponda en

cumplimiento a la Directiva General del SNIP.

c) Sobre laevaluacion realizada al Levantamiento de Observaciones:

1.

Mediante Memorandum N° -2020-SGE-GII-GG/PJ de fecha [/ /2020, el
Subgerente de Estudios de Preinversion y Definitivos, remite al Comité AD HOC,

el Informe N° -2020-E-GlI-PJ/Comité Formulador, correspondiente a la
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Subsanacién de Observaciones del Expediente Técnico “Mejoramiento de los
Servicios XXXXXXXXXXXXXXXX” para su respectiva evaluacion.

. ElI Comité AD-HOC, ha realizado la evaluacion correspondiente al Informe N° -

2020-E-GlI-GG-PJ/Comité Formulador y los Anexos N°01 — Sustento Técnico
Especialidad de Arquitectura y Anexo N°02- Sustento Técnico Especialidad de

Estructuras.

. Del analisis de la informacion remitida, se manifiesta que se han levantado las

observaciones contenidas en el Informe N°  -2020-GII-GG-PJ/Comité AD HOC, y
se ha sustentado técnicamente la variacion de areas entre el Expediente Técnico
y el PIP VIABLE, por lo tanto el Comité AD-HOC, da su conformidad declarando el
Expediente Técnico “Mejoramiento de los Servicios XXXXXXXXXXXXXXXXXX” :

APROBADO

En sefal de conformidad, se firma la presente ACTA DE APROBACION, el dia de del
2020, en original y 01 copia.

Ing. XXXXXXXXXX Arg. XXXXXXXXX
Presidente Comité AD HOC Revisor Especialidad en
Arquitectura

INg. XXXXXXXXKXXXXXXXXX Ing. XXXXXXXXXXXXX
Revisor Especialidad de Revisor Especialidad de
Instalaciones Eléctricas Instalaciones Electrénicas
Ing. XXXXXXXXXXXXXXXX Ing. XXXXKXKXKXKXXX

Revisor Especialidad de Revisor Especialidad de Costo y

Instalaciones Sanitarias Presupuesto
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ANEXO 04

Designacion de Equipo para el desarrollo del Expediente Técnico
(Formuladores)

MEMORANDUM N° -2020-SGE-GII-GG-PJ
A . EQUIPO PARA ELABORACION DE EXPEDIENTE TECNICO
Subgerencia de Estudios de Preinversion y Definitivos
DE . Ing.
Subgerente de estudios de Preinversion y definitivos
ASUNTO . Designacion de Especialistas
Proyecto “XXXXXXXXXXXXXXXXXXX”
REFERENCIA . MEMORANDO N° -2020-GII-GG-PJ
FECHA . Lima,

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, para comunicarles que se va a realizar el
desarrollo de la elaboracion del Expediente Técnico del Proyecto “XXXXXXXXXXXXX”.

Al respecto, se hace necesario nombrar un equipo de profesionales, técnicos y apoyos
para el desarrollo del expediente técnico, por lo que se les ha designado la elaboracién en
las especialidades (formuladores) detalladas segun el siguiente cuadro:

CARGO PROFESIONAL
Coordinador del Proyecto Arq.
Especialista en Arquitectura Nivel | Arg.
Especialista en Costos y Presupuesto Ing.
Especialista en Instalaciones Sanitarias Ing.
Especialista en Instalaciones Eléctricas Ing.
Especialista en Instalaciones Electromecénica Ing.
Especialista en Instalaciones Electronicas Ing.
Especialista en Estructuras Ing.
Coordinador BIM Arq.
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Modelador BIM Bach.

Apoyo Técnico en Modelado de Disefio Sr.

En tal Sentido, se les solicita que para el desarrollo de la elaboracién del expediente
Técnico, deberan tener en cuenta el cumplimiento del Reglamento, Normativas y

Directivas que correspondan de acuerdo a su especialidad.

Atentamente,

C.c.

Gerencia de Infraestructura
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ANEXO 05

Designacion de Comité Ad Hoc de Revision y Evaluacion del Expediente

Técnico
MEMORANDUM N° -2020-SGE-GII-GG-PJ
A : COMITE AD HOC PARA REVISION Y EVALUACION DE

EXPEDIENTE TECNICO

Subgerencia de Estudios de Preinversion y Definitivos

DE :Ing.

Subgerente de Estudios de Preinversion y definitivos

ASUNTO : Designacion de Revisores y Evaluadores de Expediente Técnico
Proyecto: “XXXXXXXXXXXXXXXX”

REFERENCIA : MEMORANDO N° -2020-SGE-GII-GG-PJ

FECHA : Lima,

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, para comunicarles que con documento de la
referencia se ha nombra un equipo de profesionales para el desarrollo de la elaboracion
del Expediente Técnico del Proyecto “XXXXXXXXXXXXX”.

Al respecto, atendiendo la recomendacion para efectuar las acciones por parte del equipo
formulador para que proceda con el desarrollo de la elaboracion, se hace necesario
asignar el comité evaluador para la revision total del expediente técnico.

Los profesionales que se detalla a continuacién, seran los que conformen el Comité Ad

Hoc para revision y evaluacion del expediente técnico:

CARGO PROFESIONAL
Presidente del Comité Ad Hoc Arg.
Especialista en Arquitectura Nivel | Arg.
Especialista en Costos y Presupuesto Ing.
Especialista en Instalaciones Sanitarias Ing.
Especialista en Instalaciones Eléctricas Ing.
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Especialista en Instalaciones Electromecénica Ing.
Especialista en Instalaciones Electronicas Ing.
Especialista en Estructuras Ing.

En tal Sentido, para cumplir con dicho objetivo segun vuestra especialidad, seran los
responsables de la revision y evaluacion del expediente técnico, de tal forma que el equipo
formulador proceda con las correcciones hasta la conformidad.

Atentamente,

c.c.
Gerencia de infraestructura Inmobiliaria



