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p_lp_l CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DEL CALLAO

PODER JUDICIAL ~ RESOLUCION ADMINISTRATIVA DE PRESIDENCIA N° 609-2016-P-
DEL PERU CSJCL/P)

Callao, 29 de diciembre de 2016.
'y

2I_A PRESIDENCIA DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DEL CALLAO.

/S § VISTOS Y CONSIDERANDO

4 S de la Administracién Publica previstos en el articulo 6° de la Ley 27658 -Ley Marco
%‘ " Kle Modernizacién de la Gestién del Estado, que en su inciso a) establece que “Las
Sfunciones y actividades que realice la Administracién Publica, a través de sus
dependencias, entidades y organismos, deben estar plenamente justificada y amparada
en sus normas”, consideré necesario implementar la Oficina de Asesoria Legal de la
Corte Superior de Justicia del Callao, por constituir un 6rgano de asesoramiento dentro
de la estructura organica de las Cortes Superiores que operan como Unidades
Ejecutoras conforme es de verse de lo establecido en el articulo 7° numeral 03.1, del
Reglamento de Organizacion y funciones de las Cortes superiores de Justicia que
operan como Unidades Ejecutoras, aprobado por Resolucion Administrativa N°214-
2012-CE-PJ, asi como su rol y funciones en los articulos 21° y 22° del citado
reglamento.

Que entre los principales motivos, que justificaron la implementacion de
dicha drea, correspondi6 la necesidad de desarrollar las funciones establecidas para
dicho cargo previsto en el articulo 22°, numerales 1, 5, 6 del mencionado Reglamento
de Organizacién y Funciones y previstas en los literales a), e), y f) del Manual de
Organizacion y Funciones de la Corte Superior de Justicia del Callao, por ser necesario
para la eficacia de las labores y tareas de otras dreas administrativas.

Que, luego de agotadas las gestiones destinadas para dicho fin, se logré contar
con el presupuesto necesario para la implementacién de dicha area de asesoria legal,
habiéndose designado a la funcionaria a cargo atendiendo a su experiencia
administrativa y jurisdiccional en esta Corte Superior de Justicia.

Que, mediante Informe N°16-2016-AL-CSJCL/PJ, la senora abogada Rosario
Angela Quijano Soria, Asesora Legal de esta Corte Superior de Justicia, remite el



proyecto de “Procedimiento de atencion de consultas en materia juridica y solicitudes
de opinion legal que se formulen ante la Oficina de Asesoria Legal de la Corte Superior
de Justicia del Callao”.

Que, analizado el contenido del proyecto del documento normativo, se
advierte que tiene por objeto establecer el procedimiento para el cumplimiento de las
funciones establecidas en la normatividad antes mencionada.

Que, asimismo se aprecia que el mencionado proyecto cuenta con la opinion
favorable emitida por la Unidad de Planeamiento y Desarrollo de esta Corte Superior,
mediante Informe N°004-2016-AR-UPD-CSJCL/PJ, cumpliéndose de esta forma con lo
establecido en el “Manual para la Formulacién de Documentos Normativos de Gestion
del Poder Judicial” aprobado con Resolucion Administrativa N° 318-2013-P-PJ.”

Que, por lo expuesto y teniendo en cuenta que dicho documento normativo
permitird un mejor desempenio del citado érgano de asesoramiento, debe procederse
a su aprobacion.

En consecuencia, en uso de las atribuciones y obligaciones otorgadas a los
Presidentes de Corte, por el articulo 90° incisos 3), 4) y 9) del Texto Unico Ordenado
de la Ley Orgénica del Poder Judicial;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR el “Procedimiento de atencién de consultas en
materia juridica y solicitudes de opinion legal que se formulen ante la Oficina de
Asesoria Legal de la Corte Superior de Justicia del Callao”, que como anexo forma
parte de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: DISPONER que la Oficina Distrital de Imagen Institucional se
encargue de difundir el documento de gestion institucional aprobado en el articulo
precedente, a través de la pagina web institucional.

ARTICULO TERCERO: PONGASE la presente resolucién en conocimiento de la
Oficina Desconcentrada de Control de la Magistratura del Callao, de la Gerencia de
Administracion Distrital, de la Oficina de Imagen Institucional,~de los

Magistrados, para los fines pertinentes.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE y

PRESIDENTE
CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DEL CALLAO



PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE CONSULTAS EN
MATERIA JURIDICA Y SOLICITUDES DE OPINION LEGAL ANTE
LA OFICINA DE ASESORIA LEGAL DE LA CORTE SUPERIOR DE

JUSTICIA DEL CALLAO

OBJETO

Establecer el procedimiento para la atenciéon de consultas en materia
juridica y solicitudes de opinion legal para el cumplimiento de las
funciones especificas previstas en el Manual de Organizacion vy
Funciones de la Corte Superior de Justicia del Callao.

FINALIDAD

Optimizar el desempefo de las areas administrativas y las areas que
requieran consultas en materia juridica y opinion legal a través de la
unificacion de criterios en relacion a la interpretacion y aplicacion de
dispositivos legales que sean de obligatoria observancia para el
cumplimiento de sus funciones.

ALCANCE

El presente procedimiento es de aplicacion para todas las consultas en
materia juridica y solicitudes de opiniéon legal que formulen las areas
administrativas y las areas que requieran dicho servicio de la Corte
Superior de Justicia del Callao.

DEFINICIONES

Area Administrativa: Gerencia de Administracion Distrital, Unidades y
las areas que las integran, Coordinaciones, Administraciones de Modulos,
Archivo Central, Oficina de Imagen Institucional, Oficina de Control
Institucional.

Consulta en materia juridica: Solicitud en relacion a la interpretacion de
normas de caracter general.

Solicitud de opinion legal: Solicitud en relacion a la interpretacion,
alcance o aplicacion de normas u otros dispositivos normativos para un
hecho especifico o situaciéon determinada.
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V.

VI.

IX.

DOCUMENTOS A CONSULTAR.
Ley 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.
Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

Resolucion  Administrativa N°214-2012-CE-PJ, Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Cortes Superiores de Justicia que
operan como Unidades Ejecutoras.

Resolucion Administrativa N° 318-2013-P-PJ, Manual para la
Formulacion de Documentos Normativos de Gestion del Poder Judicial,
aprobado por la Presidencia del Poder Judicial.

VIGENCIA

El presente procedimiento entrara en vigencia con la expedicion de la
Resolucion Administrativa que lo apruebe.

RESPONSABILIDADES

Presidente de la Corte Superior de Justicia del Callao; sera responsable
de su aprobacion y supervision.

Gerente de Administracion Distrital; sera responsable de su supervision.
Jefe de Asesoria Legal; sera responsable de su administracion y
cumplimiento.

DISPOSICIONES GENERALES

8.1. En tanto no se determine por Ley el caracter de opinion técnica, los
informes que emita el area de Asesoria Legal absolviendo las consultas
en materia juridica y solicitudes de opinion legal tendran el caracter
consultivo y orientador.

8.2. Las consultas en materia juridica podran ser presentadas por escrito
o a través del correo institucional.

8.3. Las solicitudes de opinion legal deberan ser presentadas por escrito.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

9.1. Los requerimientos consultas en materia juridica y solicitudes de
opinion legal deberan contener:

a) Datos del responsable del area solicitante o de quien se le haya
delegado dicha funcion.
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b) En el caso de las solicitudes de opinion legal, se debera precisar en
forma concreta la situacion o hecho especifico que haga necesaria la
opinién legal, debiendo adjuntar toda la documentacion relacionada al
" mismo en forma legible.

9.2. La Oficina de Asesoria Legal, verificara que la solicitud de absolucion
de consulta juridica o solicitud de opinion legal sea presentada en forma
completa, de lo contrario comunicara las observaciones al area
solicitante, para que subsane en un plazo de 2 dias, transcurrido el cual
devolvera el pedido.

9.3. De no existir observacion alguna a la solicitud de absolucion de
consulta juridica o solicitud de opinion legal, la Oficina de Asesoria Legal
debera absolver las consultar juridicas en un plazo no mayor a 5 dias
habiles y en el caso de opiniones legales 7 dias habiles.

9.4. Los requerimientos de consultas en materia juridica y solicitudes de
opinion legal deberan tener presente los plazos establecidos en el
numeral 9.3, a efectos que sean presentados con la debida anticipacion.

9.5. Los plazos establecidos en el numeral 9.3.en ninguna forma
modifican los plazos establecidos para el cumplimiento de las funciones
de las areas administrativas que requieran consulta juridica u opinion
legal.

9.6. Los pedidos con caracter de urgencia se encuentran regulados por
la norma de la materia.

X.- DISPOSICION COMPLEMENTARIA.

10.1. .El incumplimiento de las disposiciones contenidas en el presente
procedimiento, dara origen a las acciones correctivas o sancionadoras
correspondientes segun el caso.

Xl.- ANEXO: Flujograma
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ANEXO - FLUJOGRAMA
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