RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 111-2017-CE-PJ

Lima, 29 de marzo de 2017

VISTOS:

El Oficio N° 64-2017-ETI-CPP/PJ, cursado por el sefior Consejero
Responsable del Equipo Técnico Institucional de Implementacion del Codigo Procesal
Penal; e Informe N° 107-2016-NOR-ST-ETI-CPP/PJ, del Componente Normativo del
referido Equipo Técnico.

CONSIDERANDO:

Primero. Que con la vigencia del Codigo Procesal Penal,. los
representantes del Ministerio Publico tienen un rol mds activo y protagénico en la
investigacion del delito, 6rgano que al estar comprendido como parte dentro del proceso
penal, conforme lo establece la Seccion IV del Libro Primero del Codigo Procesal Penal,
en el transcurso de su actuacién e intervencion en el proceso penal comun, sus
actuaciones son plasmadas en los siguientes documentos: Disposiciones, Providencias
y Requerimientos; estos tltimos son presentados ante el Poder Judicial.

Segundo. Que, en lo que respecta al ciudadano, investigado y/o imputado,
su rol también ha variado; puesto que en el antiguo modelo penal, el referido sujeto
procesal presentaba sus escritos ante el Poder Judicial; ahora, el Ministerio Publico, al
tener la carga de la prueba, los escritos son presentados ante dicha institucion, para luego
emitir sus providencias y articular ante el Poder Judicial, a través de escritos y/o
solicitudes; como lo prevé, entre otros, el inciso 4 del articulo 71° del Codigo Procesal
Penal: “la solicitud del imputado se resolverd inmediatamente, previa constatacion de
hechos y realizacion de una audiencia con la intervencion de las partes”.

Tercero. Que durante la tramitaciéon del proceso penal comun, bajo las
reglas del Codigo Procesal Penal, nos encontramos frente a dos documentos o
herramientas institucionales, por un lado el expediente fiscal, (articulo 134° del Codigo
Procesal Penal - Contenido del expediente fiscal), el cual es formado y esté a cargo del
representante del Ministerio Puiblico; y el expediente judicial (articulo 136° del Codigo
Procesal Penal - Contenido del expediente judicial), que estd formado y estd a cargo de
los operadores del Poder Judicial, lo que ha generado en determinados Distritos
Judiciales algunas dudas respecto a qué documentos debe archivar el Ministerio Ptblico
y que documentacioén debe ser archivada por el Poder Judicial en el Modulo Penal -Area
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de Custodia-, teniendo presente que la investigacion del delito o falta en el Codigo
Procesal Penal, esta a cargo de los representantes del Ministerio Publico.

Cuarto. Que, por su parte, el Ministerio Publico mediante Resolucion

Administrativa N° 748-2006-MP-FN, del 21 de junio de 2006, “Reglamento de la
Carpeta Fiscal”, preciso el contenido y forma de archivo, mientras que en sus articulos
4° y 14° determin6 la forma, modo y conservaciéon. Empero el Poder Judicial no ha
previsto el mecanismo, forma y modo de c6mo van a ser archivados los expedientes
judiciales, generados ante la comunicacién de investigacion preliminar y/o inicio,
conclusién de la investigacion preparatoria, o ante solicitudes presentadas por
ciudadanos inmersos en investigaciones.
En cuanto al Poder Judicial, el Reglamento del Expediente Judicial bajo las normas del
Codigo Procesal Penal, articulo 16°, define de manera general la formacion, custodia y
recomposicion del expediente judicial y de los cuadernos formados durante la
investigacion preparatoria.

Quinto. Que, en lo que respecta al Ministerio Publico, conforme a lo
dispuesto en su reglamento, debe archivar todos los requerimientos generados por sus
Fiscales durante la investigacion preparatoria y/o preliminar, los cuales forman parte del
expediente fiscal; y, por su parte, el Poder Judicial debe archivar toda la documentacion
y/o solicitudes que se genere en sede judicial, y lo que conforma el expediente judicial,
que se encuentre con mandato expreso de archivo provisional o definitivo.

Sexto. Que, en ese sentido, siendo atribucion del Consejo Ejecutivo del
Poder Judicial reglamentar lo relacionado con la formacién, custodia, conservacion,
traslado, recomposicion y archivo del expediente judicial, conforme al articulo 136°.2
del Codigo Procesal Penal; es menester establecer lineamientos para el traslado del
expediente judicial y solicitudes generadas dentro de la investigacién preliminar y/o
preparatoria, a fin de uniformizar el procedimientos y criterios a seguir por los 6rganos
jurisdiccionales a nivel nacional.

Sétimo. Que el numeral 26) del articulo 82° del Texto Unico Ordenado
de la Ley Organica del Poder Judicial, determina como funciones y atribuciones del
Consejo Ejecutivo del Poder Judicial, la adopcién de acuerdos y demds medidas
necesarias para que las dependencias de este Poder del Estado funcionen con celeridad
y eficiencia.

Por estos fundamentos; en mérito al Acuerdo N° 233-2017 de la décimo
quinta sesion del Consejo Ejecutivo del Poder Judicial de la fecha, adoptado con la
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intervencion de los sefiores Rodriguez Tineo, De Valdivia Cano, Lecaros Cornejo,
Ruidias Farfan y Alvarez Diaz, sin la intervencién de la sefiora Consejera Vera
Meléndez por encontrarse de licencia; en uso de las atribuciones conferidas por el
articulo 82° del Texto Unico Ordenado de la Ley Organica del Poder Judicial. Por
unanimidad,

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- Aprobar la Directiva N° 002-2017-CE-PJ
denominada “Directiva de Archivo de Expedientes Judiciales y/o Solicitudes en el
Modulo Penal del Cédigo Procesal Penal”; el mismo que como anexo forma parte de la
presente resolucion.

Articulo Segundo.- Disponer la publicacién de la presente resolucion y
documento aprobado en el Portal Institucional del Poder Judicial, para su debido
cumplimiento.

Articulo Tercero.- Transcribir la presente.resolucion al Presidente del
-Poder Judicial, Equipo Técnico Institucional de Implementacion del Cédigo Procesal
Penal, Oficina de Control de la Magistratura, Ministerio Publico, Cortes Superiores de
Justicia del pais; y a la Gerencia General del Poder Judicial, para su conocimiento y
fines consiguientes.

Registrese, publiquese, comuniquese y cimplase.

DUBERLI APOLINAR RODRIGUEZ TINEO
Presidente

LAMC/pcs ‘ \
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DIRECTIVA N° 002-2017-CE-PJ

OBIJETIVO.
Establecer un marco formal que regule el procedimiento de archivo de los
solicitudes, de los diferentes Organos
de las

expedientes judiciales y/o
Jurisdiccionales Penales que aplican el Nuevo Codigo Procesal Penal,

Cortes Superiores de Justicia del Peru.

FINALIDAD.
los expedientes judiciales y/o solicitudes, a los Archivos del Médulo Penal —

Area de Custodia- que aplica el Nuevo Codigo Procesal Penal, de cada Corte

l.
Establecer pautas y uniformizar criterios sobre el procedimiento de traslado de

Superior.
Optimizar la dinamica procedimental en la tratativa de expedientes judiciales,
esde un inicio hasta su archivo en el Area de Custodia, a fin de generar un
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- La correcta identificacién del Expediente Judicial y su contenido, entendiendo
por ello el que se origina, conforme lo prevé el articulo 136 del Codigo
Procesal Penal, una vez dictado el auto de citacion a juicio, el cual contendra,
ademas de las solicitudes y requerimientos presentados directamente ante el

6rgano jurisdiccional:
b) Las actas en que consten las actuaciones objetivas e irreproducibles

a) Las actuaciones relativas al ejercicio de la accion penal y de la accion civil
realizadas por la Policia o el Ministerio Publico, asi como las declaraciones del

derivada del delito.

c) Las actas referidas a la actuacion de la prueba anticipada.

imputado.
d) Los informes periciales y los documentos.
e) Las resoluciones expedidas por el Juez de la Investigacion Preparatoria v,

de ser el caso, los elementos de conviccién que la sustentan.

f) Las resoluciones emitidas durante la etapa intermedia y los documentos,
informes y dictdmenes periciales que hayan podido recabarse, asi como — de

| caso — las actuaciones complementarias realizadas por el Ministerio

ser e
publico.
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ALCANCE.

La presente cartilla involucra a todos los Organos Jurisdiccionales Penales y
Area de Custodia del Mddulo Penal que aplica el Nuevo Codigo Procesal Penal
de las Cortes Superiores de Justicia a nivel nacional.

V. BASE LEGAL.

e Constitucién Politica del Perd de 1993.
e Decreto Legislativo N° 957 - Nuevo Codigo Procesal Penal.

e Decreto Legislativo N° 958, mediante el cual se cred la Comisiéon Nacional

~de Implementacion del Nuevo Cddigo Procesal Penal.

e Resolucién Administrativa N°096-2006-CE-PJ - Reglamento del Expediente
Judicial bajo las normas del Cédigo Procesal Penal.
. Resolucion Administrativa N° 220-2016-CE-PJ - Guia del Administrador del
© “ % Codigo Procesal Penal.
Resolucién Administrativa N° 082-2013-CE-PJ- Manual de Organizacion y
Funciones de los Organos Jurisdiccionales Penales de la Cortes Superiores
de Justicia — MOF.

V. VIGENCIA.
La siguiente directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de su

publicacion.

Vi PROCEDIMIENTO _PARA EL ARCHIVO DE EXPEDIENTES JUDICIALES Y/O
SOLICITUDES.

En esta etapa se establecera el mecanismo adecuado y sectorizado del
procedimiento a seguir respecto a los expedientes judiciales y/o solicitudes,
que se encuentren con mandato judicial de archivo provisional o definitivo:

6.1. Clasificaciéon: El Especialista Judicial, debera remitir al Archivo Modular -
Area de Custodia, los expedientes judiciales y/o solicitudes, generadas por el
6rgano jurisdiccional de cada instancia seleccionados en la siguiente manera:

- El expediente judicial, que haya concluido su etapa.

- Los cuadernos de ejecucion, que se encuentren ejecutados.

- Las solicitudes resultas que hayan quedado consentidas y/o ejecutoriadas.




6.2. REVISION DE EXPEDIENTES JUDICIALES Y/O SOLICITUDES:

El asistente del Area de Custodia, al recepcionar el expediente judicial y/o
solicitud deberad verificar o siguiente:

- la correcta foliacion. ~

- Que el expediente judicial y/o solicitud, cuente con mandato judicial de
archivo provisional o definitivo.

- Deberd verificar si el expediente y/o solicitud, a archivar se encuentre
debidamente cocido y foliado.

- Los expedientes y/o solicitudes deberdn ser remitidos respetando el estandar
de paquete de 35 centimetros maximo de altura, si un expediente judicial y/o
solicitud supera esta medida deberd formarse otro paquete con esas
dimensiones.

- 6.3. REGISTRO EN EL SISTEMA: Antes de remitir los expedientes judiciales y/o

dicial y/o solicitudes, para posteriormente el Asistente de Custodia via
S{stema Integrado Judicial proceda a recepcionarlo quien procedera clasificar

clasificandolos segiin corresponda en nimero de paquetes, fila y orden, a fin
de facilitar el posible desarchivamiento de los mismos. En caso de las sedes
y/o sub sedes en las que no se encuentre habilitado el Sistema Integrado
Judicial, se deberd realizar por el medio més idéneo el registro
correspondiente.

6.4. FORMALIDAD: Ei traslado de paquetes de expedientes judiciales y/o
solicitudes, al Area de Custodia del Médulo Penal, deberd ser mediante oficio
remitido al Administrador del Médulo Penal, el cual debera ser generado en
triplicado y debe adjuntarsele la ficha, formato y/o reporte de remisién, a fin
de generar un registro en los legajos correspondientes. Corresponde al
asistente de causas y al encargado del area de custodia digitalizar el oficio de
recepcion y la ficha donde se advierta los datos de archivamiento (ndmero de
paquetes, filay orden).

Vil PROCEDIMIENTO DE DESARCHIVAMIENTO DE EXPEDIENTES.

7.1. El procedimiento de desarchivamiento de expedientes judiciales y/o
solicitudes, podra ser ante el Organo Jurisdiccional donde se tramito la causa,
donde el interesado, debera acreditar haber sido o ser parte del proceso o
tener interés legitimo sobre la causa, deberd presentar la constancia de
bdsqueda del expediente (o en su defecto el arancel Judicial por concepto de



busqueda del expediente) vy arancel judicial por concepto de
desarchivamiento de expediente. ’

Vill. PROCEDIMIENTO PARA LA ENTREGA DE COPIAS SIMPLES O CERTIFICADAS,
" 'ASi COMO ANEXOS. SR o

El escrito para solicitar copias simples o certificadas, asi como la devolucion
de anexos, deberan ser solicitados a través de un formato que debe contener
el nombre y apellidos del solicitante, nimero de su Documento Nacional de
identidad, ndmero de expediente judicial y/o solicitud, orden, fila anaquel u
forma en la cual fueron clasificados por el drgano jurisdiccional —informacion
que se proporcionara por el area de atencion al publico—, Especialista Judicial,
~ materia, numero de cédigo del expediente archivado, nimero de copias

~solicitadas y consignar el motivo del desarchivamiento, debiéndose adjuntar a
2 'id-jcho formato el arancel Judicial presentado (de ser el caso). Finalmente,
j‘f‘f‘djeberé ser firmado en la parte inferior derecha por el solicitante.
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X:- PROCEDIMIENTO PARA LA DEVOLUCION DEL EXPEDIENTE JUDICIAL Y/O
SOLICITUDES.

9.1. A efecto de que un expediente que fue desarchivado anteriormente, sea
remitido al Area de Custodia, deberda ser devuelto mediante un oficio
conforme corresponda, realizando las acciones descritas en el punto 6.3, a fin
de que el Asistente de Custodia pueda colocar el expediente judicial y/o
solicitud en la ubicacion originaria.

(- X. DISPOSICIONES FINALES:

10.1. Se prpcederé a archivar definitivamente los expedientes judiciales y/o
solici’fudes, que hayan sido originados o formados en sede judicial.
10.2. La presente directiva coadyuvara a los parametros que la Ley establece.
. 10.3. Para el caso de los expedientes judiciales y/o solicitudes que se encuentren
¥ con mandato judicial de archivo definitivo, se precederd conforme a las
normas establecidas por el Archivo Central de la Corte Superior.




