CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LIMA SUR
PRESIDENCIA

RESOLUCION ADMINISTRATIVA
N° 301-2011-P-CSJLIMASUR/P]

Lima, 31 de Mayo de 2011

VISTOS:

La Resoluciéon Administrativa N° 334-2010-CE-PJ, expedida por el Consejo Ljecutivo del
Poder Judicial; y,

CONSIDERANDO:

Mediante Decreto Ley N° 25680 y Ley N® 28765, el Distrito Judicial de Lima se
desconcentr6 en Lima Norte, Lima Sur y Lima Este. Por Resolucién N° 269-2008-CE-PJ, se
dispuso que la sede de la Corte Superior de Justicia de Lima Sur se ubique en el distrito de
Villa Maria del Triunfo; asimismo, se determiné que su competencia territorial comprenderia
los distritos de Villa Maria del Triunfo, San Juan de Miraflores, Villa El Salvador, Lurin,
Santisimo Salvador de Pachacamac (excluyéndose la zona Centro Poblado 1.os Huertos de

Manchay), Punta Hermosa, Punta Negra, San Bartolo, Santa Maria del Mar y Pucusana.

Por Resolucién Administrativa N° 292-2008-CE-PJ, se dispuso que las Salas de Ja
Corte Superior de Justicia de Lima Sur se conformarian mediante la reubicacién v
conversion de la Octava Sala Civil de la Corte Supertor de Justicia de Lima, en la Sala Civil
de la Corte Superior de Lima Sur; la Sexta Sala Penal Especial de la Corte Superior de

Justicia de Lima, en la Sala Penal de la Corte Superior de Justicia de Lima Sur.

Por Resolucion Administrativa N° 334-2010-CE-PJ de fecha 06 de octubre de 2010,
publicada en el Diario Oficial “El Peruano” el 07 de octubre de 2010, se dispuso el

funcionamiento de la Corte Superior de Justicta de Lima Sur a partir del 13 de octubre de cse

mismo ano.
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El Derecho a la tutela jurisdiccional efectiva constituye un pilar fundamental en un
Estado de Derecho por cuanto es el atributo subjetivo que tiene todo sujeto de derecho de
acceder a un 6rgano jurisdiccional para solicitar tutela de una situacion juridica que alega esti
siendo vulnerada o amenazada, a través de un proceso dotado de las minimas garantias,

luego del cual se expedira una resoluciéon fundada en derecho con posibilidad de ejecucion.

El derecho a la tutela jurisdiccional efectiva mplica un haz de derechos: el acceso a la
justicia, el derecho al debido proceso y la efectividad de lo resuelto. Destacindosc dentro dcl
derecho al debido proceso, el derecho a un proceso sin dilaciones indebidas, el mismo que
constituye un requisito basico en un sistema legal igualitario moderno, que pretenda
garantizar y no solamente proclamar los derechos de todos; mdxime 5i, hoy mas que nunca la
sociedad nos exige mayor celeridad y eficacia en ¢l cumplimiento de los plazos procesales;
creaciéon de mecanismos que permitan un mayor acceso al servicio de justicia; y
transparencia en la conduccion de los procesos a efecto que la prestacion del servicio de

justicia se haga con calidad, predictibilidad y celeridad.

En tal contexto, como politica de gestion y en aras de propender a la efectividad del
derccho a la tutela jurisdiccional efectiva, y, especificamente al derecho a un proceso sin
dilaciones indebidas; resulta pertinente establecer en el Distrito Judicial de Lima Sur
formatos estandar para la elevacién de expedientes al 6rgano superior en relacion a la
remision de los oficios respectivos; ello, de conformidad a la normatividad pertinente y con
la finalidad de evitar devoluciones y retardos mnnecesarios que transgredan el principio de

celeridad procesal.

EI Presidente de Ia Corte Superior de Justicia, es la maxima autoridad administrativa
en el Distrito Judicial a su cargo y dirige la politica interna de su Distrito Judicial con el
objeto de brindar un eficiente servicio de administracion de justicia en pro de los justiciables,
asimismo, el articulo 6° de la Resolucion Administrativa 334-2010-CE-PJ ha facultado a Ia
Presidencia de esta Corte a tomar las medidas necesarias con la finalidad del adecuado

cumplimiento de lo dispuesto en dicha resolucién e implementacién de la Corte Superior de

Justicia de Lima Sur.
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Por lo que, estando a las consideraciones antes expuestas y en uso de las facultades
conferidas al suscrito por los incisos 3), 4) y 9) del articulo 90° del Texto Unico Ordenado

de la Ley Organica del Poder Judicial;

SE RESUELVE:

Articulo Ptimero.- APROBAR los Formatos Hstandar de Oficio de Elevacion,

correspondiente al ambito Civil y al ambito Penal, en Incidentes y Procesos Principales,
segun corresponda la instancia jurisdiccional, debiendo tener en cuenta la materia propia de
la  especializacion  de  cada organo jurisdiccional, denominandose: FORMATO
ESTANDAR DE OFICIO DE ELE VACION, que como ANEXOS 1,2, 4y 5 forman

parte integrante de la presente Resolucion Administrativa,

Articulo_Segundo.- APROBAR los Formatos Estandar de la Certificacién que deberi

realizar el Especialista Legal, a cargo del expediente, del Juzgado que efectia la elevacion;
denominindose: FORMATO ESTANDAR DE CERTIFICACION, que como

ANEXOS 3 y 6 forman parte integrante de la presente Resolucion Administrativa,

Articulo Tercero.- DISPONER EL USO OBLIGATORIO de los Formatos Estandar

de Oficio de Elevacién, y, Formatos de Certificaciéon correspondiente al ambito Civil y al
ambito Penal aprobados precedentemente, ¢n todos los Organos Jutisdiccionales integrantes
de esta Corte Superior de Justicia. Debiendo disponer previamente su circulacién via Buzén

Electronico a todos los 6rganos jurisdiccionales de esta Corte Superior de Justicia.

Articulo_Cuarto.- PRECISAR que, a fin de garantizar la uniformidad del Formato

Estandar, los jueces a cargo de los Juzgados Paz ILetrado de Familia, Paz Letrado Civil -
Laboral y Juzgados Mixto, DEBERAN AJUSTARSE a dicho Formato Estandar matetia
de la presente Resolucién Administrativa, correspondiente al 4mbito CIVIL. Siendo ademis,
que los Juzgados Mixtos, DEBERAN AJUSTARSE a dicho Formato Estandar materia de

la presente Resolucion Administrativa, correspondiente al ambito PENAL.



FUATIOR RFRTIGE

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LIMA SUR
PRESIDENCIA

Articulo Quinto.- PRECISAR que, todos los 6rganos integrantes de esta Corte Superior
de Justicia solo podran realizar adiciones de datos estrictamente necesarios; respecto de la
materia propia de cada especializacion a los Formatos Estindar de Oficio de Elevacion y
Formatos de Certificacion materia de la presente Resolucion Administrativa, para su debida
presentacién y admisién por las Mesas de Partes de cada Organo y/o Sede Jurisdiccional,

respectivamente.

Articulo Sexto.- DISPONER la directa supervision y control de los seores jueces de

todos los niveles sobre el personal jurisdiccional a su cargo en el uso obligatorio de los
Formatos Estandar de Oficio de Elevacion y Formatos de Certificacion, segun corresponda
la materia, y dentro del ambito pertinente, debiendo tomar todas las medidas indispensables

para tal efecto. +

Articulo Séptimo.- DISPONER que, para mejot resolver en los cuadernos se deberan
adjuntar la totalidad de las cédulas de notificacion de las resoluciones relevantes para
resolver el grado; y, en caso, haya existido en el decurso del proceso, la variacion del
domicilio de alguna de las partes, el especialista legal debera certificar cual es el Gltimo
domicilio procesal a notificar. Formandose un solo cuaderno, aun si la resolucion ha sido

impugnada por todas las partes procesales.

Asimismo, en el caso de apelacién de autos sin efecto suspensivo, se debera indicar si, con
respecto a la misma resolucién apelada, se ha elevado otro cuaderno de apelacion con
anterioridad, siendo que de haber ocurrido asi, se debera precisar la fecha y el nimero de

oficio de elevacién.

PRECISAR que, sélo en los casos de cuadernos incidentales, en materia penal en lo que a
constitucion en parte civil atafie, se debera adjuntar de manera obligatoria tanto el escrito

como la resolucion que la admite, de ser el caso.

Articulo Octavo.- Hacer de conocimiento la presente resolucion al Sefior Presidente de Ja

X Corte Suprema de Justicia, Consejo Ejecutivo del Poder Judicial, Oficina Desconcentrada de
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Control de Ia Magistratura de Lima Sur, Gerencia General del Poder Judicial, Oficina de

Administracion Distrital de esta Corte Superiot de Justicia, y Magistrados para los fines
pertinentes.

REGISTRESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE

CPE RS TEA I GUN PaSTOR
P e bl ENTE

5 CORTE SUPERIUK DE USTICIR PE !
C POOER JUDIT




ANEXO N° 01
FORMATO ESTANDAR DE OFICIO DE ELEVACION (CIVIL)

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LIMA SUR
(N° de Juzgado) Juzgado (segun la instancia y la especializacion) de (distrito con competencia)

Lima, (fecha: dia/mes/afio)

Sefior(a) Doctor(a):
ORGANO JURISDICCIONAL COMPETENTE
Presente.-

Tengo el honor de dirigirme a usted, a efecto de remitir a fojas ... (indicar en nimeros y letras) el
Expediente que a continuacion se precisa:

1. EXPEDIENTE N° to-

2. DEMANDANTE (S) : (indicar nombres y apellidos en mayusculas).
3. DEMANDADO (A) (S) : (indicar nombres y apellidos en maytsculas).
4. VIAPROCEDIMENTAL RSP
5. MATERIA S PP
6. CUADERNOS ACOMPANADOS: (s6lo indicar cuantos y las fojas de cada uno).

Los actuados se elevan en mérito a:

1. APELACION DE:

» SENTENCIA O

RESOLUCION IMPUGNADA:

N° DE RESOLUCION oo FECHA (dia/ mes/afio) FOJAS ......

CONCESORIO:

N° DE RESOLUCION .....ccocommiminrcnnn. FECHA (dia/ mes/afio) FOJAS ......
2. CONSULTA: [

N° DE RESOLUCION ..oovovoeee FECHA (dfa/ mes/afio) FOJAS ......

CONCESORIO:

N°® DE RESOLUCION oo FECHA (dia/ mes/afio) FOJAS ......
3. APELACION DIFERIDA: O

N° DE RESOLUCION oo, FECHA (dia/ mes/afio) FOJAS ......

CONCESORIO:

N° DE RESOLUCION oovvoeoreeen, FECHA (dia/ mes/afic) FOJAS ......

4. ANOTACION ADICIONAL:

Atentamente,



ANEXO N° 02
FORMATO ESTANDAR DE OFICIO DE ELEVACION (CIVIL)

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LIMA SUR
(N° de Juzgado) Juzgado (segun la instancia y la especializacion) de (distrito con competencia)

Lima, (fecha: dia/mes/afio)

OFICIO N° (...)-(ANO)-(N° v Denominacién del Juzgado)/CSJLIMASUR

Seiior(a) Doctor(a):
ORGANO JURISDICCIONAL COMPETENTE
Presente.-

Tengo el honor de dirigirme a usted, a efecto de remitir a fojas ... (indicar en numeros y letras) el
Expediente que a continuacion se precisa:

1. EXPEDIENTE N° o

2. DEMANDANTE (S) : (indicar nombres y apellidos en maytsculas).
3. DEMANDADO (A) (S) : (indicar nombres y apellidos en maytsculas).
4. VIAPROCEDIMENTAL ...
5. MATERIA
6. CUADERNOS ACOMPANADOS (s6lo indicar cuantos y las fojas de cada uno).

Los actuados se elevan en mérito a;

1. APELACION DE:

» AUTO [

CON EFECTO: SUSPENSIVO a SIN EFECTO SUSPENSIVO [
RESOLUCION IMPUGNADA:

N° DE RESOLUCION oo FECHA (dfa/ mes/afio) FOJAS ......
CONCESORIO:

N° DE RESOLUCION oo FECHA (dfa/ mes/afio) FOJAS ......

2. ANOTACION ADICIONAL:

Atentamente,



ANEXO N° 03

FORMATO ESTANDAR DE CERTIFICACION (SENTENCIAS Y AUTOS)
A cargo del Especialista Legal
(CIVIL)

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LIMA SUR
(N° de Juzgado) Juzgado (segiin la instancia y la especializacién) de (distrito con competencia)

Lima, (fecha: dia/mes/afio)

Expediente; N° de expediente en el Juzgado

CERTIFICO:

Que, en el presente proceso (indicar la materia), (indicar si es principal o cuaderno):

PREVENCION: Indicar si existe prevencién, de ser el caso sehalar
la(s) foja(s) y la(s) Salas que previnieron.

DOMICILIO PROCESAL - En caso de variacion de domicilio, indicar cual es ol

NOTIFICACIONES altimo domicilio procesal valido para efecto de la

(s6lo para el caso de cuadernos)

notificacion.

(OBLIGATORIAMENTE en los cuadernos  se
deberan adjuntar la totalidad de las cédulas de
notificacion  de las resoluciones relevantes para
resolver el grado).

CUADERNOS ANTERIORES DE
APELACION (sélo para autos sin efecto
suspensivo)

Indicar si con respecto a la misma resolucién apelada
se ha elevado otro cuaderno de apelacion con
anterioridad, de haber ocurrido ello, precisar la fecha
y el nimero de oficio de envio.

FOJAS:

Indicar la cantidad de fojas que contiene el
expediente o incidente, y si son varios tomos,
numerarlos correlativamente.,

Atentamente,




ANEXO N° 04
FORMATO ESTANDAR DE OFICIO DE ELEVACION (PENAL)

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LIMA SUR
(N° de Juzgado) Juzgado (segun la instancia y la especializacién) de (distrito con competencia)

Lima, (fecha: dia/mes/afio)

Seiior(a) Doctor(a):
ORGANO JURISDICCIONAL COMPETENTE
Presente.-

Tengo el honor de dirigirme a usted, a efecto de remitir a fojas ... (indicar en nimeros y letras) el
Expediente que a continuacion se precisa:

1. EXPEDIENTE N° o

2. PROCESADOS (S) : (indicar nombres y apellidos en maytsculas).

3. AGRAVIADO (A) (S) : (indicar nombres y apellidos en maytsculas).

4. VIAPROCEDIMENTAL ...

5. DELITO : (tipo de delito, modalidad, y fecha del mismo)

6. CONDICION : (reo libre o circel, en este dltimo caso, indicar el centro penitenciario

y la fecha de inicio de su detencién fisica).
7. FECHA DE AUTO APERTORIO Y/O DEL AUTO QUE DISPONE LA FORMALIZACION
DE LA INVESTIGACION PREPARATORIA: ....................................
8. CUADERNOS ACOMPANADOS: (s6lo indicar cuantos y las fojas de cada uno).

Los actuados se elevan en mérito a:

1. APELACION DE:

» SENTENCIA [

RESOLUCION IMPUGNADA:

N° DE RESOLUCION oo FECHA (dia/ mes/afio) FOJAS ......

CONCESORIO:

N° DE RESOLUCION oo FECHA (dia/ mes/afio) FOJAS ......
2. INFORMES FINALES: [

FECHA (dia/ mes/ario) FOJAS ...

3. ANOTACION ADICIONAL:

Atentamente,



ANEXO N° 05
FORMATO ESTANDAR DE OFICIO DE ELEVACION (PENAL)

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LIMA SUR

(N° de Juzgado) Juzgado (segin la instancia y la especializacién) de (distrito con competencia)

Lima, (fecha: dia/mes/ aio)

OFICIO N° (...)-(ANO)-(N°_y Denominacién del Juzgado)/CSJLIMASUR

Seiior(a) Doctor(a):
ORGANO JURISDICCIONAL COMPETENTE

Presente.-

Tengo el honor de dirigirme a usted, a efecto de remitir a fojas ... (indicar en numeros y letras) el

Expediente que a continuacion se precisa:

SR LN e

EXPEDIENTE N° -

PROCESADOS (S) : (indicar nombtes y apellidos en mayusculas).

AGRAVIADO (A) (S) : (indicar nombres y apellidos en mayusculas).
VIAPROCEDIMENTAL ...~

DELITO : (tipo de delito, modalidad, y fecha del mismo)

CONDICION : (reo libre o cércel, en este Gltimo caso, indicar el centro penitenciario

y la fecha de inicio de su detencién fisica). .
FECHA DE AUTO APERTORIO Y/O DEL AUTO QUE DISPONE LA FORMALIZACION
DE LA INVESTIGACION PREPARATORIA:

Los actuados se elevan en mérito a:

1. APELACION DE:

» AUTO [

RESOLUCION IMPUGNADA:

N°® DE RESOLUCION oo FECHA (dia/ mes/afio) FOJAS ......
CONCESORIO:

N°® DE RESOLUCION oo FECHA (dia/ mes/afio) FOJAS ......

2. ANOTACION ADICIONAL:

Atentamente,



) ANEXO N° 06
FORMATO ESTANDAR DE CERTIFICACION(SENTENCIAS Y AUTOS)
A cargo del Especialista Legal

(PENAL)

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LIMA SUR
(N° de Juzgado) Juzgado (segtn la instancia y la especializacion) de (distrito con competencia)

Lima, (fecha: dia/mes/ afio)

Expediente: N° de expediente en el Juzgado

CERTIFICO:

Que, en el presente proceso (indicar la materia),

(indicar si es principal o cuaderno):

PREVENCION:

Indicar si existe prevencion, de ser el caso sefialar
la(s) foja(s) y la(s) Salas que previnieron

CONSTITUCION EN PARTE CIVIL:

Indicar:
a) el namero del folio del escrito de
constitucién en Parte Civil del Agraviado;
b) indicar la resolucion que admite tal
condicién y su folio;
¢) en su defecto indicar que no dene tal
condicién.
(OBLIGATORIAMENTE en los cuadernos que se
formen se debera adjuntar el escrito de constitucion
en Parte Civil y la Resolucién que concede dicha
calidad al agraviado)

CUADERNO DE EMBARGO O INCIDENTE:

Indicar si se ha formado el cuaderno de embargo
tespectivo, de no ser asi, dejar constancia; y sefialar si
existen o no incidentes elevados a la Sala.

FOJAS:

Indicar la cantidad de fojas  que contiene el
expediente o incidente penal, y si son varios tomos,
numerarlos correlativamente.

Atentamente,



